Integrovana stfedni Skola Rakovnik, ptispévkova organizace,
Lubenska 2309, 269 01 Rakovnik

SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM

PODNIKAN

OBOR VZDELAVANI:

64—41-1./51 Podnikani



Obsah

str.
Uvodni identifikaéni idaje 2
Profil absolventa SVP 3
Charakteristika SVP 9
Organizace vzdélavani 19
Ukebni plan SVP — rozpracovani RVP do SVP 20
Uc¢ebni osnovy predmétu -
Cesky jazyk a literatura e
Seminat z ¢eského jazyka 34
Anglicky jazyk 39
Seminat z anglického jazyka 62
Télesna vychova 71
Matematika 72
Informacni a komunikaéni technologie 83
Pisemna a elektronickd komunikace 88
Psychologie 92
Ekonomika 98
Marketing a management 102
Zaklady prava 105
Ugetnictvi 109
Ekonomicka cviceni 120
Obchodni provoz 127
Organizacné-materidlni, personilni a BOZP zabezpeceni pii vzdélavacich
¢innostech 133
Charakteristika spoluprace se socialnimi partnery 134
Vzdélavani dospélych 134
Inovace SVP 134




Uvodni identifika¢ni udaje

Nézev Skoly Integrovana stiedni Skola Rakovnik,
prispévkova organizace
Adresa skoly Integrovand stfedni Skola, Lubenskd 2309, 269 01 Rakovnik
Ziizovatel Stiedocesky kraj
Zborovska 11, 150 21 Praha 5, IC: 708 91 095
Nazev SVP Podnikéni

Kod a nazev oboru vzdélani

64-41-L/51 Podnikadni

Stupen vzdélani

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Urovei vzdélani EQF”

4

Délka studia

2 roky

Forma vzdélavani

denni studium

Reditel $koly Mgr. Karel Mencl
Podpis feditele Skoly
Razitko skoly
Kontakty telefonni Cislo 313 513 653
e-mail issrako@jol.cz
adresa webu www.issrako.cz
Platnost SVP ‘ od 1. 9. 2022 pocinaje 1. rocnikem

“) Evropsky ramec kvalifikaci




Profil absolventa Skolniho vzdélavaciho programu

Néazev skoly Integrovana stiedni Skola Rakovnik,
prispévkova organizace

Nazev SVP Podnikani

Kod a nazev oboru vzdélani 64-41-L/51 Podnikani

Stupen vzdélani sttedni vzdé€lani s maturitni zkouskou
Uroveii vzdélani EQF” 4

*) Evropsky ramec kvalifikaci

Popis uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent vzdélavaciho programu Podnikéani se uplatni v celé fad€ podnikil v oblasti
provadéni ekonomické a ucetni agendy nebo je schopen vykondvat samostatn¢ zakladni
podnikatelskou ¢innost v oblasti poskytovani sluZzeb nebo produktu vazaného na oblast
dosazenou ve vyuénim listu. Zakladni oblasti uplatnéni absolventii jsou ¢innosti obchodné
podnikatelské v ptipadech samostatného podnikani, ¢i provozné fidici v riznych ¢lancich
organizacnich struktur fizeni podnikti v rdmci celé struktury narodniho hospodafstvi.
Uplatnéni absolventt je jak v pozici zaméstnavatelské, tak 1 v pozici samostatného
zivnostenského ¢i obchodniho podnikéni.

Po ukonceni studia jsou absolventi ptfipraveni vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické,
obchodni a administrativni ¢innosti v podniku a samostatné podnikat nebo pokracuji ve studiu

A4

na vyssich odbornych a vysokych skolach.

Kompetence absolventa

Vzdélavani v oboru smétuje k tomu, aby si Zaci prohloubili a rozvinuli, v navaznosti na
dosazené vzdélani a podle svych schopnosti a potieb, ndsledujici klicové a odborné
kompetence.

1. Kli¢ové kompetence
Klicové kompetence v RVP néstavbového studia navazuji na klicové kompetence stanovené v
RVP pro obory stfedniho vzdélani s vyuénim listem (kategorie H).
a) Kompetence k celoZivotnimu uceni
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné se vénovat uceni a
realné si stanovovat potieby a cile svého dal§iho vzdélavani, tzn. ze absolventi by
méli:
— znat moZnosti svého dal$iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani;
— ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvotit vhodny
studijni rezim a podminkys;
— byt motivovani k celoZivotnimu uceni, prekonavat prekazky a byt vytrvali v z4jmu
uspésnosti ucent;
— ziskévat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a
vyuzivat dostupné moznosti a prostiedky k uceni, pomoc a podporu;
— vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i v Zivote¢;
— sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovéani cilti svého uceni



b)

d)

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi byli schopni tispé$né budovat svoji
profesni kariéru a byli piipraveni zvladat podnikatelské ¢innosti, tzn. ze absolventi by
meli:

— mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéte, byt piipraveni ptizplisobovat se
meénicim se pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavat;

— mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na
vykon odborné kvalifikace a o zakladnich pracovnépravnich vztazich;

— mit piehled o zdrojich informaci a sluzbach tykajicich se vzdélavani a trhu prace;
— jednat aktivné pfi hledani zaméstnani, vhodné komunikovat s potencidlnimi
zamg¢stnavateli, prezentovat sebe 1 svoji odbornost;

— rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani.
Personalni a socialni kompetence

Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi byli schopni rozvijet svoji osobnost,
udrzovat vhodné mezilidské vztahy a dbat o své zdravi, tzn. Ze absolventi by méli:

— stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni
orientace a zivotnich podminek;

— adaptovat se na menici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat;

— podporovat nekonfliktni souZiti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudkiim a
stereotyptim 9 v pfistupu k lidem z riznych socialnich prostiedi;

— spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych
pracovnich i jinych Cinnosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu;

— byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim zivot¢ a uvédomovat
si vyznam zdravého zivotniho stylu.

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikac¢nich technologii a
pracovat s informacemi

Vzdéelavani smétuje k tomu, aby absolventi efektivné pracovali s prostiedky ICT a s
informacemi, tzn. absolventi by méli:

— pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikacnich
technologii;

— rozvijet praci s béZnym zékladnim a aplikacnim programovym vybavenim vcetné
novych aplikaci;

— vyuzivat vhodné prostfedky online a offline komunikace;

— ziskéavat informace z otevienych zdrojii a déle je zpracovavat;

— uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich
zdroju a kriticky ptistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.
Kompetence k FeSeni problémii
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné nebo v tymu fesit
pracovni 1 jiné problémy, tzn. Ze absolventi by méli:

— pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho
kontextu; — urcit pfi¢iny problému, ziskat informace potiebné k jeho feSeni, navrhnout
zpusob feSeni, popt. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni 1 negativni dopady;

— zvolit optimalni postup feSeni, zdiivodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek;

— uplatnovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni, volit prostiedky vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti nabyté diive;



— spolupracovat pii feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni).

f) Komunikativni kompetence
Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi byli schopni souvisle se vyjadfovat v
pisemné 1 Gstni formé a volit komunikacni strategie a prostfedky adekvatné situaci,
tzn. ze absolventi by méli:
— vyjadfovat se pfiméien¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
1 psanych, vhodn¢ se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahove i stylisticky
naro¢ngjsi texty; — vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a
postoje ustné 1 pisemné a zpiisobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat
na projevy druhych lidi;
— zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textl a projevi jinych lidi
(ptednasek, diskusi, porad apod.);
— zvladat komunikaci nejméné v jednom v cizim jazyce pfi bézné komunikaci v
cizojazycném prostiedi;
— vyuZzivat cizi jazyk pro zékladni pracovni komunikaci (napt. zvladat odbornou
terminologii a pracovni pokyny, orientovat se v jednodussim odborném textu).

g) Matematicka a finanéni gramotnost
Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi byli schopni pouzivat matematické
mysSleni za G¢elem funkéniho zvladani riiznych situaci, tzn. Ze absolventi by méli:
— aplikovat matematické postupy a znalosti pii feSeni riznych ukoli v béZznych
situacich véetn€ pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélavani;
— rozumét matematicky vyjadienym informacim, umét interpretovat statistické a
ekonomické tdaje;
— zvladat feSeni svych socialnich i ekonomickych zélezitosti s ohledem na ménici se
Zivotni situace, byt finan¢né gramotni;
— orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i
osobni rozpocet v€etné spravy finan¢nich aktiv 1 zavazka.

h) Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi Zili v souladu s hodnotami a principy
humanity, demokracie a udrZitelného rozvoje a uznavali kulturni hodnoty, tzn. Ze
absolventi by méli:
— dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k
uplatiiovani hodnot demokracie;
— jednat odpoveédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale 1 ve vefejném
zajmu;
— uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy rliznych naboZenskych nebo etnickych
skupin a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souZiti;
— zajimat se o politické a spolecenské déni u nas i ve svéte a byt schopni kriticky
piistupovat k realite, vytvaret si nazor podlozeny vlastnimi argumenty;
— chapat vyznam kvalitniho Zivotniho prosttedi pro ¢lovéka a jednat v duchu
udrZzitelného rozvoje; uvédomovat si odpoveédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost
pii zabezpeCovani ochrany zivota a zdravi ostatnich;
— vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho néroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci.

2. Odborné kompetence
a) Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn. aby absolventi:
— chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikl
(1 dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientl, zakazniki, navstévniki)
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1 jako soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti
podle pfislusnych norem;
— znali a dodrzovali zékladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi préci a pozarni prevence;
— osvojili si zdsady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné
zéasad ochrany zdravi pii praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory,
displeji apod.), rozpoznali moznost nebezpeci irazu nebo ohrozeni zdravi a byli
schopni zajistit odstranéni zavad a moznych rizik;
— znali systém péce o zdravi pracujicich (v€etn¢ preventivni péce, uméli uplatiovat
naroky na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vznikl¢é irazem nebo
poskozenim zdravi v souvislosti s vykonavanim prace);
— byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pti ndhlém
onemocnéni nebo trazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout.
b) Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkii nebo sluzeb, tzn. aby absolventi:
— chépali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace; — dodrzovali stanovené normy (standardy) a pfedpisy souvisejici se
systémem fizeni jakosti zavedenym na pracovisti;
— dbali na zabezpecovani parametra (standardil) kvality procest, vyrobki nebo sluzeb,
zohlednovali pozadavky klienta (zakaznika, obcana).
c) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrZzitelného rozvoje, tzn. aby
absolventi:
— znali vyznam, el a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popft. spolecenské
ohodnoceni;
— zvazovali pfi planovani a posuzovani urc€ité ¢innosti (v pracovnim procesu i v
béZném zivoteé) mozné néklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostiedi, socialni
dopady;
— efektivné hospodafili s finan¢nimi prostfedky;
— nakladali s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s
ohledem na zivotni prostiedi.
d) Provadét administrativni ¢innosti, tzn. aby absolventi:
— ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfiméfené rychlosti a
piesnosti;
— vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelaiské techniky;
— stylizovali pisemnosti vécné a jazykove spravng;
— manipulovali s dokumenty (v€etné¢ elektronickych) podle stanovenych pravidel;
— dodrzovali vSechny pravni piedpisy souvisejici s ochranou osobnich uda;ji;
— pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti.
e) Provadét zakladni podnikové ¢innosti, tzn. aby absolventi:
— dokézali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit ptsobeni téchto jevl na fungovani podniku;
— provadéli marketingovy pruzkum, sbér a analyzu dat a dokézali zvolit a pouzit
efektivni marketingovou strategii;
— orientovali se v problematice managementu a osvojili si zékladni manaZerské
dovednosti;
— zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazkt podniku;
— evidovali a tctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku;
— provadéli zakladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zasob;
— provade¢li zakladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku;



— provadéli mzdoveé vypocty a vypocitavali odvody socialniho a zdravotniho pojisténi,
zalohy na dan z piijma;

— vedli danovou evidenci;

— uctovali o majetku a zadvazcich, nakladech a vynosech podniku;

— provadé¢li ucetni uzaveérku;

— sestavovali uCetni zavérku; — orientovali se v soustavé dani;

— stanovovali dafiovou povinnost k danim z pfijmt a k dani silni¢ni;

— orientovali se v pravni upraveé podnikani, ob¢anskych a pracovnépravnich vztazich;
— vedli jednéni s obchodnimi partnery.

Vycet ocekavanych kompetenci absolventa

Odborné kompetence:

vyuziva znalosti o fungovani trhu, na jejichz zaklad¢ je schopen stanovovat
prodejni ceny sluzeb a produkti;

uplatituje rizné techniky podpory prodeje sluzeb, vyrobki a eventualné zbozi,
osvojené marketingem;

ovlada rizné zplisoby fizeni prace zaméstnanct, dle vyuziti poznatka
managementu;

ucelné organizuje praci a zvlada tak feseni pracovnich kol i mimotradnych
problémovych situaci;

chépe kvalitu jako vyznamny nastroj dobrého jména firmy, dodrzuje ptipadné
standardy jakosti;

zpracovava jednoduché ucetni doklady v pisemné ¢i elektronické podobé na
zaklad¢ platnych Gcetnich norem;

provadi evidenci ucetnich zaznamu formou danové evidence nebo ucetnictvi;
vyjadiuje konecné vysledky hospodateni firmy z pohledu majetku, zisku a dani;
dodrzuje zasady a predpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, zdsady hygieny
préce, rozezna pracovni rizika spojena s vykonem svého povolani;

dodrzuje zasady podnikatelské etiky a uplatiiuje ziskané poznatky z pravni oblasti.
dodrzuje vSechny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich udaji

Kli¢ové kompetence:

¢te s porozuménim texty verbalni, ikonické (tabulky, grafy, schémata, vykresy)
atd.;

vyjadiuje se v matetském jazyce a cizim jazyce piiméefené situaci kazdodenniho a
pracovniho Zivota;

vyuZziva znalosti v oblasti pravniho védomi a védomosti z ekonomiky a podnikani
potiebné k orientaci na trhu prace, podnikovych ¢innostech a v pracovnépravnich
vztazich;

uplatiiuje zékladni numerické znalosti;

pouziva prostfedky informac¢ni a komunikacni technologie ke komunikaci, pro
ziskavani a zpracovani informaci ve vSech oblastech, zejména v pracovnim a
osobnim Zivotge;

pouziva zésady relaxace a regenerace dusevnich a fyzickych sil a dokaze
poskytnout prvni pomoc pii urazu a nahlém onemocnéni;

identifikuje bézné problémy, s nimiz se v Zivoté setka a dokdze hledat zplisoby
jejich fesent;



- pouziva prostiedky informac¢ni a komunikacéni technologie ke komunikaci, pro
ziskavani a zpracovani informaci ve vSech oblastech, zejména v pracovnim a
osobnim Zivotég.

Specifické kompetence:

- vyuziva ekonomickych a ucetnich znalosti pfi sestavovani dokumentti o
hospodareni firmy;

- orientuje se pfi vypliiovani dailového ptiznani fyzickych a pravnickych osob;

- vyuziva zékladni pravni piedpisy pro spravny chod podniku;

- zpracovava vlastni ekonomickou dokumentaci pomoci modernich programt;

- provadi kontrolu ekonomickych doklada z pohledu pravni a faktickych chyb;

- navrhuje zpisoby vyuziti kapitalu pfi investovani,

- rozliSuje formy pouzitych zdroju k financovani podniku;

- komunikuje kultivovanym vystupovanim s potencionalnimi odbérateli a
dodavateli;

- vytvaii pisemnosti propagacniho charakteru dle marketingovych zkusSenosti;

- vyuziva informac¢nich médii v komunikaci.

Postojové kompetence:

Absolvent je veden tak, aby:

- uplatnil moralni principy, demokratické hodnoty a zasady kritického mysleni;

- jednal a komunikoval slusné a odpovédné s partnery a zastupci statu;

- odhadoval redln¢ své odborné a osobni kvality a stanovil si realné Zivotni a
profesni cile;

- uvazoval a jednal v souladu s ekonomickymi a pravnimi principy;

- orientoval se v ménicim se trznim prostfedi a akceptoval pozadavky trhu prace;

- uplatioval principy celozivotniho vzdélavani a sledoval trendy vyvoje v ekonomice;

- dovedl identifikovat béZné problémy a hledal zplisoby feSeni i v oblasti
interpersonalni;

Zpusob ukonéeni vzdélavani a potvrzeni dosazeného vzdélani, stupen dosazeného
vzdélani

e vzdélavani je ukonceno maturitni zkouskou

e maturitni zkouska se sklada ze spolecné a profilové ¢asti dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
(Skolsky zakon) v platném znéni jeho novel, a vyhl. &. 371/2012 Sb.

e dokladem o ziskani stfedniho vzdé€lani s maturitni zkouskou je Vysvédceni o
maturitni zkouSce

e 7ak ziska stfedni vzdé€lani s maturitni zkouskou,

o 74k ziskava dle EQF uroven vzdélani 4

Aktualni informace k maturitni zkouSce

e spolecnou ¢ast maturitni zkousky tvofi didakticke testy - Cesky jazyk (vZdy), cizi jazyk
nebo matematika)

e profilovd maturitni zkouSka obsahuje tfi zkousky z oblasti odbornych predmétd,
z nichZ jedna zkouska je pisemna praktickd maturitni zkouska a soucasti profilové
zkousky je také ustni a pisemna zkouska z ¢eského jazyka, ptipadn€ vazana Ustni a
pisemna zkouska z ciziho jazyka



e pisemnad prakticka maturitni zkouska (profilovd) je realizovana z odbornych predméti:
ucetnictvi, pisemna a elektronicka cviceni a predmétu prakticka cviceni

e prvni Gstni maturitni zkousSka (profilova) je realizovana z odborného predmétu
ekonomika

e druhd ustni maturitni zkouska (profilova) je realizovana z odborného predmétu
obchodni provoz

e podrobné zadani profilovych zkousek z odbornych predmétt stanovuje feditel Skoly a
piislusné odborné komise

e piipadné zmény budou feseny formou dodatku k tomuto SVP

Uspé&sné vykonani maturitni zkousky umoziiuje absolventovi uchézet se o studium
v navazujicich studijnich vzdélavacich programech ve vyssich odbornych skolach a vysokych
Skolach.

CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU

Nazev skol Integrovana stiredni Skola Rakovnik
9
ptispévkova organizace

Nazev SVP Podnikéni

Kod a nazev oboru vzdélani 64-41-L/51 Podnikanit
Stupen vzdélani sttedni vzdéelani s maturitni zkouskou
Uroven vzdélani EQF" 4

*) Evropsky ramec kvalifikaci

Pojeti vzdélavani (koncepce)

vvvvv

podil na tvorbé a zkvalitiovani vzdélavaciho programu. Vzdé€lavaci strategie Skoly pocitd s
trvalym procesem zjiStovani a vyhodnocovani vzdélavacich potieb zaka. Kli€ovym principem
uplatiovanym v ramci daného modelu fizeni kvality je princip trvalého zlepSovani, ktery
provazi vSechny ¢innosti a aktivity Skoly.

Nastavbové studium je uréeno pro absolventy tfiletych obord s vyuc¢nim listem a predstavuje
jednu z forem vzdélavani dospélych.

Pedagogicka koncepce $koly diisledné vychazi z principu spoluzodpovédnosti zakl za vlastni
vzdélani podle § 2 zadkona 561/2004 Sb., jehoz uplatnéni rozviji zédkovské osobnostni
kompetence — potieba pracovat na vlastnim rozvoji, planovat sebezdokonalovani, chapat
nutnost celozivotniho vzdélavani ve znalostni spolecnosti tietiho tisicileti.

V procesu vzdélavani je kladen dliraz na rozvoj komunikativnich dovednosti, schopnost fesit
problémové situace, na vyuZzivani informac¢nich technologii a odbornych znalosti a dovednosti.
Naplni odborné praxe je sezndmeni zaktl s realnymi pracovisti.

Obsah Skolniho vzdé€lavaciho programu je koncipovan jako systém, poskytujici na jejim
pocatku zékladni védomosti a dovednosti. Dalsi faze ptipravy pak tento zéklad rozsituje.



Metody a formy vzdélavani

Metody a formy vzd€lavani voli vyucujici se zietelem k charakteru situace v pedagogickém
procesu i s ohledem na moznosti Skoly. Pfi sestavovani obsahu vzdélavani jsou respektovany
pozadavky socialnich partnerti piislusné odbornosti. U¢ivo odbornych piedméti je vybrano s
ohledem na moznosti pracovniho uplatnéni absolventa v rGznych tuzemskych i zahrani¢nich
firmach.

Cilem vzd¢lavaciho programu je poskytnout zakim urc¢ité mnozstvi vS§eobecnych a odbornych
poznatktli a dovednosti pro uplatnéni se v celé fad€ podnika v oblasti provadéni ekonomické a
ucetni agendy nebo pro vykondvani zdkladni podnikatelské ¢innosti v oblasti poskytovani
sluzeb. Vseobecné vzdélavaci predméty rozsifuji a prohlubuji vSeobecné znalosti a dovednosti
zaka a vytvareji predpoklady pro odborné vzdélavani.

Vyuka se zamétuje na vyuzivani autodidaktickych metod, na techniky samostatného uceni a
prace, problémové uceni, tymovou praci. Duraz je kladen na socialné komunikativni aspekty
uceni a vyucovani: diskuse, fizeny rozhovor, obhajoba postojl, samostatné prace zakl
Vyznamnou soucasti metod a postupil jsou motivacni Cinitelé: soutéZze v oboru, simulacni a
situa¢ni metody, feSeni konfliktnich situaci, vyuzivani projektovych metod vyuky. Tito Cinitelé
vedou k aktivitdm nadpfedmétového charakteru.

K procvicovani a upeviiovani uciva se vyuzivaji rizné formy ustnich, pisemnych a praktickych
cviceni, simula¢ni metody, projekty apod.

Jazykové vzdelavani zahrnuje vyuku matefského jazyka, jeho sprdvné pouZivani 1 v
mimoskolnim zivoté, vzbuzeni zdjmu zakd o cetbu. Rozviji predevSim komunikativni
dovednosti zak, tj. schopnost vyjadfovat se samostatné a souvisle, vysvétlit a zdiivodnit svij
nazor.

Spolecenskovedni vzdeélavani se realizuje v predmétu Obcanska nauka.

Jeho cilem je ptispét k ptipraveé zakl na jejich osobni i obCansky Zivot v demokratickém staté
tak, aby se zaci 1épe orientovali ve spole¢nosti a mohli se zapojit do ovliviiovani vetejnych
zalezitosti a dokdzali fesit i své soukromé problémy.

Matematickeé vzdeélavani se podili na rozvijeni samostatného a logického mysleni. Zak se nauci
vyuZivat védomosti a jednoduché matematické dovednosti ziskané na zakladni skole pfi feSeni
riznych situaci v pracovnim i osobnim Zivot¢.

Rozvoj télesné kultury je zaméten na rozvijeni fyzickych dispozic Zakl a na vytvareni navykt
smefujicich k péci o télo a zdravi.

Obsah odborného vzdélavani je vymezen a uspotadan tak, aby zaktim poskytl uceleny soubor
nejnutnéjSich védomosti a s ohledem na vzdé€lavatelnost zakl piedev§im odbornych
kompetenci a navyki potiebnych pro jejich budouci pracovni zafazeni. Velkd pozornost je
proto vénovana ucelnému propojeni a navaznosti odbornych pfedméti a odbornd praxe.
Odborna praxe je zajiStovan tak, aby zaci poznali cely pracovni proces.

Rozvoj kli¢ovych kompetenci ve vyuce

74k je ucitelem motivovan k vlastni aktivité a kreativité, je mu umoznéno bezprostiedné
aplikovat teoretické poznatky 1 praktické dovednosti v komplexné projektovanych
praktickych ukolech, co nejvice podobnych redlnym pracovnim tikontm.
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Kompetence a jejich rozvoj budou smétovat k propojeni teorie a praxe tak, aby zak nebyl pouze
pasivnim piijemcem, ale aby aktivné rozvijel ziskané poznatky. Dale je kladen dlraz na dilci
odborné tikoly a ziskavani pracovnich zkuSenosti smétujicich k samostatnosti a uplatnitelnosti
ve sveéte prace.

Vyucovact proces ve Skolnim vzdélavacim programu sméruje ve vSech svych fazich k osvojeni,
rozvoji a upevneéni klicovych kompetenci:

- komunikativnich kompetenci;

- kompetenci k pracovnimu uplatnéni;

- personalnich kompetenci k uceni a k praci;

- socialnich kompetenci k praci a spolupraci s ostatnimi;

- kompetenci k feSeni problémt;

- kompetenci k vyuzivani IT technologii;

- kompetenci k aplikaci zédkladnich matematickych postupti pfi feSeni praktickych
uloh.

Tyto klicové kompetence se jako zakladni postoje, navyky a dovednosti Zakii priibézné
rozvijeji:

- v procesu teoretického vyucovani;

- v procesu odborného vyucovani;

- pti mimoskolnich a dobrovolnych aktivitach;

- pti uplatnéni meziptedmétovych vztahil a vazeb;

- pti realizaci meziptedmétovych tymovych projekti;

- pti vSech formach implementace Skolniho vzdélavaciho programu do praxe.

Celkovy zptsob zivota skoly, vSechny procesy, ¢innosti a aktivity Skoly, pfistupy tymu
vyucujicich 1 ostatnich pracovniki $koly jsou zalozZeny na principech demokratické obcanské
spole¢nosti, na zadsadach a principech trvale udrzitelného rozvoje, na pravidlech pro profesni
uplatnéni v ramci moderniho dynamického trhu prace i na strategii vSestranné aplikace
informacnich a komunikacnich technologii ve vSech oblastech prace skoly.

Prurezova témata

Prifezova témata jsou nedilnou soucasti koncepce skoly a jejich zésady, principy a hodnoty si
7aci osvojuji a prubézné je aktivné uplatiuji pti védomi nutnosti stalych inovaci:

- pti zapojeni do konkrétnich Skolnich aktivit a projekti;

- v bézném kazdodennim Zivoté skoly;

- pribézné ve vyuce jednotlivym predmétim;

- pii vlastnich 1 mezipfedmétovych projektech a prezentacich.

Z realizace prurezovych témat vyplyva i osvojeni zakladnich kompetenci absolventa:
- kompetence ob¢ana v demokratické spolecnosti;
- kompetence k environmentalnimu, obanskému i profesnimu jedndni v souladu se
strategii trvale udrZitelného rozvoje;
- kompetence k pracovnimu uplatnéni;
- kompetence k praci s informacemi v oblasti komunikaénich technologii.
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Zaclenovani priirezovych témat

Zatazeni prutfezovych témat do vyuky je zaméfeno tak, aby si zak uvédomil vzajemnou
pouzitelnost a souvislost znalosti a dovednosti z rtiznych vzdélavacich oblasti. Prifezova
témata vyrazn¢ formuji charakter zakt a jejich postoje. Prifezova témata jsou zatazovéana do
vSech ro¢nikt vzdy podle vhodné vazby na ucivo.

Téma Obcan v demokratické spolecnosti napomaha rozvoji socialnich kompetenci zaki.
Zejména jsou zafazena témata k pochopeni postaveni ¢loveéka ve spole¢nosti, formovani
postoju zakt, aby byli schopni vytvofit dobry tfidni kolektiv, dovedli se navzajem respektovat
a pomahat si - besedy o historii mésta a regionu v ramci predmétu Ob¢anska nauka, hry
zaméiené na vzajemné poznavani a stmelovani kolektivu. Dalsi oblasti je formovani nazora
mladych lidi a orientace na spravné hodnoty zivota - besedy a pfednasky o nebezpeci
navykovych latek, nebezpeci Sikany, o péstovani zdravého zivotniho stylu. Velky vyznam ma
jednotny piistup viech pedagogii k chovani zaki. Zaci i pedagogové jsou si védomi, Ze
vSichni vytvari image Skoly zvlasté ve vztahu k vefejnosti. Do této oblasti spada i vyhledavani
problémovych zaka, ktefi narusuji kolektiv a feSeni téchto situaci ve spolupraci

s vychovnym poradcem.

Téma Clovék a Zivotni prostiedi vede k pochopeni vyznamu piirody a spravného chovéani
¢loveka v prirode. Toto téma je zaclenéno zejména do odborného uciva, kde se klade diraz na
pochopeni zéavislosti ¢lovéka na ptirodnich surovindch, spravném hospodateni s vyrobky, na
odpovédnosti ¢loveéka za zachovani udrzitelného rozvoje spole¢nosti. Formou rozhovort,
besed a exkurzi si zaci uvédomuji souvislost riiznych ¢innosti ¢lovéka s Zivotnim prosttedim.

Téma Clovék a svét prace je vhodné realizovano v motivacnich metodach, kdy je v Zacich
formovan dobry vztah ke zvolenému oboru. Seznamuji se s ndro¢nosti oboru, ucitelé péstuji v
zacich touhu po uplatnéni a odborném rastu, uci je fesit problémové situace. Béhem studia
jsou zatfazeny exkurze na Gtad prace a jsou procvicovany dovednosti, které mohou zakiim
pomoci pii hledani zaméstnani — sepsani zadosti o misto, sepsani Zivotopisu, vyhledavani
nabidek, nacvik rozhovort a dalsi.

Realizace tématu Informacni a komunikacni technologie spoc¢iva ve zdokonalovani schopnosti
zakl pracovat s riznymi prostfedky informac¢nich a komunikaénich technologii. Vyuka
pfedmétu IKT je rozloZena do obou ro¢nikil. Nejdiive je zatfazeno ovladani zédkladniho
softwaru a osvojeni si dovednosti pfi préci s internetem. V dalSim ro¢niku jsou tyto
dovednosti dale rozvijeny a propojovany s dal§imi pfedméty. V hodindch IKT tak mohou Zaci
v ramci aplikaci plnit tkoly zadané uciteli jinych pfedméti. Podle kapacitnich moZnosti
mohou odbornou u¢ebnu vyuzivat i ucitelé jinych predméti.

Organizace vvuky

Studium je organizovano jako dvouleté denni studium. Je ukoncené maturitni zkouskou podle
ptislusnych pravnich norem a poskytuje stiedni vzdé€lani s maturitnim vysvédcenim. Zavazné
ucivo vSeobecného a odborného vzdelavani je realizovano podle RVP oboru vzdélani 64-41-
L/51 Podnikani. Skola zajistuje jak teoretické vyucovani, tak i praxi. Vedle b&zné formy
frontalniho vyucovani se kompetence Zakl (obc¢anske, klicovi 1 odborné) rozvijeji zejména pii
vyucovani profilovych predméti. Vyucovani v hlavnich odbornych predmétech je vzéjemné
propojeno a koordinovano na pravidelnych poradach predmétovych komisi.
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V ramci odborného vyucovani se zéci v pribéhu obou ro¢nikl ucastni odborné praxe v
celkové délce trvani 2 tydny. Praxe je provadéna v zavislosti na dosazeném stupni vzdélani
podle oboru, ktery student ziskal vyucnim listem. Misto vykonu také vychazi z ptislusSného
vyuéniho listu zaka nebo se zaméfuje na studovanou oblast ekonomiky a uéetnictvi. Zaci si
misto vykonu praxe zajist'uji sami, ze strany Skoly je vyhodnocena vhodnost zvoleného mista
vykonu. Nevhodna praxe mize byt zamitnuta a zak vykonava praxi v uréené firmeé ¢i instituci
pridélené ptislusnym vyucujicim.

Smluvni zajisténi u¢ebni odborné praxe zakt oboru Podnikdni je realizovano v souladu s
ustanovenim § 65 Skolského zdkona v podnikové sféte u pravnickych a fyzickych osob na
zéklad¢ smlouvy o vyuce.

Vyuka u smluvnich partnert probiha pod vedenim instruktorii z fad zkusenych pracovnikt
téchto firem a je kontrolovana vedoucim ucitelem praxe. Pfi hodnoceni odborné praxe se
vychazi z hodnoceni zaka odpovédnym pracovnikem ur¢enym z mista vykonu praxe.
Pro smluvniho partnera — zaméstnavatele — je vytvoten stru¢ny dotaznikovy formulaf, v némz
zastupce zaméstnavatele posoudi:

- vystupovani a upravenost zevnéjsku

- chovani, komunikace a dochvilnost

- zajem o praci a motivovanost

- odborné a jazykové znalosti

- pInéni zadanych kol

- planovani vlastni prace

- schopnost a vhodnost pro dany obor

Odborné kompetence
jsou dale rozvijeny a nejnovéjsi trendy v oboru prezentovany prostfednictvim téchto
organizac¢nich forem vyuky:

exkurze — zpravidla jednodenni, uskuteciované na mezipfedmétovém zakladg,

komplexné rozvijejici zddouci osobnostni a profesni postoje zakt
exkurze s odbornym zamérenim.

e v justici

e ve firmach penéZzniho, obchodniho primyslu

e na odbornych veletrzich
exkurze v ramci spolecenskovédniho a estetického vzdélavani:

e muzea, vystavy, galerie, vyznamné pamatky UNESCO

prezentace firem — jako soucast exkurzi ve firmach nebo samostatné prezentace a
odborné prednasky v prostorach Skoly.

4

Hodnoceni zaku

Pfi hodnoceni vysledkil vzdélavani se uplatiuji zejména nésledujici principy:

- princip spoluzodpovédnosti Zakl za vlastni vzdélavani;
- princip autodidaktického uceni;

- princip aktivniho pfistupu zak;

- princip propojeni vzdélavaciho programu s praxi;

- princip sebehodnoceni zaki.
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Zaci se na pocatku vzdelavani daného pfedmétu seznami s programem vzdelavani a
o¢ekavanymi vysledky, aby sami mohli sledovat, planovat, popf. zaznamenavat rozvoj svého
osobniho portfolia a svlij pokrok v osvojovani dil¢ich kompetenci.

Zéklad pro hodnoceni chovani a prospechu ve vyuce tvoii platna legislativa a klasifika¢ni fad,
ktery je soucasti Skolniho fadu a sjednocuje pozadavky teoretického i1 praktického vyucovani.

Rizné formy hodnoceni — pisemné, Ustni, testy s uzavienymi nebo otevieny ulohami,
sebehodnoceni spolu s riznym zpiisobem hodnoceni — znamkovani, slovni hodnoceni, bodovy
systém — smétuje k posouzeni zvladnuti zakladnich kompetenci.

Zpuisoby hodnoceni teoretického vyucovani

Hodnoceni ve vSeobecné vzdélavacich predmétech a v teoretické vyuce odbornych predméti
se provadi formou Ustni a pisemnou. Pisemné hodnoceni je formou otevienych uloh nebo
testu. Krom¢ faktickych znalosti se hodnoti i forma vyjadfovani a vystupovani. U pisemnych
praci se zohlednuje i graficka stranka. Dale se hodnoti samostatné domaci prace a referaty i
aktivita zaki pti vyu€ovani.

Zpiisoby hodnoceni klicovych kompetenci

Hodnoceni kli¢ovych kompetenci se provadi v jednotlivych vyucovacich pfedmétech. Jedna
se 0 komplexnéjsi posouzeni a hodnoceni toho, jak zak komunikuje, jak je schopen
spolupracovat interaktivné v kolektivu, jak vyuziva vypocetni techniku a numerické znalosti a
jak je schopen své znalosti a dovednosti prezentovat.

Spolecné zasady pri hodnoceni

Hlavni funkce hodnoceni je informacni a diagnosticka; dulezité je, aby nehodnotil jen sam
ucitel — ma vést zaka k sebehodnoceni a kolektivnimu hodnoceni; hodnoceni musi dat
perspektivu v§em zakim — zvIasté tém slabym a zaktim s SPU; zédkladem pro hodnoceni je
partnersky, komunikativni pfistup k Zdkim; respektovani prava Zaka na individualni rozvoj;
ucitel neni jen ten, kdo stale urcuje a hodnoti, ale vede na cesté poznani, inspiruje

a pomaha; chyba jiZ neni pokladana za nezadouci jev, ale za pfirozeny, privodni znak
poznavani.

Zabezpeceni vvuky Zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Z&kem se specialnimi vzdélavacimi potiebami je osoba

e se zdravotnim postizenim (té€lesné, zrakové nebo sluchové postiZeni, vady feci,
soub&zné postizeni vice vadami, autismus a vyvojové poruchy uceni nebo
chovani)

e se zdravotnim znevyhodnénim (zdravotni oslabeni, dlouhodob4d nemoc nebo
leh¢i zdravotni poruchy vedouci k porucham uceni a chovani, které vyZzaduji
zohlednéni pii vzdélavani)

e se socialnim znevyhodnénim, jez je zpisobeno

o rodinnym prosttedim snizkym socidlné kulturnim postavenim,
ohrozenim socidlné€ patologickymi jevy

o nafizenou Ustavni vychovou nebo ulozenou ochrannou vychovou

o postavenim azylanta a ucastnika fizeni o udéleni azylu na tizemi Ceské
republiky podle zvlaStniho pravniho piedpisu
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Specialni vzdélavaci potieby zakt zjistuje $kolské poradenské zaiizeni. Zaci se specialnimi
vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji
jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského poradenského zatizeni.

Vzdélavani zaki se specifickymi vzdélavacimi potfebami (dyslexii, dysgrafii) je organizovano
vhodnymi metodami, formami vyuky a hodnocenim vyuky. Je voleno individualni tempo,
nahrazeni psani dlouhych textl testy, u PC — korektury textd, specidlni formy uceni. Vyucovaci
proces ve Skolnim vzdélavacim programu smétuje ve vSech svych fazich k osvojeni, rozvoji a
upevnéni klicovych kompetenci.

Zabezpeceni vvuky Zzaki mimoradné nadanvch

Skola se snazi vytvatet piiznivé podminky pro dali rozvoj talentu a mimotadného nadani
zaku.

Zajistujeme:

— individualni pfistup

- zadévani naro¢néjsich samostatnych tkolt

- respektovani osobnostnich zvlastnosti zaka

- vnitini diferenciace v n¢kterych predmétech

— zapojeni do odbornych soutézi, olympiad, sportovnich akci a jinych aktivit

Vzdélavani zZaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a vzdélavani Zakid nadanych
v oboru Podnikani vychéazi z nize uvedenych zasad:

Vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Za 7aky se specialnimi vzdélavacimi potiebami jsou povazovani zZaci, ktefi k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na vzdélavani na rovnopravném
zaklade s ostatnimi potiebuji poskytnuti podptirnych opatfeni. Tito zaci maji pravo na
bezplatné poskytovani podpiirnych opatieni z vyctu uvedeného v § 16 skolského zakona
(S2).

Podpiirna opatieni zajisStuje Skola a Skolské zatfizeni. Podpturna opatieni se podle organizac¢ni,
pedagogické a finan¢ni narocnosti ¢leni do péti stupiiti. Podplirna opatieni prvniho stupné 1ze
uplatnit 1 bez doporuceni Skolského poradenského zatfizeni a nemaji normovanou finan¢ni
naroc¢nost. Podptlirnd opatieni druhého az patého stupné muize skola nebo skolské zatizeni
uplatnit pouze s doporuéenim kolského poradenského zaiizeni (SPZ) a s informovanym
souhlasem zletilého Zdka nebo zdkonného zastupce Zéka.

Zaclenéni podplrnych opatfeni do jednotlivych stupiiti stanovi ptiloha ¢. 1 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb. Riizné druhy nebo stupné podpiirnych opatieni 1ze kombinovat za podminek
danych SZ a vyhlaskou. Zavazny ramec pro obsahové a organizaéni zajisténi odborného
vzdélavani vSech zaka tvofi RVP pro jednotlivé obory vzdélani, na jejichz zaklade€ skoly
zpracuji svitj SVP. Pro Zaky s piiznanymi podptirnymi opatienimi prvniho stupné je SVP
podkladem pro zpracovani planu pedagogické podpory (PLPP) a pro Zaky s pfiznanymi
podplirnymi opatienimi od druhého stupné je podkladem pro tvorbu individudlniho
vzdélavaciho planu (IVP). PLPP a IVP zpracovava Skola. Pfi poskytovani podplrnych
opatieni je mozné zohlednit také § 67 odst. 2 SZ, ktery uvadi, e feditel $koly mize ze
zévaznych ditvodil, zejména zdravotnich, na zadost uvolnit zéka zcela nebo z¢asti z
vyudovani nékterého predmétu. Zak uvedeny v § 16 odst. 9 SZ miize byt uvolnén (nebo
nemusi byt hodnocen) také z provadéni nékterych ¢innosti, ovS§em nemuze byt uvolnén z
predmétu rozhodujiciho pro odborné zameéteni absolventa. Tzn., ze zdk nemize byt uvolnén z
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odbornych teoretickych i praktickych predméti (tj. ptislusnych cviceni, odborného vycviku,
ucebni a odborn¢ praxe) nezbytnych pro dosazeni odbornych kompetenci a vysledkt
vzdélavani vymezenych piislusnym RVP a SVP, z piedméti nebo obsahovych ¢asti
propedeutickych pro odborné vzdélavani a pro ziskani pozadovanych gramotnosti nebo
predmétii a obsahovych casti zaveérecné zkousky, zavérené zkousky s vyucnim listem,
maturitni zkousky a absolutoria v konzervatofi.

Zaktm mohou byt poskytnuty podle jejich potfeb a na doporuéeni SPZ i dalii druhy
podptrnych opatifeni, napt. vyuziti asistenta pedagoga, specidlniho pedagoga a dalsich
odbornikti (tlumoc¢nika ¢eského znakového jazyka, piepisovatele pro neslysici aj.), poskytnuti
kompenzacnich pomitcek a specialnich didaktickych prostfedkii, uprava materialnich a
organizacnich podminek vyuky nebo tiprava podminek piijimani a ukoncovani vzdélavani.
Pro zaky s ptiznanymi podplirnymi opatienimi miize byt v souladu s principy individualizace
a diferenciace vzdélavani zafazovana do IVP na doporu¢eni SPZ specialné pedagogicka
intervence nebo pedagogicka intervence. Pocet vyucovacich hodin pfedmétii specialné
pedagogické péce je v zavislosti na stupni podpory stanoven v piiloze ¢. 1 k vyhlasce. Casova
dotace na pfedméty specialné pedagogické péce je poskytovana nad radmec ¢asové dotace
stanovené RVP. Ve vyjimecnych ptipadech mlize feditel Skoly vzdélavani prodlouzit, nejvyse
viak o 2 §kolni roky (§ 16 odst. 2b SZ).

V souladu se znénim SZ § 17 je povinnosti $kol a §kolskych zafizeni vytvatet podminky pro
rozvoj nadani zakt. Vyuka by méla podné€covat rozvoj potencialu zaki véetné riznych druhii
nadani. Za nadaného zédka se podle § 27 odst. 1 vyhlaSky povazuje piedevs§im zak, ktery pfi
adekvatni podpote vykazuje ve srovnani s vrstevniky vysokou uroven v jedné ¢i vice
oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socidlnich
dovednostech. Za zadka mimotfadné nadaného se pak povazuje piredevsim zak, jehoz rozlozeni
schopnosti dosahuje mimotadné trovné pii vysoké tvofivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v
jednotlivych oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych
nebo socidlnich dovednostech (§ 27 odst. 2 vyhlasky). Standardné se v odborném vzd€lavani
sleduje nadani u zakt skupiny umeéleckych obort, kde je povinnou soucasti pfijimaciho fizeni
talentova zkouska. Jejich vzdélavani vcetné organizace vyuky (vytvéieni skupin nebo
oddéleni) se fidi v plném rozsahu pfislusnym RVP a vyhlaskou €. 13/2005 Sb. OvSem i zde se
mohou vyskytnout Z4ci, kteti svymi schopnostmi pfevySuji ostatni a lze je oznacit za
mimofadné nadané.

Vzdélavani nadanych zaku

Zjistovani mimotadného nadani a vzdélavacich potieb mimofadné nadaného Zaka provadi
SPZ ve spolupraci se $kolou, ktera zaka vzdélava. Jestlize se u Zika projevuje vyhranény typ
nadani (v oblasti pohybové, umélecké, manualni), vyjadiuje se SPZ zejména ke specifikim
jeho osobnosti, kterd mohou mit vliv na pribéh jeho vzdélavani, zatimco miru zdkova nadani
zhodnoti odbornik v pfislusném oboru. Zakovi s mimoiadnym nadanim mize $kola povolit
vzdélavani podle IVP nebo ho prefadit na zéklad¢ zkouSek do vyssiho ro¢niku bez
absolvovani predchoziho roéniku (§ 17 odst. 3 SZ; § 28 — § 31 vyhlasky). Nadéni, ptipadné
mimotadné nadani zdka se miiZe projevit i v jinych nez uméleckych oborech vzdélani. Maze
se jednat naptiklad o nadani vztahujici se k vykontim specidlnich manuélnich nebo
kognitivnich ¢innosti, které Zak v zdkladnim vzdélavani nevykonaval, protoze zde nebyly
piredmétem, resp. obsahem vzdé€lavani, a tento typ nadani tudiz nemohl byt u zaka
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identifikovan. Mohou to byt i Zaci vysoce motivovani ke studiu daného oboru a povolani
nebo piislusné technické aj. oblasti védy a techniky. Je Zadouci vénovat témto zakiim
zvysenou pozornost a vyuzivat pro rozvoj jejich nadani také podptirnd opatieni vymezena pro
vzdélavani téchto zakt SZ a vyhlaskou. Jedna se nejen o vzdélavani podle IVP u zakd s
diagnostikovanym mimotadnym nadénim, ale také o moznost rozsifit obsah vzdélavani, popft.
i vystupy vzdélavani, nad RVP a SVP, vytvaiet skupiny nadanych 7akt z riiznych roénik,
umoznit zakim i¢astnit se vyuky ve vyssim ro¢niku, popf. se paraleln¢ vzdélavat formou
staZi na jiné $kole véetné VOS (popi. na vysoké skole) nebo na odbornych pracovistich,
ucastnit se studijnich a jinych pobytl v zahrani¢i (napf. v rdmci programu Erasmus+),
zapojovat zaky do rtiznych projekta (Skolnich i1 projekti socialnich partnertt), soutézi a jinych
aktivit rozvijejicich nadani zakda.

Systém péce o Zaky s SVP a zaky nadané ve Skole

Ve SVP skola popise systém péce o zaky se SVP a zdky nadané vzhledem k charakteru oboru

vzdélani a podminkdm vzdélavani.

Zejména stanovi:

e  pravidla, postup tvorby, realizace a vyhodnocovani PLPP;

e pravidla, postup tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP pro zéky se SVP, popt. i pro
zaky mimotadn€ nadané;

e systém vyhledavani a podpory zakii nadanych a Zakti mimotadné nadanych.

Uvede (nebo stanovi pravidla pro poskytovani) dalsi formy podpory kromé podpirnych

opatieni uvedenych ve SZ, pokud je poskytuje nebo bude poskytovat, napt. specialni podporu

zaktim ze znevyhodnéného socialniho nebo z odlisného kulturniho prostiedi, motivacni nebo

prospéchova stipendia poskytovana skolou ve spolupraci se zaméstnavateli nebo s dalSimi

subjekty.

Pokud bude Zakiim se SVP poskytovana specidlné pedagogickéa péce, mohou byt soucasti

SVP také uéebni osnovy piislusnych predmétiy; piiklady konkrétnich zaméfeni predméti

specialné pedagogické péce jsou uvedeny v ptiloze €. 1 k vyhlasce.

Ve skole je vhodné urcit pracovnika, ktery se bude komplexné vénovat vzdélavani zaka se

SVP, sledovat vyuzivani a vyhodnocovani poskytovanych podpirnych opatteni, komunikovat

se SPZ, zaky a rodiéi nezletilych zéki, s dalsimi pracovniky 8koly (napf. s uéiteli p¥islusnych

vyucovacich predméti, koordinatory a instruktory praktického vyuovani u zaméstnavateld,

vychovnym poradcem nebo Skolnim psychologem), popt. s dal§imi institucemi (§ 10a § 11

vyhlasky); v ptipad¢ poskytovani podpiirnych opatieni druhého a vysSich stupiii ma Skola

povinnost uréit pedagogického pracovnika odpovidajiciho za spolupraci se SPZ.

Podobné¢ je vhodné ustanovit pracovnika 1 pro péci o nadané a mimotadné nadané zaky.

Pro dosaZeni uspéSnosti pri vzdélavani téchto zakii je tieba zejména:

e povzbuzovat zaky pfi ptipadnych neuspesich a posilovat jejich motivaci k ucent;

e uplatnovat formativni hodnoceni zak;

e  poskytovat pomoc pii osvojovani si vhodnych uc¢ebnich zplisobtli a postupti se zietelem

ek individudlnim obtizim jednotlivci;

e vénovat pozornost za¢lefiovani téchto zaki do bézného kolektivu a vytvareni pozitivniho
klimatu ve tfid€ a ve Skole;
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«  spolupracovat s odbornymi institucemi, tj. se SPZ a odbornymi pracovniky $kolniho
poradenského pracovisté, v ptipad¢ potieby také s odborniky mimo oblast Skolstvi
(odbornymi 1ékati nebo pracovniky z oblasti socidlné-pravni ochrany zdka apod.);

e spolupracovat s dalS§imi socidlnimi partnery skoly, zejména s rodici zaki (jak rodic¢a zaka
se SVP pfi feseni individudlnich zdravotnich ¢i u¢ebnich obtizi zakd, tak s ostatnimi
rodic¢i) a také se zadkladnimi Skolami, ve kterych zaci plnili povinnou skolni dochazku
(zjistit, jaké podpora byla zakovi poskytovana na zékladni $kole);

e spolupracovat se zaméstnavateli pfi zajiStovani praktické Casti piipravy na povolani
(odborného vycviku, ucebni a odborné praxe) nebo pii hledani moznosti prvniho
pracovniho uplatnéni absolventii se zdravotnim postizenim; se specifiky vzdélavani zakt
se SVP a ptistupu k nim je vhodné sezndmit zaméstnavatele, u néhoz se bude realizovat
jejich praktickd vyuka, a zejména instruktora dané skupiny;

o realizovat dalsi vzdélavani uciteli vSech pfedméth zamétené na vzdélavani zaka se SVP
(i zakt nadanych) a uplatiiovani adekvatnich metod a forem vyuky, hodnoceni a
komunikace s témito zaky.

Pozadavky na bezpecnost a ochranu zdravi pri praci, hygienu prace a pozarni ochranu

Skoleni BOZP vychazi z Metodického pokynu MSMT CR ¢&j. 37 014/2005-25 ze dne 22.
prosince 2005. Zaci jsou na zagatku $kolniho roku pouceni o zékladnich pravidlech pii vyuce
télesné vychovy, praxe ve skolnich dilnach a odborné praxe na pracovistich firem, pti
mimoskolnich akcich, s roénim programem MPP, dlouhodobou strategii PP pokryvajici
patologické spolecenské jevy, rizikové chovani - Sikana, zaSkolactvi a zavislosti.

Podle Skolského zakona poskytuje $kola nezbytné informace k zajisténi bezpe&nosti a
ochrany zdravi a o nebezpe¢i rizik prosttednictvim Radu $koly, Provoznich fadi odbornych
uceben, Pokynti k vyuce télesné vychovy a pritbéhu sportovnich vycvikovych kurzii, Pokynt
k praxi a Pokynt k prubéhu exkurzi, ptipadné zahrani¢nich praxi. S t¢émito dokumenty jsou
zaci a zakyné na zacatku kazdého Skolniho roku prokazateln€ sezndmeni. VSechny uvedené
dokumenty vychazeji vzdy z platnych pravnich predpist.

Problematika bezpecnosti prace, hygieny prace a pozarni ochrany je soucasti teoretického 1
praktického vyucovani. Vychazi z poZzadavku platnych pravnich predpisti — zdkond, vyhlasek,
technickych norem 1 piedpistt ES pro danou oblast. Prostory, ve kterych je provadéna vyuka,
musi odpovidat vyhlasce ¢. 410/2005 Sb.

Na smluvnich pracovistich odborné praxe je problematika BOZP smluvné oSetiena v souladu
s Nafizenim vlady ¢. 108/94 Sb.
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Organizace vzdélavani

Délka a forma vzdélavani
e obor je realizovan 2 roky v denni form¢ vzdelavani

DosazZeny stupen vzdélani
e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
e kvalifika¢ni urovein EQF 4

Podminky pro prijeti ke vzdélavani
e pfijimani ke vzd€lavani se fidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb-, ve znéni pozdéjsich
predpist
e splnéni podminek zdravotni zpasobilosti uchazect o vzdélavani v daném oboru
vzdélani
e kritéria pro pfijeti jsou stanovena feditelem $koly do 31. ledna daného aktudlniho roku

Zpisob ukonéeni vzdélavani, potvrzeni dosazeného vzdélani a kvalifikace
e Vzdélavani se ukoncuje maturitni zkouskou; dokladem o dosazeni stupné vzdélani je
vysvédceni o maturitni zkousce
e Konani (obsah a organizace) maturitni zkousky se fidi Skolskym zédkonem a
ptisluSnym provadécim predpisem

Profilova Cast maturitni zkouSky

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze zkousky z c¢eského jazyka a literatury konané
formou pisemné prace a formou ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou
pisemné prace a formou ustni zkousky, pokud si zak z povinnych zkousek spole¢né ¢asti
maturitni zkousky zvolil cizi jazyk, a z dalSich dvou nebo tfi povinnych zkousek.

Reditel $koly ur¢i nabidku povinnych zkousek tak, aby nejméné dvé z povinnych zkousek
zak konal ze vzdé¢lavaci oblasti odborného vzdélavani.

Jedna z povinnych zkousek musi byt konana formou praktické zkousky nebo formou
maturitni prace a jeji obhajoby pted zkuSebni maturitni komisi.
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Platnost od 1. 9. 2022 pocinaje 1. ro¢nikem ve §kolnim roce 2022/2023

Rozpracovani obsahu vzdélani v RVP do SVP

UCEBNI PLAN
Skola Integrovana stredni Skola Rakovnik, Lubenska 2309
Kéd a nazev RVP 64-41-L/51 Podnikani
Nizev SVP Podnikani
Forma vzdélani denni
Vzdélavaci oblasti, obsahové okruhy RVP Svp + Pozn.:
/ PFedméty v SVP Lrot. | 2.rot. | dish. | SVP

Jazykové vzdélavani  +ESV 9+3EVZ
Cesky jazyk a literatura (+ blok ESV) | 3(+3) 4 4 +2 | 8
Seminar z ¢eského jazyka - - 1 1 +1
Anglicky jazyk 6 4 4 +2 8
Seminaf z anglického jazyka - 1 1 +1
Estetické vzdélavani 3)
(je soucasti pfedmétu cesky jazyk a literatura) ‘ I ‘ I ‘
Vzdeldavani pro zdravi 4
Télesna vychova | 4 | 2 | 2 ] | 4
Matematické vzdelavani 6
Matematika | 8 | 4 | 4 | + | 38
Ekonomika a pravo 10

+3 13
Ekonomika 6 3 3
Zaklady prava 3 2 1
Marketing a management 4 2 2
Ucetnictvi a dané 8

+2 10
Ucetnictvi 6 3 3
Ekonomicka cviceni (u¢ebni praxe) 4 2 2
Pisemna a ustni komunikace 5

- 5

Pisemna a elektronicka komunikace 4 2 2
Psychologie 1 - 1
Volitelné vzdélavaci oblasti
Vzdélavani v IKT: +4 4
Informacni a komunikaéni technologie 4 2 2
Profilujici oblasti skoly

+4 4
Obchodni provoz 2 2
Disponibilni hodiny z RVP 19 19
Celkem hodin v ro¢niku 64 32 34 66
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Poznamky k uéebnimu plinu:

1. Soucasti SVP je odborna blokova praxe (stdZ) v rozsahu 2 tydny v kazdém roéniku,
realizovana na realnych pracovistich u firem ¢i podnikatelti z vhodnych odvétvi dle
oboru zaka.

2. Vjazykovém vzdélavani je jako cizi jazyk stanoven AJ, ktery navazuje na vyuku
ciziho jazyka podle RVP ZV (oznacen jako AJ1; prvni cizi jazyk).

3. Soucasti predmétu Cesky jazyk a literatura je blok Estetického vzdélavani.

4. Tento ucebni plan a nize uvedena pojeti vyucovacich predmétii slouzi vyucujicim
jednotlivych predmétt k vypracovani podrobnych tematickych planii predméti.

*) U¢ivo z bloku Vzdélavani pro zdravi si klade za cil vybavit zZaky znalostmi a dovednostmi
potfebnymi k preventivni a aktivni péci o zdravi a bezpecnost, a tak podpofit jejich chovani a
postoje ke zdravému zpiisobu Zivota a celozivotni odpovédnosti za své zdravi.

Zahrnuje ucivo potiebné k péci o vlastni zdravi, k bezpecnému jednani v krizovych situacich
a za mimotadnych udalosti a znalosti potfebné k poskytnuti neodkladné prvni pomoci.

Zahrnuje ucivo: Zdravy Zivotni styl (T¢€lesnd vychova; realizovéana jako samostatny pfedmét
a Raciondlni vyziva), Bezpeci ¢lovéka (soucasti je prvni pomoc), Kvalita mezilidskych

vztahu.

U¢ivo téchto tematickych okruhti bude zajisténo odbornymi seminafi (pfednaskami) v ramci
predmétu télesna vychova v 1. a 2. ro¢niku a ptedmétu psychologie v 2. ro¢niku.

Piehled vyuziti tydni v obdobi za¥i — erven Skolniho roku

Cinnost 1. roénik 2. roénik
Vyudovani dle rozpisu uciva 33 31
Odborna praxe 2 2
Maturity - 2
Exkurze 1 :
Casova rezerva 4 1
Celkem tydnu 40 37
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UCEBNI OSNOVY PREDMETU

Skola Integrovana stfedni Skola Rakovnik, Lubenska 2309
Nazev SVP Podnikéni
Platnost od 1.9.2022

Cesky jazyk a literatura
(4-4)

Pojeti vyuCovaciho predmétu:

a) obecné cile

prohlubuje a rozviji jazykové znalosti Zak a jejich vyjadfovaci schopnosti a
dovednosti, zejména pti praktickém uzivani

uci zaky vyjadiovat se souvisle, vystizn€ a jazykove spravné v roving prosté
sd¢lovaci a prakticky odborné, v ustnim i pisemném projevu

rozviji stylistické dovednosti zakd, jejich schopnosti estetické, myslenkové a
vyjadiovaci, uc¢i je zaujimat vlastni postoje

vytvaii kvalitni jazykovy zaklad pro dalsi vzdélavani v matetském jazyce i v cizich
jazycich

utvari kladny vztah k materialnim a duchovnim hodnotam

ptispiva k rozvoji ¢lovéka jako kulturni bytosti

uci orientovat se v umeleckém dile a zaujimat k nému vlastni postoje

prispiva k formovani etického a obanského profilu zaka

rozviji komunikac¢ni dovednosti a schopnosti zéka a ovliviiuje hodnotové orientace
a postoje nejen v oblasti umélecké a kulturni, ale 1 v $irsi oblasti spoleenské a
mezilidské

podili se na rozvoji socialnich kompetenci zaki

b) charakteristika uciva

navazuje na védomosti zakl ziskané na zékladni Skole a stfednim odborném
ucilisti

sklada se z jazykového vzdélavani, komunikacni vychovy a stylistiky, které se
navzajem dopliiuji a podporuji

uci uzivat jazyka jako prostredku dorozumivani a mysleni

klade diiraz na kvalitni zvladnuti zakladnich a frekventovanych jazykovych jevi
v aktivnim pouzivani

sjednocuje jazykovy a stylisticky vycvik s diirazem na prakticka cviceni

uci zaky racionalnim studijnim metodam, praci s jazykovymi i jinymi ptiru¢kami
sméfuje k dovednosti a schopnosti mluvit a jednat s lidmi, kultivované se tstné i
pisemné vyjadfovat, pouzivat spisovného jazyka, pracovat s odbornym textem a
s informacemi

rozviji ¢tenaiské dovednosti zakl a vychovava narocného ctenate, posluchace a
divéaka, ktery ma piehled o kulturnim déni

soustied’'uje se na praci s umeleckym textem a tvofivé aktivity

zaci jsou vedeni k toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi
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c) strategie vyuky

- pfi vyuce se rozviji védomosti a dovednosti zakti vzhledem ke spolecenskému a
profesnimu zaméieni zaka

- ve Skole zaci pracuji se seSity a ucebnicemi, s piipravenymi texty nebo jazykovymi
ptiruckami, na interaktivni tabuli, vyuzivaji internet, jazykové CD-ROM

- zafazuji se kratkd mluvni cviceni na aktualni téma

- vyucujici kontroluje a opravuje praci zakl, dba na spravné vyjadiovani

- tézisteé literarni vyuky tvoii Cetba, rozbor a interpretace konkrétnich uméleckych
dél a jejich ukazek, doplnéné poznatky potfebnymi pro pochopeni uméleckého dila

- zaci pochopi ptinos dila pro tehdejsi 1 dnesni dobu

- préce s uméleckym textem je zaméfena na vychovu k védomému Ctenéistvi

- uditel spolu s zaky sleduje kulturni déni v CR a regionu

- ve Skole Zaci pracuji s nahravkami, obrazovym materialem, filmovymi ukazkami

d) hodnoceni vysledkii Zaka

- prubézné jsou zatazovany rizné druhy kontrolnich ¢innosti (diktaty, testy,
dopliovaci cviceni)

- ucitel hodnoti vystavbu jazykovych projevi tstnich i pisemnych

- zak je hodnocen za tvotivé aktivity (dokonceni ptib&hu, logické sefazeni
neusporadaného textu)

- v pribéhu studia zak vytvaii na zdklad¢ vlastni Cetby ¢tenatsky denik, jehoz
pravidelné hodnoceni ovliviiuje zavérecnou klasifikaci

e) prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priurezovych témat
- kultivované pisemné i verbalné¢ se vyjadfovat v riznych komunikativnich situacich
(prezentovat pfi jednani pti vstupu na trh prace, formulovat sva o¢ekavani a své
priority, vyjadfovat se pii ufedni korespondenci, sestavit zadost, profesni
Zivotopis, inzerat a odpoveéd’ na néj)
- pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostredky
- orientovat se v masovych mediich, vyuZivat je a kriticky hodnotit
- jednat s lidmi, diskutovat, hledat kompromisy, byt tolerantni a zodpovédny
vazi si materidlnich a duchovnich hodnot, snaZi se je chranit a zachovat pro
budouci generace
- efektivné pracuje s informacemi (tj. umi ziskat a kriticky vyhodnocovat
informace) a uci se odolavat myslenkové manipulaci
- zak dokaze ¢ist, interpretovat a hodnotit text, vyuzivat ho pro feSeni problémi a
ukolt riizného charakteru
je medialné gramotny, tj. kriticky sleduje medidlni obsahy a hodnoti je
rozpoznava hodnotné umélecké dilo od braku a kyce
rozumi demokratickym a humanistickym myslenkam ceskych i svétovych autori

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani
1. roénik — 132 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod.
74k 1. Obecné vvklady o jazyce 6
e vysvétli, pro¢ se uci ceskému jazyku, e zékladni jazykové ptirucky
e rozliSuje spisovny jazyk a nespisovné utvary a e jazyk jako nastroj
vhodné situace pro jejich uziti, komunikace
e piibuznost jazyki
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aktivné vyhledava v zakladnich jazykovych
priruckach a slovnicich,

aktivné vyhledava v online jazykovych
priruc¢kach a slovnicich,

zaznamendva bibliografické udaje,

ma piehled o soustavé knihoven a jejich
sluzbach,

ve spolecenskych situacich uziva spravnou
formu jazyka,

zafazuje jazyky do indoevropské skupiny
jazyka,

vysvétli vyvoj jazyka a jeho zmeny

v souvislosti s vyvojem spoleCnosti,

charakteristika ¢eStiny
stratifikace narodniho jazyka

e urci slohové postupy v konkrétnim zadani, 2. Uvod do stylistiky 6
uziva stylové ptiznakové jevy, e zdkladni pojmy: stylistika,
funk¢ni styl, slohovy utvar,
slohovy postup
e stylotvorny proces
e slohotvorné Cinitele
e pribézné upevinovani uciva
e jasné a srozumitelné se vyjadiuje, 3. Prosté sdélovaci styl 8
e vyjadiuje se vystizng, e komunikace
e samostatné stylizuje Ustni i pisemny projev, e charakteristické znaky
e napisSe oznameni, pozvéanku, osobni dopis, funkéniho stylu prosté
sdélovaciho
e mluvené utvary prosté
sdélovaciho stylu
e oznameni
e pozvanka
e osobni dopis
e prubézné upeviiovani uciva
e vyjadfuje se vystizng€, vécné a jazykove 4. Administrativni styl 14
spravné, graficky thledné, e charakteristické znaky
e sestavi jednoduchy administrativni dopis, funk¢niho stylu
e napise plnou moc, administrativniho
e sestavi zadost, e plna moc
e sestavi si vlastni strukturovany Zivotopis,  ufedni dopis
e pouziva spisovny jazyk a pravopisné normy e Zadost
v utvarech administrativniho stylu, e Zivotopis
e prubézné upeviiovani uciva
e fidi se zasadami spisovné vyslovnosti, 5. Zvukovi stranka jazyka 7
o kategorizuje ¢eské hlasky, e pribézné upeviovani uciva
e pouziva adekvatni slovni zasobu, 6. Lexikologie a slovotvorba 11
o nahradi béZzné cizi slovo ¢eskym ekvivalentem e slovniky

a naopak,

pouziva spravné odbornou terminologii svého
oboru,

vysvétli procesy obohacovani slovni zasoby,
rozlisi zptisoby, kterymi se tvofila a tvori
¢eska slova,

zptesnuje vlastni slovni zasobu,

vhodné pouziva neologismy,

slovni zasoba

obohacovani slovni zasoby,
tvoreni slov (odvozovanim,
skladanim, zkracovanim,
tvofenim souslovi)

slohové rozvrstveni slovni
zasoby

vztahy mezi slovy
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objasni rozdily mezi slovy motivovanymi a
nemotivovanymi,

v grafickém projevu vyuziva znalosti stavby
slova,

rozpozna zékladova slova u odvozenych,
slozenych ¢i zkracenych slov,

dekoduje bézné pouzivané zkratky a
zkratkova slova,

aplikuje poznatky v pisemném projevu,

slova motivovana a
nemotivovana

slova pfibuzna, stavba slova
pribézné upevinovani uc¢iva

v textu odlisi specifi¢nost odborného stylu po | 7. Odborny styl 12
strance vécne, jazykové, formalni e charakteristické znaky
vyuziva postupti odborného stylu pfi studiu funkéniho stylu odborného
odbornych predméta, e odborny popis

vysvétli na ukédzce rozdil mezi textem e popis pracovniho postupu
odbornym, um¢leckym a publicistickym, e vyklad

objasni rozdily mezi popisem prostym, e T(vaha

odbornym a uméleckym, dynamickym a e prib&Zzné upevilovani uéiva
statickym,

sestavi samostatné popis pracovniho postupu,

sestavi samostatné odborny popis, jehoz

cilovym ¢tenafem by mél byt zak zakladni

Skoly,

vyjadiuje se odborn¢ spravné o jevech svého

oboru,

zjist'uje potfebné informace z dostupnych

zdroju,

vybira jazykové prostfedky odpovidajici

stylistickému zaméru,

dovede z odborného textu poridit vypisky a

vytah,

v textu odlisi specifi¢nost tvahového stylu po

strance vécné, jazykove, formalni,

sestavi samostatn€ vahu,

uziva pravidelné spisovné tvary obecnych 8. Morfologie 10
slov a nejfrekventovangjsi tvary nepravidelné, e charakteristika jednotlivych
zatazuje bézna slova ke slovnim druhtim slovnich druhti

podle zakladnich kritérii, e mluvnické kategorie jmen
urcuje mluvnické kategorie jmen a sloves, e mluvnické kategorie sloves
aplikuje morfologické znalosti pfi analyze a e jazykové rozbory

tvorbé véty, e pribézné upeviovani uciva
hodnoti jazykové projevy profesionalnich

uzivatelii spisovného jazyka,

aktivné pracuje s jazykovymi ptiruckami,

zdivodni vyznam uméni pro osobnost 9. Uvod do studia literatury 8

¢lovéka,

vyhledava kulturni podnéty a dovede se v nich
orientovat,

vysvétli rozdil mezi psanym a mluvenym
projevem,

klasifikuje konkrétni dilo i typickou ukazku

z hlediska literarnich druhi a zanra,
samostatné vyhledava informace o
jednotlivych zanrech,

podstata literatury
funkce literatury
zakladni literarni pojmy:
literarni véda (literarni
teorie, literarni historie,
literarni kritika), literarni
druhy (poezie, proza,
drama/lyrika, epika,
drama), literarni Zanry
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rozezna umélecky text od neuméleckého,
vystihne charakteristické znaky riznych
literarnich textt a kvalitativni rozdily mezi
nimi,

vysvétli vyznam mytologie pro vybrané
narody a jeji vliv na dal$i vyvoj ustni lidové
slovesnosti i literatury pisemn¢ zaznamenané,

hodnoty literarniho dila,
brakova literatura,
alternativni literatura:
komiks
mytologie — evropska
(anticka, slovanska,
severskd), egyptska
priabézné upeviiovani uciva,
prace s texty

konkrétni dila klasifikuje podle zakladnich 10. Pisemnictvi starovéku a raného 8
druht a zanru, stiredovéku
zhodnoti vyznam dila pro dobu, v niz vzniklo, e mimoevropska centra
1 pro soucasnost, kultury: sumerska, indicka
a Cinska literatura
o anticka literatura jako
inspirace pro dalsi
umeélecké sméry a dila
e prubézné upeviiovani uciva,
prace s texty
aplikuje historické souvislosti z d&jepisu, 11. Stfedovéka evropska literatura 6
zhodnoti smysl kiest'anstvi pro dobu, v niz o stfedoveké chapani svéta a
vzniklo, vzdé¢lanost
vysvétli vyznam bible pro dalsi vyvoj e kiestanstvi a vyvoj kultury
literatury, v Evropé, romanska a
rozpoznd v textové ukazce biblické goticka kultura
reminiscence, e Bible a biblické ptib¢hy
e prubézné upeviiovani uciva,
prace s texty
rozliSuje literarni Zanry tohoto obdobi, 12. Ceska4 literatura stit‘edovéku 8

chape vyznam urcitych literarnich zanra
v historickych souvislostech,

popise regionalni souvislosti,

zhodnoti vyznam daného autora i dila pro
dobu, v niz tvofil, i pro soucasnost,

pocatky pisemnictvi na
nasem Uzemi,
staroslovénské pisemnictvi
a latinska literatura doby
romanské

pocatky Cesky psané
literatury, proces laicizace a
demokratizace literatury
zanrova diferenciace

v obdobi gotické slovesné
kultury a dob&
lucemburské: legendy,
kroniky, verSovana epika,
hadani, duchovni lyrika,
svétska lyrika (svitanicka),
satiricka tvorba, zakovské
drama

literatura doby ptedhusitské
— evropsky spolecensky
kontext, Husovi
predchiidci, Jan Hus
vrcholné obdobi husitstvi —
husitska povstani, literatura
husitska vs. katolickd
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e obdobi polipanské, Petr
Chelcicky

e pribézné upeviovani uciva,
prace s texty

Casove zaradi renesanci a humanismus, 13. Renesance a humanismus 9
orientuje se v zékladnich vytvarnych a v evropské literatuie
sochatskych pamatkach z tohoto obdobi, o cvropsky kontext: umeni,
zhodnoti vyznam zamoiskych objevil, kultura, spolecnost, véda
astronomie a vynalezu knihtisku e italska literatura -
vyhleda v textu charakteristické prvky Boccaccio
renesance ¢i humanismu, e francouzska literatura-
orientuje se v zakladnich dilech tohoto Villon
obdobi, e Spanélska literatura-
vyjmenuje zékladni autory a jejich dila, Cervantes
e anglicka literatura-
Shakespeare
e prubézné upeviiovani uciva,
prace s texty
vysvétli, pro¢ se u nas renesance nerozsifila, | 14. Renesance a humanismus 6
popise rozdil mezi dvéma vétvemi eského | v.Cechach
humanismu, e Ceské renesan¢ni pamatky
orientuje se v zakladnich dilech tohoto o Cesky humanismus: tzv.
obdobi, humanismus latinsky a
vyjmenuje zakladni autory a jejich dila, narodni
o rozkvét méstanské
literatury v dob¢
predbélohorské - doba
Blahoslavova a doba
Veleslavinova
e prubézné upeviovani uciva,
prace s texty
pojmenuje charakteristické znaky baroka na | 15. Baroko v evropské literatuie 5
konkrétnich baroknich uméleckych e baroko v malifstvi,
pamatkach, sochafstvi, stavitelstvi a
vyjadii vlastnimi slovy vztah barokniho hudbé
¢loveéka ke smrti, e prubézné upeviiovani uciva,
prace s texty
formuluje specifika ¢eského barokniho 16. Baroko v Ceské literature 8

umeni,

tato specifika demonstruje na zmeéné

v systému literarnich zanrti v pobélohorské
dobe,

posoudi dilezitost a dosah purismu od doby
pobélohorské az do dneska

vyjmenuje zékladni autory a jejich dila,
kategorizuje sféry zajmu J. A. Komenského,

e specifika ¢eského
barokniho uméni, dovrseni
predbélohorské kulturni
tradice v literatuie
emigrantské a nastup
protireformace v literatuie
domaci

e literatura exulantska, J. A.
Komensky

e literatura domaci - zmény
v Zanrovém systému,
zintenzivnéni puristickych
snah, pololidova tvorba,
lidova tvorba
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e prubézné upeviiovani uciva,
prace s texty

2. roénik — 124 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod.
Zak: 1. Syntax — véta jednoduch4 6
e ovlada jazykovy rozbor textu, e predmét skladby
e rozlisi vétu jednoclennou a e vétaa vypovéd
dvojclennou, e vétné Cleny
e rozpozna jednotlivé zvlastnosti vétného e formalni vyjadfovani vétnych
¢lenéni, vztahli mezi vétnymi Cleny
e aplikuje faktografické znalosti, e potadek slov
e zdivodni sviij postup pfi vétném e druhy vét podle zaméru mluvéiho
rozboru, (oznamovaci, rozkazovaci, praci...)
e uvazené uziva subjektivniho a e aktudlni clenéni vypovédi
objektivniho potadku slov, e jazykové rozbory
e pribézné upeviiovani uciva
e vysvétli rozdil mezi psanym a 2. Publicisticky styl 6
mluvenym publicistickym projevem, e charakteristické znaky funkéniho
e orientyje se v dennim tisku, stylu publicistického
e zjiStuje potiebné informace e zprava
z dostupnych zdroju, e (vodnik
e sestavi jednoduché zpravodajstvi a e komentar
propagacni tvary, e interview
e reaguje na déni ve spolecnosti, e pribézné upeviovani uciva
vyjadifuje své postoje (neutralni,
pozitivni, negativni),
e argumentuje a obhajuje sva stanoviska,
e porizuje vypisky a zdznamy jako
podklad pro dalsi zpracovani,
e pracuje samostatné i v tymu,
o rozlisi bulvarni prvky ve sdéleni od
informativnich a spolecensky
vyznamnych,
e popise vybér prvkd, slov, obrazi, znaki
z hlediska zaméru autora,
e popise roli médii v kazdodennim zivoté
jednotlivce,
e kriticky hodnoti moznost svobodného
vyjadfovani vlastnich postoju, ale i
odpovédnost za ni,
e ovlada jazykovy rozbor souvéti, 3. Syntax — souvéti 5
e rozlisi vétu jednoduchou a souvéti, e souv¢ti, hypotaxe a parataxe
®  10Zpozna vyznamoveé poméry mezi e druhy vét vedlejsich
vétami, e poméry mezi vétami v souveti
e aplikuje faktografické znalosti, e interpunkce v souvéti
e zdivodni sviij postup pfi rozboru e odchylky od pravidelnosti vétné
souveti, stavby
e jazykové rozbory
e prubé&zné upevilovani udiva
e samostatné stylizuje pisemny projev, 4. Umélecky styl 6

e sestavi fiktivni vypravovani,
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sestavi vypravovani s prvky bajky,
sestavi vypravovani zaloZené na
realném podkladu,

analyzuje umélecky text z hlediska
pouzitych uméleckych prostiedki,

charakteristické prvky funkéniho
stylu uméleckého

stylistické rozbory uméleckého
textu

prubézné upevilovani uciva

uziva pravidelné spisovné tvary 5. Komplexni jazykové rozbory 5

obecnych slov a nejfrekventovang;jsi e prubézné upevilovani uciva

tvary nepravidelné,

aplikuje pravopisné znalosti

v pisemném projevu,

pracuje s jazykovymi pfiruckami,

provede komplexni jazykovy rozbor

odborného a publicistického textu,

provede komplexni jazykovy rozbor

textu z okruhu literatury pro déti a

mladez,

provede komplexni jazykovy rozbor

umeéleckého textu,

provede komplexni jazykovy rozbor

prostého sdé€leni.

rozpozna znaky jednotlivych smérti, | 6. Svétova literatura na pirelomu 19. a 7

vyjmenuje predstavitele vytvarného | 20. stoleti

umeéni a hudby, e myslenkové ovzdusi ,,Fin de

zatadi typické ukéazky k jednotlivym siccle*

uméleckym smértm, e nové¢ umelecky sméry konce

vyjadii vlastni prozitky z cetby stoleti: impresionismus,

danych uméleckych dél, symbolismus, dekadence,

objasni Zivot a tvorbu autora ve civilismus

spolecenskych souvislostech, e symbolismus a dekadence ve

zdvodni vyznam uméni pro Zivot Francii — tzv. ,,Prokleti

Cloveka, basnici*“: Ch. Baudelaire, A.
Rimbaud, P. Verlaine

e vybrané osobnosti svétové
literatury pielomu 19. a 20.
stoleti: O. Wilde, W. Whitman
e prubézné upeviovani uciva,

prace s texty

zatadi typické ukazky k jednotlivym | 7. Ceska literatura od prelomu 19. a 5

uméleckym smérim a literdrnim
proudiim,

vyjadii vlastni prozitky z Cetby
danych uméleckych d¢l,

objasni Zivot a tvorbu autora ve
spolecenskych souvislostech,
vyjmenuje zakladni autory a jejich
dila,

na prvni pohled rozliSuje dramaticky
text od poezie a prozy,

popise vliv spolecenskych udalosti a
autorovych prozitkl na jeho dilo,

20. stoleti do konce 1. svétové valky

charakteristika doby, umélecké
proudy, secese

Moderni revue, CeSti
dekadenti: J. Karasek ze
Lvovic, A. Prochazka, K.
Hlavacek

Manifest Ceské moderny: J. S.
Machar, A. Sova, O. Bfezina
generace buficu: S. K.
Neumann, F. Sramek, K.
Toman, V. Dyk, F. Gellner

P. Bezru¢
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vystihne a vysvétli odlisné piistupy
autorti k poslani literatury,

pouziva slovnik cizich slov pro
vysvétleni neznamych pojmii,

e drama na pielomu stoleti
e prubézné upevinovani uciva,
prace s texty

rozpozna znaky jednotlivych smérd, | 8. Poezie ve svétové literature 2
vyjmenuje predstavitele vytvarného | ¥ piedvale¢ném, vile¢ném a
umeni, mezivaleéném obdobi
zatadi typické ukazky k jednotlivym e avantgarda, nové umélecké
uméleckym smérim, sméry: futurismus, kubismus,
vyjadii vlastni prozitky z Cetby dadaismus, surrealismus
danych uméleckych dél, e vybrané osobnosti avantgardni
vysvétli zivot a tvorbu autora ve poezie: G. Apollinaire, Ch.
spolecenskych souvislostech, Morgenstern, A. Breton
sestavi jednoduchy kaligram, e dalsi vybrani bésnici této doby:
demonstruje pochopeni pojmu S.A.J esen@n, V. V.
automatické psani na vlastni Majakovskij, F. G. Lorca, P.
basnické tvorbé, Neruda

e prubézné upevnovani uciva,

prace s texty

dokaze ¢asové urcit dané obdobi, 9. Proza a drama ve svétové literatuie 8

vysvétli zmény Zivotnich hodnot pod
vlivem vypjatych situaci,

v literarnim dile rozlisi humor a
satiru,

vyuzivé geografické a historické
znalosti,

klasifikuje ukazky z hlediska
literarnich druht a Zanru,

ptifazuje typické ukazky ke
konkrétnim autortim,

hodnoti a posuzuje jazykové
prostiedky, uzité v konkrétnich
literarnich dilech,

porovnava literarni a filmové
zpracovani nékterych d¢l,

diskutuje o vlastnich uméleckych
zazitcich,

rozpozna zvlastnosti svétové tvorby,
v textu aktivné nachazi rusismy,
germanismy, anglicismy,

popiSe spolecensky a védecky vyvoj
a pokrok v prvni poloviné 20. stoleti,
aplikuje komunika¢ni dovednosti pii
obhajob¢ vlastnich nazort,

vysvétli ovlivnéni autora
spolecensko-politickymi udalostmi,
popise vyznam minulosti pro
pochopeni soucasnosti,

v predvale¢ném, vale€ném a
mezivale¢ném obdobi
e ruska literatura: M. Bulgakov,
B. Pasternak, Gorkij, M.
Solochov
e anglicka literatura: G. B.
Shaw, R. Kipling, J. Joyce
e literatura USA: J. Steinbeck, J.
London, E. Hemingway
e némecka literatura: E. M.
Remarque, H. a T. Mannovg,
L. Feuchtwanger, B. Brecht
e francouzska literatura: A. de
Saint-Exupéry, R. Rolland
e tzv. prazska némecka
literatura: F. Kafka, E. E.
Kisch
e prubézné upeviovani uciva,
prace s texty
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vyjmenuje zakladni autory a jejich
dila,

vysvétli podstatu jednotlivych 10. Ceska poezie od konce 1. svétové 10
uméleckych smérd, valky do konce 2. svétové valky
v textu nalezne charakteristické e charakteristika doby z hlediska
prvky jednotlivych uméleckych politického, hospodaiského,
sméru, védniho a kulturniho
prifadi textovou ukazku e basnici starsi generace: P.
k prislusnému uméleckému sméru, Bezru¢, V. Dyk, K. Toman, S.
objasni vliv spolecenskych udalosti K. Neumann
a autorovych prozitkl na jeho dilo, e proletaiska poezie: J. Wolker,
vystihne a vysvétli odlisné ptistupy J. Hora, J. Hofejsi, S. K.
autort k poslani literatury, Neumann, K. Biebl
rozli$i pouzité umélecké prostiedky e poetismus, Devétsil: V.
a jazykové zvlastnosti jednotlivych Nezval, K. Biebl, J. Seifert, K.
autort, Teige,
pouziva slovnik cizich slov e surrealismus: V. Nezval, K.
k vysvétleni neznamych pojmi a Biebl, K. Teige,
cizich slov, e poezie mimo hlavni proudy: F.
rozpozna etické a umélecké hodnoty Halas, V. Holan, V. Zavada, F.
dila, Hrubin
vyjmenuje zakladni autory a jejich * poezie za okupace: J. Seifert,
dila, F. Halas, V. Nezval, V. Holan,
nachazi pouceni v historii, F. Hrubin, K. Bednaf, J. Orten,
L. Blatny

e prubézné upevnovani uciva,

diskutuje o zvlastnostech a 11. Cesksa préza a drama od konce 1. 13

diferenciaci ceské mezivalecné
prozy,

vyuziva znalosti déjepisné a
zemg&pisné povahy,

rozli$i historické podoby jazyka a
nareci,

v textu nachazi neologismy a
basnické neologismy,

rozli$i publicistickou a uméleckou
tvorbu autoru,

kriticky hodnoti odli§né postaveni
zeny ve spolecnosti minulé a dnesni,
vysvétli vliv spoleenskych udélosti
a autorovych prozitkl na jeho dilo,
aplikuje komunika¢ni dovednosti pfi
obhajobé vlastnich nazort,

vysvétli nadhodnocovani nékterého
dila a autora na zaklad¢
spolecenskych souvislosti,
vyjmenuje zakladni autory a jejich
dila,

svétové valky do konce 2. svétové

valky

proza ovlivnéna 1. svétovou
valkou: J. HaSek, legionaiska
literatura

expresionismus: L. Klima, J.
Vachal, R. Weiner

okruh ,,Pate¢niki*: bii
Capkové, K. Polacek, E. Bass,
F. Peroutka

proza levicovych intelektualt a
pocatky socialistického
realismu: I. Olbracht, V.
Vancura, M. Majerova, M.
Pujmanova

psychologicka proza: J.
Havlicek, E. Hostovsky, V.
Rezag, J. Glazarova
venkovska proza, ruralismus a
katolicka préza: Knap, Cep,
Durych, Deml
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rozpozna zvlastnosti ceské
avantgardni scény,

zdiivodni vyznam uméni pro
osobnostni rozvoj ¢loveka,

popise promitnuti spole¢enskych
udalosti do uméleckého dila,

v dramatu rozli$i humor a politickou
satiru,

rozliSuje dramatické zanry,

nachazi pouceni v historii,

pii navstéveé divadelniho predstaveni
aplikuje pravidla spolecenského
chovani,

vyjmenuje kulturni instituce Ceské
republiky i v regionu,

vyhledé potiebné informace

z kultury prostfednictvim internetu,
obhajuje Gstné i pisemné sviij nazor
na dilo,

mezivale€né drama: oficialni
divadla, avantgardni divadla,
dramaticka tvorba

prubézné upeviovani uciva,
prace s texty

vysvétli podstatu jednotlivych
uméleckych sméri,

v textu nalezne charakteristické
prvky jednotlivych uméleckych
smeérd,

prifadi textovou ukazku

k ptislusnému uméleckému sméru,
popise vliv spolecenskych udalosti a
autorovych prozitki na jeho dilo,
vystihne a vysvétli odlisné ptistupy
autorti k poslani literatury,

pouziva slovnik cizich slov

k vysvétleni nezndmych pojmd,

na piikladu vysvétli rozdil mezi sci-
fi a fantasy literaturou,

vysvétli zmeény Zivotnich hodnot pod
vlivem vypjatych situaci,

v literarnim dile rozlisi humor a
satiru,

klasifikuje textové ukazky z hlediska
literarnich druht a Zanru,

komparuje filmové zpracovani

s literarni ptedlohou a hodnoti ho,
ptifadi typické ukazky k ptisluSnym
autortim,

diskutuje o vlastnich uméleckych
zazitcich,

12. Svétova literatura 2. poloviny 20.

stoleti
[ ]

charakteristika doby, nové
proudy v uméni
neorealismus: A. Moravia
Beatnici: J. Kerouac, A.
Ginsberg, L. Ferlinghetti, Ch.
Bukowski

Rozhnévani mladi muzi: K.
Amis

absurdni drama: S. Beckett
antiutopie: G. Orwell
postmodernismus: U. Eco
literatura s prvky fantasy a sci-
fi: J. R. R. Tolkien, A. C.
Clarke, S. Lem

dalsi vybrané osobnosti
narodnich literatur: A.
SolZenicyn, V. Nabokov, W.
Styron, A. Hailey, S. Rushdie
detektivni zanr: A. Christie
prubézné upeviiovani uciva,
prace s texty
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prifadi dilo k ptislusnému autorovi,
vysvétli vliv spoleCenskych udalosti
a autorovych prozitkl na jeho dilo,
vystihne a vysvétli odlisné pristupy
autorti k poslani literatury,

rozliSuje basnické zanry,

vysvétli popularizaci poezie
prostiednictvim pisné,

kategorizuje povale¢ny vyvoj poezie
na jednotlivé basnické okruhy a
skupiny,

13. Ceska poezie 2. poloviny 20. stoleti

do roku 1989

vyvojové mezniky ceské
literatury 2. poloviny 20.
stoleti

reakce na 2. svétovou valku,
basnici starsi generace: V.
Holan, J. Seifert, F. Hrubin, V.
Nezval, J. Capek, F. Halas
Skupina 42: J. Kolaf, I. Blatny,
J. Kainar

Ohnice: K. Bednaf, J. Hirsal,
B. Grogerova

,,Poezie vSedniho dne* —
basnici v okruhu ¢asopisu
Kvéten: M. Holub, J. Sotola
skupina okolo ¢asopisu Host
do domu: O. Mikulasek, J.
Skécel

V. Hrabé

poezie po roce 1968, samizdat,
underground

pisnickati: K. Kryl, J. Hutka, J.
Nohavica

¢esky underground: 1. M.
Jirous, E. Bondy, V. Havel
prabézné upeviiovani uciva,
prace s texty

10

rozpozna etické a umélecké hodnoty
dila,

popise, jak se spolecenské udalosti
promitaji do uméleckého dila,
objasni pojeti umeéni jako specifické
vypovedi o skutecnosti,

v textu nachézi neologismy a
jazykové zvlastnosti,

rozliSuje prozaické zanry,

aplikuje komunika¢ni dovednosti pii
obhajob¢ vlastnich nazort,

popiSe vyznam minulosti pro
pochopeni soucasnosti,

nachazi pouceni v historii,

obhajuje stné i pisemné svlij ndzor
na dilo,

pro ziskani ptehledu vyuziva
tiskoviny informujici o nové
vydanych knihéch,

diskutuje o ptectené literatute,

14. Ceska préza 2. poloviny 20. stoleti

do roku 1989

proza s tématem 2. svétove
valky: J. Drda, J. Fucik, J.
Weil, A. Lustig, L. Fuks, L.
Askenazy, O. Pavel
budovatelsky roméan

J. Skvorecky

historicka proza: V. Kaplicky,
F. Kozik, J. Sotola, V. Korner
ineditni a exilova proza: Edice
Petlice, 68° Publishers

B. Hrabal

V. Paral

R. John

E. Kantarkova

M. Kundera

P. Kohout

I. Klima

L. Vaculik

O. Pavel

17
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prubézné upeviovani uciva,
prace s texty

zdivodni vyznam uméni pro
osobnost ¢loveka,

rozpozna etické a umé¢lecké hodnoty
dramatického dila,

popise, jak se spoleCenské udalosti
promitaji do dramatického textu,
objasni pojeti uméni jako specifické
vypovédi o skutecnosti,

rozlisi rizné podoby jazyka a nateci,
v divadelni feci nachdzi neologismy,

15. Ceské drama 2. poloviny 20.

stoleti

drama 1945-1948

drama 50. a 60. let: V. Nezval,
P. Kohout, F. Hrubin, M.
Kundera

drama 70. a 80. let: Jos. Topol,
V. Havel, M. Uhde; Divadlo
Semafor, Divadlo Jary
Cimrmana, Sklep

prabézné upeviiovani uciva,
prace s texty

rozliSuje dramatické Zéanry, °
aplikuje komunikac¢ni dovednosti pti
obhajobé¢ vlastnich nazort,

e piinavstéve divadelniho predstaveni
aplikuje pravidla spolec¢enského

chovani,
e usté 1 pisemné obhajuje svilj nazor
na dilo,
e Cerpa nové informace z kulturnich
bulletind,
e nastini polistopadovy vyvoj v ¢eské | 16. Ceski polistopadovi literatura 6
poezii a proze, e zm¢éna politickych pomért po

roce 1989, nejnove;jsi literarni
tendence

e popiSe, jak se spolecenské udalosti
promitaji do dramatického textu,

e specifikuje soucasnou ¢eskou e poezie: Z. Rotrekl, J. Grusa, Z.
literaturu na zakladé vlastnich Hejda, P. Hruska
pozorovani e proza: M. Viewegh, P. Sabach,
e Usté i pisemné obhajuje sviij nazor Jach. Topol, K. Legatova, E.
na dilo. Kanttrkova

e prubézné upeviovani uciva,
prace s texty

SEMINAR Z CESKEHO JAZYKA A LITERATURY
(0-1)

Obecny cil vyucovaciho pfedmétu Jazykové vzdélavani v seminafi z ceského jazyka a literatury
vychovava Zéky v jazykovém vzdélavani ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu a
podili se na rozvoji jejich duchovniho zivota. Obecnym cilem jazykového vzdélavani je
rozvijet komunika¢ni kompetenci Zaki a naudit je uzZivat jazyka jako prostfedku k
dorozumivani a mySleni, k prijimani, sdélovani a vyméné informaci na zakladé
jazykovych a slohovych znalosti.

Tohoto cile nelze dosdhnout pouze na zdakladé ndstavbového studia, nybrZz uplatnénim
navaznosti na predchozi vwuku ve triletych ucebnich oborech a oporou v béznych hodindch
CJL.
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Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji socidlnich kompetenci zaka. K dosazeni tohoto
cile prispiva i estetické vzdélavani, a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové
a kultivuje jazykovy projev zaki.

Jazykové vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci (obecné parametry):

- uplatiiovali matetsky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;

- vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém zivoté, vyjadiovali se
srozumitelné a souvisle, formulovali a obhajovali své nazory;

- chapali vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni;

- ziskévali a kriticky hodnotili informace z riznych zdrojt a predéavali je vhodnym zpiisobem
s ohledem na jejich uzivatele;

- chépali jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

Literarni vzdélavani (estetické vzdé€lavani) vyznamné ptispiva ke kultivaci cloveka,
vychovava zaky ke kultivovanému jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich duchovniho
zivota. K dosaZeni tohoto cile pfispiva i jazykové vzdélavani v matefském jazyce, a naopak
literarni vzdelavani (estetické vzdélavani) prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy
projev zaku. Literarni vychova kromé vychovy ke c¢tenafstvi uéi zaky porozumét textu,
interpretovat jeho obsah a aplikovat pii rozboru textu poznatky literarni teorie, jazykoveédy a
stylistiky. Vede zaky ke kultivaci estetického vniméani a ma vyznamnou ulohu pro rozvoj
obcanskych, persondlnich a socialnich kompetenci. Rozbor a interpretace uméleckych dél vede
i k celkovému piehledu o hlavnich jevech a pilifich v ¢eské a svétové literature. Poznani textu
slouzi rovnéz k vytvareni rozmanitych komunikaénich situaci, v nichZ probihd dialog nad texty

mezi ucitelem a zaky i mezi zaky navzajem. Zaci jsou vedeni i k esteticky tvofivym aktivitdm.

Literarni vzdélavani sméiuje k tomu, aby Zaci:

- uplatiiovali ve svém zivotnim stylu estetickd kritéria;

- chapali uméni jako specifickou vypovéd o skutecnosti;

- chapali vyznam uméni pro ¢loveka;

- spravné formulovali a vyjadfovali své nazory;

- ptistupovali s toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi;

- podporovali hodnoty mistni, narodni, evropské 1 svétové kultury a méli k nim vytvoren
pozitivni vztah;

- ziskali ptehled o kulturnim déni,

- uv€domovali si vliv prostfedki masové komunikace na utvareni kultury.

Charakteristika uc¢iva Seminar z ¢eského jazyka a literatury obsahuje ¢ést jazykovou,
slohovou a literarni, které se vzajemné dopliiuji. VSechny slozky uci Zaky uzivat jazyka jako
prostfedku dorozumivani a mysleni v mluvené i pisemné podobé, a to v souladu se spisovnou
normou a za pouziti jazykovych prostfedkt odpovidajicich komunikacni situaci. U¢ivo
literarni je probirano v souvislosti s danou dobovou situaci, vymezuje zédkladni znaky
literatury jednotlivych obdobi, soustiedi se na stéZejni osobnosti a dila obdobi. Soucasti
vyuky je rozbor ptectenych literarnich textl s vyuZzitim znalosti literarni teorie.

Cile vzdélavani v oblasti citii, postojii, hodnot a preferenci
Jazykové vzdélavani sméiuje k tomu, aby se Zaci (konkrétni parametry):

- vyjadiovali pfimétené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych
a vhodné se prezentovali,
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- formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, ptehledné a jazykové spravné, reagovali
na rizné typy adresata

- naucili zpracovavat pracovni dokumenty 1 souvislé texty na bézna i odborna témata,

- dodrzovali jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

- zaznamenavali pisemné podstatné myslenky a tidaje z textl a projevii jinych lidi,

- vyjadiovali a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

- byli schopni samostatné fesit problémy a spolupracovat se svymi spoluzéky,

- orientovali se v literatufe, v knihovnickém systému a na internetu,

- dokazali vyuzivat informace z riznych informacnich zdroji (ucebnice, odborna literatura,
slovniky, média).

Literarni vzdélavani sméiuje k tomu, aby si Zaci (konkrétni parametry):

- uvédomovali vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu a byli tolerantni k identit¢
druhych lidi,

- v§imali vlivu dé€jinného vyvoje na literarni tvorbu,

- rozsitili pasivni slovni zasobu a diky Cetbé zlepsili vyjadfovaci schopnosti,

- vytvotili vlastni Zebficek postojti, hodnot a jednali v souladu s moralnimi normami
demokratické spolecnosti,

- dokazali kriticky pfistupovat k ziskanym informacim z Cetby,

- zaujali pozitivni postoj ke Ctenafstvi, a to se stalo nedilnou zivotni potiebou s perspektivou
pfedavani dal§im generacim.

Vyukové strategie

Ve vyuce seminafe z ¢eského jazyka a literatury jsou vyuzivany metody a formy prace, které
zaky aktivizuji a vedou k samostatné ¢i skupinové praci. Pfedmét rozviji dovednosti a
schopnosti zakd také s ohledem na jejich profesni zaméieni. Zakladni metodou ve vyuce
literatury je prace zakl s uméleckymi i neuméleckymi texty, pfi niZ Zaci vyuzivaji poznatkl
literarni teorie, jsou schopni zaradit text do daného obdobi a k danému sméru, funkénimu stylu
a slohovému postupu, vyjadfit své nazory a postoje, je vyuzivano skupinové vyucovani, prace
ve dvojicich, samostatnd prace, metoda diskuse. Pii vyuce je vyuzivdna dle potieby
audiovizualni technika. Zaci jsou vedeni k &etb& hodnotné literatury a k vlastnim kritickym
postojim k pfectenym dilim. V seminafi jsou upfednostihovany typy cviceni, které vedou
k Gsp&$nému zvladnuti didaktického testu z CJL (taktika feSeni, zvladnuti ¢asového limitu,
oteviené ulohy, zaviené ulohy, ulohy zamétené na pravopis a literarni teorii a historii, fazeni
textu podle textové navaznosti a podobng).

Hodnoceni vysledki zZaku

Hodnoceni v jazykovém vyucovani vychazi ze Skolniho klasifika¢niho fadu a zahrnuje jak
ustni, tak pisemné proveéfovani. Do hodnoceni jsou zahrnuty i1 aktivity Zakt dokladajici
schopnosti a dovednosti zak, napt. pfednes referatil, prezentace individualni nebo skupinové
prace.

Hodnoceni v literdrnim vyu€ovani posuzuje uroven znalosti literarni teorie, prace s literdrnim
textem, znalost historického vyvoje v souvislosti s literaturou, vlastni prace a schopnost jeji
prezentace, komunikacni schopnosti a aktivita v hodin€. Pfi hodnoceni se dava zakiim prostor
k sebehodnoceni. Znalosti jsou ovéfovany pomoci didaktickych testl a istnim zkouSenim.
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Popis prinosu predmétu k rozvoji klicCovych kompetenci a k aplikaci prifrezovych témat

Jazykové vzdélavani rozviji klicové kompetence:

- kompetence komunikativni, tzn. zaci jsou v pfedmétu vedeni k tomu, aby se vyjadfovali
piiméfené tcelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodn¢ se
prezentovali, formulovali své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné
a jazykove spravné, zpracovavali administrativni pisemnosti a zdravotnické dokumenty podle
platnych norem, aby dodrzovali jazykové i stylistické normy a vhodné vyuzivali zdravotnickou
terminologii v odbornych slohovych utvarech,

- obCanské kompetence a kulturni povédomi, tzn. aby zaci zaznamenavali pisemné podstatné
myslenky a udaje z textd a projevt jinych lidi, aby se vyjadiovali a vystupovali v souladu se
zasadami kultury projevu a chovani,

- kompetence k feSeni problémil, tzn. Zaci jsou schopni samostatné¢ feSit problémy a
spolupracovat se svymi spoluzaky,

- kompetence k vyuziti prosttedki IKT a prace s informacemi, tzn. zaci se orientuji v literatufe,
v knihovnickém systému a na internetu.

Jazykové vzdélavani rozviji prirezova témata:

- ob¢an v demokratické spolecnosti, kde vyuka v predmétu sméfuje k tomu, aby Zaci méli tictu
k materialnim a duchovnim hodnotam, aby ziskali schopnosti vyhledavat informace a pracovat
s nimi, aby si osvojili dovednost jednat s lidmi, aby se orientovali v masovych médiich, aby
rozvijeli komunikativni a personalni kompetence a osvojili si praci s informacemi,

- Cloveék a svét prace, kde vyuka sméfuje k tomu, aby zdci uméli vyhleddvat a posuzovat
informace o profesnich zélezitostech, osvojili si vhodné zplsoby verbalni a neverbalni
komunikace pti dulezitych jednanich, uméli komunikovat s potenciondlnimi zaméstnavateli a
uvédomovali si odpovédnost za vlastni zivot a vyznam vzdélani.

Literarni vzdélavani rozviji kli¢ové kompetence:

- obcanské kompetence a kulturni povédomi, tzn. Zaci jsou v predmétu vedeni k tomu, aby
uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v demokratické spolecnosti a dodrzovali je,
jednali odpovédné, samostatné, v souladu s moralnimi principy, uvédomovali si vlastni
kulturni, ndrodni a osobnostni identitu, byli tolerantni k identité jinych lidi,

- persondlni a socialni kompetence, tzn. aby Zaci dokéazali na zdklad€ poznani své osobnosti
piiméfené stanovit cile osobniho rozvoje v oblasti zdjmove, pracovni, v oblasti spoluprace s
ostatnimi, v péc¢i o své zdravi,

- kompetence komunikativni, tzn. aby Zaci byli schopni se vyjadfovat v pisemné 1 Gstni form¢,
formulovali srozumiteln€ a souvisle své mySlenky, dodrZzovali jazykové a stylistické normy 1
odbornou terminologii, aktivné se UCastnili diskuzi, respektovali nazor druhych, dokazali
vyhledavat informace a vyuZivat je,

- kompetence pracovat s informacemi a vyuZivat prosttedky IKT, tzn. aby Zaci byli schopni
pracovat s prostiedky IKT, vyuZivali informace z rGznych informac¢nich zdrojii (ucebnice,
odborna literatura, krasna literatura, slovniky, média).

Literarni vzdélavani rozviji prufrezova témata:

- Obcan v demokratické spolecnosti, kde vyuka vede k ziskani schopnosti moralniho tisudku a
zvySovani sebevédomi, k vymezeni pojmt, jako jsou svoboda, tolerance, solidarita,
odpové&dnost, moralka atd. na zéklad€ prace s literarnimi texty, - Informa¢ni a komunikacni
technologie, kde vyuka smétuje k prubéznému ziskavani informaci k dalSimu doplnéni uciva.
Mezipfedmétové vztahy Pfedmét seminaf z Ceského jazyka a literatury se prolina s pfedméty:
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- Cesky jazyk a literatura — literarni teorie, d&jiny literatury, veskera slohova a jazykova
vychova - D¢jepis - Starovek, Stredovek a rany novoveék, Velké obcanské revoluce,
Demokracie a diktatura, Svét v blocich, - Informa¢ni a komunika¢ni technologie - Prace v
lokalni siti, elektronicka komunikace, komunika¢ni a pfenosové moznosti internetu.

2. ro¢nik nastavbového studia, > 1 h tydné, povinna, celkem 31 hodin
DIDAKTICKE TESTY, dotace min. 15 VYUCOVACICH HODIN
vysledky vzdélavani:

ucivo

> pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi piiruckami ¢eského jazyka

> orientuje se ve vystavbe textu

> pouziva klicovych slov pfi vyhledavani informacnich pramenti

> samostatn¢ zpracovava informace

> rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

> odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby

> v pisemném projevu uplatiuje znalosti ceského pravopisu
Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti

Prace s riznymi pfiruckami pro Skolu a vefejnost

Graficka stranka jazyka, procviovani pravopisu, jazykové rozbory Prace s textem a ziskavani
informaci

ROZBOR CVICNYCH PRACOVNICH LISTU NA ZAKLADE PRECTENE
POVINNE LITERATURY, 9 VYUCOVACICH HODIN

vysledky vzdélavani:

ucivo

> vystihne charakteristické znaky raznych literarnich textt a rozdily mezi nimi
> konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druhti a zanri

> pii rozboru textu uplatiiuje znalosti z tematickych celkd:

- zaklady literarni védy

- literarni druhy a Zanry

- Cetba a interpretace literarniho textu

- metody interpretace textu

- tvofivé ¢innosti

literarni teorie

> text interpretuje a debatuje o ném

SLOHOVE UTVARY, min. 7 VYUCOVACICH HODIN

vysledky vzdélavani:

ucivo

> orientuje se ve vystavbe textu, je schopen myslenkové ¢lenit text na odstavce a zvolit formu
textu podle typu adresata

> rozezna umélecky text od neuméleckého rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup
a v typickych piikladech slohovy utvar

> rozezna umélecky text od neuméleckého a posoudi souvislost mezi predloZzenymi vynatky
> vyjadfuje se vécné spravng, jasné a srozumitelné

> samostatn¢ zpracovava informace

> samostatné vyhledava informace v této oblasti
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Komunika¢ni a slohova vychova

Obecné pouceni o slohu:

> styly a slohotvorni ¢initelé subjektivni a objektivni - slohové postupy a utvary — rozsitujici
ucivo ze zékladnich vyucovacich hodin

Anglicky jazyk
(4-4)

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Predmét Anglicky jazyk patii do oboru cizi jazyky. Vzdélavani v anglickém jazyce se
vyznamn¢ podili na pfipravé studentii na aktivni zivot v multikulturni spolec¢nosti. Vede
studenty k osvojeni praktickych fecovych dovednosti jako nastroje dorozuméni v situacich
bézného osobniho a pracovniho zivota, ptipravuje je k efektivni Gcasti v pfimé a nepiimé
komunikaci v¢etné pfistupu k informac¢nim zdrojim, rozsituje jejich znalosti o svéte. Prispiva
k formovani osobnosti studentti, rozviji jejich komunikativni kompetence a schopnost ucit se
po cely zivot.

Vzdélavani smétuje k tomu, aby student dovedl:

- komunikovat v rdmci zakladnich témat

- efektivné pracovat s anglicky psanym textem

- pracovat se slovniky, jazykovymi pfiruckami a dal$imi zdroji informaci v AJ, véetné
internetu

- efektivné se ucit AJ

- chapat a respektovat tradice, zvyky a odlisné socialni a kulturni hodnoty jinych naroda
a jazykovych oblasti a ve vztahu k ptedstavitelim jinych kultur se projevovat
v souladu se zasadami demokracie

Charakteristika obsahu uciva

Obsah uciva vychdzi z Ramcového vzdélavaciho programu a Spolecného evropského
referencniho rdmce pro jazyky a z didaktického hlediska je rozdélen do ctyt kategorii.
V pribehu vzdélavaciho procesu se vSechny Ctyti kategorie pfirozené a nendasilné propojuji.

Recové dovednosti (receptivni, produktivni, interaktivni)
- poslech s porozuménim, ¢teni s porozuménim, UGstni projev, pisemny projev
- jsou zédkladem, ktery umoziiuje komunikaci v AJ
- jsou cilem a obsahem vyuky
Jazykové prostredky
- vyslovnost (zvukové prostiedky jazyka)
- slovni zasoba, gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
- grafickd podoba jazyka a pravopis
- na zékladé jejich znalosti se rozviji feCové dovednosti
Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce
- tematické okruhy zahrnuji znalosti a dovednosti z oblasti spoleCenského zivota
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- pii komunikacnich situacich si studenti upeviiuji, rozSifuji a prohlubuji fecové
dovednosti souvisejici se ziskavanim a poskytovanim informaci v oblasti osobni,
vetejné, vzdélavaci a pracovni

- jazykové funkce zahrnuji obraty zahajeni a ukonceni komunikace

Poznatky o zemich studovaného jazyka (anglicky mluvici zem¢)

- stru¢ny pifehled o anglicky mluvicich zemich

Pojeti vyuky

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni uroven ttiletého stfedniho
vzdélavani s vyucnim listem, kdy dosahne urovné A2+ dle pozadavki RVP a podle
Spole¢ného evropského referencniho ramce pro jazyky.

V z&véru nastavbového studia zak sklada maturitni zkousku z ciziho jazyka, jejimz
pfedpokladem je dosazeni jazykové urovné B1.Vzdélavani v nastavbovém studiu
smefuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych kompetenci na
urovni B1.

Rozsah produktivni slovni zasoby se rozsifi tak, Ze zak celkové dosahne 2300
osvojenych lexikalnich jednotek na konci nastavbového studia. Z tohoto poc¢tu bude
obecné odborna a odborna terminologie zahrnovat minimalné 20 %. Pti dosaZeni tohoto
predpokladu bude zak schopen pfistoupit k maturitni zkousce z ciziho jazyka.

Na nasi Skole je povinné zatfazena vyuka jednoho ciziho jazyka.

Pii vyuce anglického jazyka jsou pouzivany metody prace s ucebnici, Casopisy, metody
rozhovoru, vypravéni, psani dopist, mailli, prace s odbornymi pisemnostmi, dale poslechova
cviceni, prace s textem, piekladova cviceni. Vzhledem ke studovanému oboru a k pozadavku
osvojeni si 20 % odborné slovni zasoby z celkového lexika, je zahrnuta do vyuky také napf.
obchodni korespondence. Volime rtizné organizac¢ni formy vyuky, dale zapojujeme smyslové
vnimani — prace s obrazky, vyuziti videa, DVD, v neposledni fad¢ Internetu. Pro zvysSeni
motivace a zdjmu o studovany pfedmét poradame poznévaci zajezdy do zemi, kde si studenti
mohou ovéfit ziskané znalosti a dovednosti pii komunikaci s rodilymi mluvéimi.

Ucitelé nevyucuji podle jednotné ucebnice, ale voli si kombinaci vyukovych materiali
optimalni pro danou skupinu tak, aby bylo co nejefektivnéji dosazeno pozadovanych vystupti.

Hodnoceni

Pfi hodnoceni vychazime ze Skolniho klasifika¢niho adu. Studenti jsou hodnoceni v pribéhu
celého vyucovaciho procesu béhem piislusného skolniho roku. Ve stanovenych terminech
(Ctvrtleti, pololeti, % leti, konec Skolniho roku) je pfid€lena znamka, ktera odrazi celé ptislusné
hodnocené obdobi, pficemZ ctvrtletni hodnoceni miZze byt pouze slovni. Pfi hodnoceni
vychazime z komplexniho rozvoje fecovych dovednosti. Hodnotime rozsah, spravnost,
plynulost, interakci. Vysledky uceni kontrolujeme a proveéfujeme pribézné s dostate¢nou
frekvenci. Pouzivame pfimé a nepfimé hodnoceni. Pfimym hodnocenim hodnotime pravé
probihajici ¢innost studenta. Nepifimé hodnoceni probihd vétSinou formou pisemného testu.
Nejméné jedenkrat za rok zafazujeme v kazdém ro¢niku pisemnou kontrolni praci (stanoveny
obsah a rozsah). Studenty hodnotime bud’ slovné, nebo klasifikujeme znamkou od 1 do 5. Pii
klasifikaci zohledilujeme studenty se specifickymi poruchami wuceni. Vyuzivame
sebehodnoceni studentd, to znamend, Ze student sam posuzuje své ovladani jazyka.
Sebehodnoceni nam slouzi jako nastroj ke zvySovani motivace a zodpovédnosti studentt.
Pomaha jim poznat vlastni pfednosti a nedostatky a uvédomit si, na co maji vice zaméfit svou
ucebni ¢innost.
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1. Klicové kompetence

Smyslem a cilem vzd€lavani je vybavit vSechny zaky souborem klicovych kompetenci na
urovni, ktera je pro n¢ dosazitelna, a pripravit je tak na dalsi vzdélavani a uplatnéni ve
spole¢nosti. Osvojovani kli¢ovych kompetenci je dlouhodoby proces probihajici v pribéhu
celého lidského zivota a ma ptispivat ke spokojenému a uspésnému zivotu a k posilovani funkci
obcanské spolecnosti.

Klicové kompetence nestoji vedle sebe izolované, riiznymi zplisoby se prolinaji, jsou
multifunkéni, maji nadpfedmétovou podobu a lze je ziskat vzdy jen jako vysledek celkového
procesu vzdelavani. Proto se nésledujicimi vychovnymi a vzd€lavacimi strategiemi snazime
prispét k jejich utvareni a rozvijeni, k cemuz smétuje veskery obsah a aktivity v predmétu.
anglicky jazyk.

Vychovné a vzdélavaci strategie rozvoje jednotlivych kompetenci

1. Kompetence k uceni:

- vést studenty k dalSimu rozvoji jiz vytvotfenych ndvyka k samostatnému ucenti,
¢imz se také snazime o rozvoj literarni gramotnosti (Cteni literatury, casopist
v daném jazyce),

- nechat zdky vyjadfovat se k pfeétenému, vést je kuvaham o problému,
k vyjadieni vlastnich zavéri na zdkladé naucené¢ho a tim upozoriiovat na
konkrétni vyuziti védomosti a dovednosti v zivotg,

- vést zaky k ziskavani poznatkl a informaci k danym tkolim 1 z jinych zdroj,
nez jsou Skolni materialy (veskeré medialni zdroje) a tim pfispivat k rozvoji
informacni gramotnosti — uceni se vybéru informaci a vytvafeni spravného
usudku,

- vést zaky k sebehodnoceni a pochopeni, pro¢ se danému ucivu uci,

- vyuzivat srovnani s jinymi jazyky, které Zaci znaji, 1 s matefStinou,

- soucasti hodin 1 doméci ptipravy je prace se slovniky, referenénimi ptiruckami,
multimedialnim jazykovym softwarem a internetem,

- ucit je daveétovat svym jazykovym schopnostem, ¢emuZz pfispiva Cetba a jeji
prezentace pied tiidou,

- zafazujeme do vyuky problémové vyucovani,

- na zacatku vyu€ovaci jednotky si upfesnime cil, kterého chceme dosahnout, na
konci vyu€ovaci jednotky spole¢né zhodnotime jeho dosazeni.

2. Kompetence k FeSeni problémii:

- neustéalou praci s texty, kterym ne vzdy beze zbytku rozuméji, ¢i obsahuji neuplné
véty 1 odstavce, se zaci u¢i zachazet s nekompletnimi informacemi. Jsou vedeni
k nutnosti analyzovat problém, hledat souvislosti a smysl, a navrhnout feseni,

- ve vyuce jsou simulovany modelové situace, se kterymi se Zaci mohou setkat
v praktickém Zivoté (psani dopisil na riizné témata, rozhovory v riznych kontextech,
poslech neznamych mluv¢ich atd.),

- vramci konverzace na rtizna témata je po zacich vyzadovana zietelna argumentace
pfi vyjadfovani nazort,
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- zaci jsou postupné¢ vedeni kifeSeni praci vetStho rozsahu a komplexnéjSiho
charakteru (zpracovani informaci z cizojazy¢né literatury a prezentace vysledki
pied tfidou),

- Zzaci jsou zapojovani do pfipravy mimo vyucovacich aktivit, jejich organizace a
vedeni (pofadani poznavacich a jazykovych pobytit).

3. Kompetence komunikativni:

rozvoj komunikativni kompetence je obsazen v samé podstaté piredmétu.
Dovednosti spojené se ¢tenim, poslechem, mluvenim a psanim rozvijime u zaka
standardnimi metodami vyuky cizich jazyk,

uc¢ime studenty naslouchat ndzortim spoluzaki, ddvame jim prostor k vyjadieni
vlastniho ndzoru a moznosti o ndzorech diskutovat a respektovat se navzajem
(vysledkem je kvalitni socidlni komunikace, odmitani Sikany, respektovani
ostatnich),

ucime studenty fesit problémy a dosahovat cilti ve spolupraci s ostatnimi (prace
ve skupinach),

ke komunikaci s rodilymi mluv¢imi a cizinci viibec dostavaji studenti prilezitost
v rdmci Skolou organizovanych poznévacich zajezdu,

pfi praci sjazykovym materidlem jsou studenti vedeni k piesnosti a
k identifikaci podstatnych informaci a rozvijeni jejich interpretacni schopnosti.

4. Kompetence ob¢anské:

na hodindch konverzace pfipravujeme rizné ,role plays“ a mnoho
problémovych situaci, pfi jejichZ feSeni se uci studenti respektovat ndzory
ostatnich a zaroven sami sebe,

studenti se uci spoluodpovédnosti pii rlznych navozenych problémech
v situa¢nich hrach na vyucovacich hodinach,

studenti jsou podn&covani ke snaze o co nejlepSi plnéni svych obcanskych
povinnosti a zaroven 1 uvédomovani si vlastnich prav, stejné tak k pfijimani
riznych multikulturnich vlivli (situaéni hry na hodinéch konverzace, vnimani
jinych kultur v pribéhu poznéavacich zajezdi).

5. Kompetence socialni a personalni:

Individualni ¢innosti zatfazované do vyuky jsou stfidany ¢innostmi zaka ve dvojicich nebo ve
skupinéch, coz vyzaduje spolupraci, vzajemnou domluvu a respektovani se navzajem.

zéci jsou vedeni ke vzajemné toleranci a zodpovédnosti za plnéni dil¢ich ¢asti
spole¢ného ukolu,

zéci se podileji na stanoveni pravidel pro praci v rizné velkych skupinach a na
tom, aby tato pravidla respektovali,

z4ci jsou ucitelem, v tomto momentu muzeme spiSe mluvit o tloze facilitatora,
nenasilné vedeni k tomu, aby stanovena pravidla dodrzovali.
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Postupy a metody ziskavani kompetenci jsou ucitelem vybirany s ohledem na vék zak a jejich
postupné se rozvijejici jazykové schopnosti a dovednosti. Kromé klasické vyucovaci hodiny
studenti ziskavaji kompetence prostiednictvim zajezdi do Velké Britanie a dalSich evropskych
zemi, kde maji pfilezitost tyto kompetence rozvijet.

3. Prurezova témata

K dosazeni vsech cill, kterych chceme v pribéhu vzdélavani docilit, je zapotiebi dat studentim
moznost ziskat zkuSenosti a dosahnout toho, aby porozuméli sami sob¢ a svétu, ve kterém Ziji.
K tomu mé svoji mirou prispét i zafazovani prifezovych témat do vyuky.

Prifezova témata jsou novym a diilezitym prvkem vzdé€lavaciho procesu, vnaseji do vzdélavani
aktudlni okruhy probléml soucasného svéta, a tak dopliuji plnohodnotnost vzdélavani, a
zaroven umozinuji rozvoj mezipfedmétovych vztahti. Pfispivaji také k osobnostnimu a
socialnimu rozvoji kazdého zaka, k ziskdni zakladni trovné medialni gramotnosti a k vnimani
diilezitosti environmentalni problematiky. Prochazeji naptic vzdélavacimi oblastmi, propojuji
obsahy rtznych oborli a umoziuji ziskat komplexni pohled na danou problematiku. Jsou
dilezitym formativnim prvkem ve vzdélavani a podileji se na utvareni a rozvijeni klicovych
kompetenci.

Prifezovd témata jsou integrovana do vzdélavaciho obsahu predmétu Anglicky jazyk.
Hodnoceni vysledki vzdélavani zakt vztahujicich se k danému prifezovému tématu je soucasti
hodnoceni pfislusného ciziho jazyka.

Priirezova témata pro stiedni odborné vzdélavani jsou vymezena
nasledovné:

Obcan v demokratické spolecnosti (OvDS)
Clovék a Zivotni prostiedi (CaZP)

Clovék a svét prace (CaSV)

Informacni a komunikacni technologie (IKT)

b

1. Priifezové téma (PT) - OvDS

Vychova k demokracii v odborném skolstvi je stejné diilezita jako vlastni profesni vzdélavani.
Pti vyuce cizich jazykl spociva aplikace PT OvDS ve vytvoreni demokratického prostiedi ve
tride, které je zalozeno na vzdjemném respektovani, spolupréci, ucasti a dialogu. Jednou
z oblasti PT OvDS je medidlni vychova, ktera je pfirozenou soucasti jazykového vzdelavani.
Z4ky vedeme k tomu, aby se orientovali v masovych médiich. S medialni vychovou souvisi
také medidlni gramotnost, tj. schopnost kriticky pfistupovat k masovym médiim a vybirat
uzitecné a kvalitni produkty pro pouceni i pro zdbavu. PT prostupuje tematickymi okruhy jako
je naptiklad rodina, VZdélE'tVE'll’\l’i a jazyk, mezilidské vztahy, Evropa a EU, atd.

2. Priifezové téma — CaZP

Vyuka cizich jazykl se podili na environmentalni vychové a vzdélavani. V maximalni mite
uplatiiujeme metodu rozhovoru. Zaci jsou vedeni k tomu, aby dokazali pfiméfend svym
jazykovym schopnostem a dovednostem diskutovat na téma ro¢ni obdobi, pocasi, zdravy
zivotni styl, Zivotni prostiedi, Zivotni podminky v zemich studovaného jazyka.
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3. Priifezové téma — CaSV

Z4ci nasi $koly maji prvotni volbu profesni orientace za sebou, ale musime respektovat fakt, e
v soucasném sveéte Clovek muze svou profesni orientaci Casto ménit. Jazykové vzdélavani ma
z tohoto pohledu vyznamnou ulohu v celozivotnim vzdélavani, které se jevi klicovym
piedpokladem uplatnitelnosti ve svété prace. V ramci jazykové vyuky vénujeme prifezovému
tématu Clovek a svét prdce pozornost systematicky po celou dobu vzdélavani. Zaci umi
charakterizovat typ Skoly, studovany obor, zpracovat strukturovany zivotopis, vypliovat
formulafe, popsat pracovisté, pohovofit o Skolském systému a moznostech celozivotniho
vzdélavani v Ceské republice a zemich studovaného jazyka.

4. Prurezové téma - IKT

Pti vyuce cizich jazykl zéaci vyuzivaji znalosti, které ziskdvaji v odbornych predmeétech. Pii
zpracovani tematickych ukoli jsou schopni vyhledavat informace na internetu a svou praci pred
kolektivem prezentovat. Zaci ziskavaji poznatky o zemich daného studovaného jazyka a
aplikuji znalosti a dovednosti z pfedmétu obchodni korespondence.

Zakladem rozvrzeni uciva do jednotlivych ro¢nikii jsou tematické okruhy. V zavislosti na
charakteru skupiny studentti mize dochazet i k jinym alternativdm. Vyucujici voli konkrétni
napln a optimalni uroven gramatického a lexikalniho uciva tak, aby bylo dosazeno zadanych
vystupl. Tomu je podfizen také vybér ucebnic a doplitkovych vyukovych materiali.

Také pocet hodin pro jednotlivé tematické okruhy, pro gramatické jevy a pro nacvik fecovych
dovednosti je variabilni a je pfizptisobovan potfebdm studentl a pozadovanym vystupim.
Skolni vzdélavaci program je zdkladem pro konkrétni tematické plany jednotlivych vyuéujicich
anglického jazyka.

Zvukova stranka jazyka

- slovni pfizvuk a vétna intonace
- vyslovnost (samohlasky, ptfehlasované samohlésky, dvojhlasky, souhlasky, vyslovnost
cizich slov)

Graficka stranka a pravopis

- vybrané jevy soucasného anglického pravopisu
- pravopis slov ciziho plivodu

- psani slov dohromady a zv1ast’

- psani slov se spojovnikem

- psani velkych a malych pismen

- Interpunkce

- né&které pravopisné zmény

K vySe zmifiovanému obsahu uciva se v pribéhu studia dle potieb studenti vracime.
Také miize dochazet k obménam uciva v jednotlivych ro¢nicich vzhledem k jazykové
urovni studenti, ktefi jsou zarazeni do prislusné skupiny.
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Anglicky jazyk

vysledky vzdélavani | ucivo rocnik prifezova témata a
mezipfedmétové
vztahy

1.ro¢nik 132 hod.
Poslech Tematické okruhy: Prufrezova témata:
z dobrie - osobni udaje CaZP - okruh 3., 5.,

srozumitelného
projevu rodilého
mluvciho vybere
hlavni myslenky
identifikuje citové
zabarveni
promluvy
rozumi i
jednoduché
konverzaci dvou
mluvcich, ktefi
mluvi zfetelné

Cteni

v jednoduchém
textu rozezna
hlavni myslenky a
s pomoci slovniku
pracuje i s detaily

MIluveni a psani

u jednoduchych
ustnich projevi
srozumitelné sdéli
hlavni myslenky v
komunikaci sdéli
zakladni informace
piSe jednoduché
texty na bézna
témata

shrne a sdéli
béZné, obsahove
jednoduché
informace

Jazykové
prostiedky:

v jednoduchych
textech odhadne
vyznam nékterych
neznamych slov na
zaklad¢ kontextu

- jméno, pfijmeni

- bydliste

- datum narozeni

- misto narozeni

- rodinny stav

- vyznamné momenty
v zivoté (zkousky, svatba,
kitiny, ...)

- rodina

- ¢lenové rodiny
(vzhled, charakterové
vlastnosti, konicky, zajmy,
l)

- vztahy v roding
(vztahy mezi sourozenci,
rodice x déti, poskytnuti
pomoci, domaci prace)

- predstavy o budouci
rodiné, partnerovi

- rodina a spolecnost

- kazdodenni zivot

- spanek, vstavani,
koupelna

- snidané, oblékani

- cestou do prace, do
Skoly

- v préci, ve Skole

- odpoledne (nakupy,
aktivity, domécnost,
vecere, relaxace,
odpocinek)

- vecerni program

- ptiprava na dal$i den
- pfiprava ke spanku

- volny ¢as, zabava

- pochopili
souvislosti mezi
riznymi jevy v
prostiedi a
lidskymi
aktivitami, mezi
lokalnimi,
regionalnimi a
globalnimi
environmentalni
mi problémy;

CaSP - 3.,

- identifikace a
formulovani
vlastnich priorit,

- odpovédné
rozhodovani na
zaklade
vyhodnoceni
ziskanych
informaci

- verbalni
komunikace pfi
dilezitych
jednénich;

Mezipredmétové
vztahy:

Informacni a
komunikacéni
technologie 1.
ro¢nik — informac¢ni
zdroje, celosvétova
sit’ internet (okruh 1)
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nebo podobnosti
s ¢estinou

- dba na spravnou
vyslovnost

- vyuziva
piekladové
slovniky tisténé i
multimedialni
podle vlastnich
preferenci

Tematické okruhy

1.

- student aktivn¢
uziva slovni
zéasobu k tématu

- uvadi zakladni
osobni udaje -
misto a datum
narozeni, v¢k,
adresa bydliste,
rodinny stav

- student uvadi
jednotlivé Cleny
uzsi 1 $irsi rodiny,
jejich vek,
povolani, bydlisté,
zajmy, vzhled,
vlastnosti, rodinné
zvyklosti

- popisuje traveni
volného Casu,
oslavy svatkii a
vyro€i, vztahy v
rodin€, dovolenou,
prézdniny, chod
rodiny, rozdéleni
domaécich praci,
piipadné uvede
nabozenské
vyznani

- student popisuje
denni program
béhem vSednich

- volny cas

- konicky a zajmy

- kino, koncerty,
divadlo

- dusevni a umélecka
¢innost

- sdélovaci prostfedky
- spolecenské podnéty
- sport

- stravovani

- jidlo a piti (snidang,
obéd, vecete)

- oblibené jidlo

- moznosti stravovani
- narodni kuchyné
(speciality, zdravé a
nezdravé stravovani)

- mezinarodni kuchyné
(shody, rozdily)

- zdrava strava

- korespondence
neformalni dopis

gramatické jevy
- slovesa: ,,TO BE, TO
HAVE®, pribéhovy cas —
pfitomny, minuly, budouci,
prosty Cas — pritomny,
minuly, budouci,
- slovosled: pravidla
(oznamovaci véta, otazka,
postaveni kratkych
ptislovci, otazka s uvadéci
vetou),
- modalni slovesa:
- opisy modalnich
sloves, 6, 11

- infinitivni
konstrukee po ,,seem,
like*, po pasivech typu ,,He
is said“, 6
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dnu 1 vikendu,
¢innosti spojené s
dojizdénim do
Skoly, chod skoly
uvadi jednotlivé
predméty, zptisob
stravovani
student vyjmenuje
sv¢ aktivity a
zajmy po
vyucovani - sport,
kultura, pomoc
doma, ptipadné
brigady,
zaméestnani,
priprava do skoly

student uvadi
predevsim své
zajmy a konicky,
ale vyjadiuje se i
obecné o
nejriznéjsich
zpusobech traveni
volného casu -
sport, kultura,
cestovani,
sbératelstvi, Cetba,
kutilstvi atd.
formuluje vyznam
aktivniho zptisobu
vyuzivani volného
¢asu pro jedince i
spolecnost

tesi standardni
situace tykajici se
stravovacich
zvyklosti

pouziva zakladni
obraty pii
objednavani jidla
hovofti na téma
oblibenych jidel a
napoji

- podstatna jména:
pocitatelnost, rod,
pfivlastiiovaci pad,

- ¢leny (zakladni
pravidla, vlastni podstatna
jména, ¢leny v idiomech),
- zdjmena: osobni,
privlastiiovaci, zvratna,
ukazovaci, vztazna,
neurcitd, v predmétném
tvaru,

- (dislovky a vyrazy
mnozstvi (little a little atd.),
¢teni data, letopocty,
telefonni Cisla,

- vyrazy ,,SOME,
ANY*

- urcovani ¢asu

- tazaci dovétky

- popisna vazba:
,,There is/are®,

- vazba ,,would like®,
- rozkazovaci zpisob:
kladny/zaporny,

- zpusoby vyjadreni
L, TAKE” - , too, either,
also, as well*,

- predlozky

- vyrazy potvrzeni:
,»S0 am I, Neither am I,

- zastupné ,,ONE*,

- pridavna jména:
stupiiovani, zvlastnosti a
nepravidelnosti,

- vyrazy spojené

s internetem,

- homonyma,
synonyma, antonyma,
- bézna frazova
slovesa a idiomy,

- nepravidelna slovesa,
- ptedpfitomny cas
prosty, predpfitomny cas
prabéhovy, vyjadieni
budoucnosti pomoci “be
going to*,
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- pojmenovava
typické vyrobky a
specifikuje zemi
puvodu

- vhodn¢ fesi
jednoduché fecové
situace tykajici se
stravovacich
zvyklosti

- zformuluje osobni
dopis na dané téma

- Slovesa netvoftici
prabéhové tvary, slovesa
,»DO a MAKE*

- podmiinovaci zptsob:
(vSechny typy),

- Cislovky: fadové a
nasobné,

- predlozky: postaveni
predlozek na konci vét,

- tvorbaslov:
predpony, ptipony,

- homonyma,

- vedlejsi véty vztazné
- vazba ,,USED TO a
BE USED TO*,

- infinitiv po ,,TOO a
ENOUGH®,

- zajmena: the others,
another..., vztazna zdjmena
- WHOM

- vyrazy mnoZstvi

» 100 a ENOUGH*,

- nepravidelna slovesa,
- homonyma,
synonyma, antonyma,

- bézna frazova
slovesa a idiomy,

- vazba: ,,TO HAVE
st. DONE

Poslech

- vjednoduchém a
dobfte
srozumitelném
projevu rozeznava
ty detailn&jsi
informace,
k jejichz
pochopeni mu
staci slovni zasoba

- odhadne vyznam
slov pisné
s jednoduchym
obsahem, nebo d¢j

Tematické okruhy:

- domov a domacnost

- na$§ diim, nas byt

- Zivot ve mésté a na
vesnici (vyhody a
nevyhody)

- problémy bydleni,
hledani bytu, ideélni
bydleni, vlastni pfedstavy o
bydleni

- kultura bydleni u nés a
v jinych zemich

- bydleni mladych
rodin, déti na sidlisti

Prifezova témata:
CaZP —okruh 1., 2.,
3.,

- pochopili
souvislosti mezi
riznymi jevy v
prostiedi a
lidskymi
aktivitami, mezi
lokalnimi,
regionalnimi a
globalnimi
environmentalni
mi problémy;

CaSP - okruh 2., 3.,

filmu, pti kterém 4.,5.,

mulZe zaroven - cestovani - identifikace a

sledovat titulky formulovani
vlastnich priorit;
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Cteni

- najednoduchy text
reaguje bez
problému

- rozezna v ném
jeho hlavni
myslenky

- najde pozadované
informace
v takovém textu
obsazen¢ a rozlisi
informace hlavni
od vedlejsich

Mluveni a psani

na vSeobecné téma se

vyjadiuje stru¢né a

srozumitelné pisemné

1 Gstné

- jednoduse a
souvisle popise své
okoli, své zajmy a
¢innosti s nimi
souvisejici

- pii komunikaci
zahdji, vede a
ukonc¢i rozhovor o
jednoduchych
tématech

- rozumi natolik, Ze
adekvatné reaguje
na partnera,
ptipadné€ pozada o
vysvétleni nebo
zopakovani

- sestavi souvisly
text na jednoduché
téma jako linearni
sled myslenek
nebo piibéh

- vysvétli své nazory
a stanoviska

Jazykové
prostiedky:

- pfipravy na cestu
(diivod, cile a vyznam
cesty, cestovni prilezitosti)
- dopravni prostiedky
(vyhody a nevyhody
jednotlivych dopravnich
prostiedki)

- individudlni a
skupinové cesty

- cestovani dfive a nyni,
cestovani v budoucnosti

- cestovani do zahranici
(vyuziti internetu)

nakupy

- moznosti nakupovani
- marketingova strategie
(reklama a jeji vliv na
zakazniky)

- druh a zpGsob nakupu
(vybér, placeni, zaruka,
sortiment zbozi)

- zahrani¢ni vyrobky

vzdélavani, jazyk

- Skolni systémy (Skolni
zafizeni, zkousky,
organizace Skoly, Skolni
rok, zndmkovani)

- vyucovani (rozvrhy,
vyuCovaci predmeéty,
pfedmétové aktivity)

- Zivot studentl a zaka
- cizijazyky a studium
(studijni vymeény, jazykove
kurzy, studijni pobyty)

- vztah ucitel a zak

povolani, zaméstnani

- povolani (télesnd a
dusevni prace, volba
povolani, motivace)

- trh prace (nabidka,
nezaméstnanost, reklama,
zivotopis, reklamni
rozhovor, pfedstaveni se)

prace s
informacemi,
vyhledéavani,
vyhodnocovéni a
vyuzivani
informaci;
odpovédné
rozhodovani na
zéklad¢
vyhodnoceni
ziskanych
informaci;
verbalni
komunikace pfi
dulezitych
jednanich;
pisemne
vyjadfovani pti
ufedni
korespondenci;
informace jako
kritéria
rozhodovani o
dalsi profesni a
vzdélavaci draze,
vyhledavani a
posuzovani
informaci o
povolanich, o
vzdélavaci
nabidce, o
nabidce
zaméstnani, o
trhu prace;

IKT - okruh 2., 3.,
4.,5.,

vyhledavani,
vybér a
zpracovani
informaci:
casopis, internet,
pisemné
vyjadfovani pfi
uredni
korespondenci,
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vyuziva souvislosti
v ramci jazyka i
mezi jazyky

tematické okruhy:

7.

student se
vyjadiuje k tématu
bydleni

domluvi se v
béznych situacich
tykajicich se
bydleni a podava
informace o
vybaveni bytu a
umisténi véci
popise dim, jeho
¢asti a jeho okoli
popiSe a porovna
styl Zivota ve
mesté, na venkove

vhodn¢ fesi
standardni fecové
situace tykajici se
cestovani a
souvisejicich
sluzeb

dokaze objednat
pobyt v hotelu
diskutuje o
cestovani a jeho
disledcich

dokaze si
naplanovat cestu,
zajistit potfebné
cestovni doklady,
jizdenky a potieby
na cestu

pouziva obraty pro
Jizdu v dopravnich

- pracovni doba, volny
Cas, dalsi vzdélavani

- pracovni moznosti
doma a v zahranici

- kariérni mozZnosti,
preskoleni, dichodci

- korespondence

neformalni dopis

gramatické jevy

- nepiimé otdzky

s tdzacim zajmenem

- rozdilnym podmétem,
- vazba ,,suggest

s gerundiem They
suggested arranging two
days®,

- tvorba slov,

- zvolaci véty, praci
véty

- nepravidelna slovesa,
- homonyma,
synonyma, antonyma,
- bézna frazova
slovesa a idiomy,

- existen¢ni vazba

» T'here is/are* uzivana
v nejriznéjsich Casech,

- infinitiv v ¢asech,
- slovesa smyslového
vnimani,

- pricesti minulé a
pritomné,

- podstatna jména
s gerundiem,

- slovesa “DO a
MAKE* doplnéni,

- d&islovky: zlomky,
procenta, matematické
vyrazy,

- sloZené vyrazy:
WHATEVER,
WHENEVER,

prosttedcich NOWHERE, atd.,

- vrozhovoru se - vyraz ,,LIKE* pokud
spoluzédkem neni slovesem — pfirovnani,
objedna sluzbu podobnost, ,,AS*,

v hotelu - intenzifikace

- vysvétli cestu, urci pridavnych jmen,
smer - psani velkych

pismen,

- (testy, e-learning
forma
vzdélavani),

Mezipfedmétové
vztahy:

Informacni a
komunikaéni
technologie 1.
ro¢nik — Informacni
zdroje, celosvétova
sit’ Internet (okruh 2,
3,4,5),
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10.

popiSe znamé
mesto

dokéze si koupit
listek na vlak,
rezervovat letenku
zjistit informace

v informacni
kancelari

vyjmenuje bézné
obchody a zbozi
typické pro
kazdodenni
nakupy

pohotove fesi
jednoduché a
frekventované
situace tykajici se
nakupovani
vyjadiuje se

k tématu oblékani
a mode

vyplni jednoduchy
formular

hovoii o
moznostech
nakupovani,
druzich zbozi,
typech obchod,
zvyklostech
domluvi se v
béznych situacich
vede rozhovor

v obchodé

vyjadiuje se k
tématu obecné i z
oblasti zaméreni
studijniho oboru
poda informaci o
moznostech
vzd¢lavani
hovofti o svych
budoucich
ambicich

najde a posoudi
informace o

- pravdépodobnostni
modalita: It must have
been, It can’t have been
atd.,
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11.

12.

vzd¢lavaci nabidce
v tisku, na
internetu

hodnoti ambice
jinych lidi

ziskava informace
z tisku

charakterizuje
atributy béznych
povolani a
porovnava je
napiSe profesni
zivotopis, zadost o
zameéstnani,
pozvani na
pracovni pohovor
vede dialog na
téma zamestnani,
sjednd schiizku
vytidi vzkaz
reaguje na inzerat
zhodnoti
vyslechnuté
informace zadatele
0 zam@&stnani
vede se
spoluzdkem
pracovni pohovor

zformuluje osobni
dopis na dané téma

2. roénik

124 hod.

Poslech

odpovi na otazky
tykajici se
sloZit&jsiho ale
dobte
srozumitelného
projevu

sleduje dé; filmu
s jednoduchymi
dialogy, ktery
pfevypravi

Cteni

Tematické okruhy:

1. zdravi

- lidské télo

- Casté nemoci,
civiliza¢ni nemoci, zranéni,
télesny a dusevni stav, u
Iékare, v 1ékarné

- zdravy Zivotni styl

- zdravotnictvi
(prevence, oSetrovani,
ockovani)

- klasicka a alternativni
medicina, statni a privatni

Prufrezova témata:

OvDS — okruh 3.,

- komunikace,
vyjednavani,
feSeni konfliktt;

- spole¢nost —
jednotlivec a
spolecenské
skupiny, kultura,
nabozenstvi;
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orientuje se ve
sttedné narocnych
textech

reaguje na hlavni
myslenky

najde pozadované
informace
kombinuje
informace z
ruznych textt
orientuje se ve
sttedné narocnych
textech,

polikliniky, zdravotni
pojisténi

2. sluzby

- servis (Cistirny, uklid,
banky, posta, policie,
¢erpaci stanice, cestovni
kancelare apod.)

- dodaci Ihtty, oteviraci
doba, nabidka, cena,
personal

3. mezilidské vztahy

- vztahy ve skole,

v roding, se sousedy,
generacni vztahy

- ptatelstvi a lasky
(hodnoty, postoje, setkani,
oslavy)

- spolecenské problémy
(postoj spolecnosti a
jednotlivce k prekazkam,
drogém, k bezdomovctim)
- negativni jevy

- teSeni konflikth ve
spolecnosti

4. 7Zivotni prostiedi,
priroda, pocasi

- ro¢ni obdobi, pocasi

- krajina, jeji fauna a
flora

- ochrana zivotniho
prostredi

- ndarodni parky,
chranéné oblasti

- vliv okolniho svéta na
zpusob zivota

5. realie

- zvyky, obyceje,
tradice, statni svatky

- Zivot a vztahy mezi
narodnostnimi skupinami
v jedné zemi

CaZP — okruh 1.,4.,
5.,

- pochopili
souvislosti mezi
riznymi jevy v
prostiedi a
lidskymi
aktivitami, mezi
lokalnimi,
regiondlnimi a
globalnimi
environmentalni
mi problémy;

- chapali
postaveni
Cloveka v prirodé
a vlivy prostiedi
na jeho zdravi a
Zivot;

- ziskali
ptehled o
zpusobech
ochrany pfirody,
- pochopili
vlastni
odpovédnost za
své jednani a
snazili se aktivné
podilet na feSeni
environmentalnic
h problémi;

CaSP — okruh 2.,
- identifikace a
formulovani
vlastnich priorit;

IKT — okruh 2.,4..5.,
- praces
informacemi,
vyhledédvani,
vyhodnocovani a
vyuzivani
informaci,

- odpovédné
rozhodovani na
zaklade
vyhodnoceni

53




Mluveni a psani

podrobné
popisuje své
okoli, své
zajmy a
¢innosti s nimi
souvisejici
vyjadiuje se
srozumitelné a
spontanné
zapoji se do
diskuse i na
naro¢néjsi
téma

piSe formalni i
neformalni
texty na riizna
témata,

- toleranci k jinym
kulturam, osobni kontakty
s jinymi kulturami

- negativni jevy (rasova
diskriminace, intolerance)
- redlie anglicky
mluvicich zemi

6. obchodni
korespondence +
odborné zaméreni

formalni dopis
objednavka sluzby
fraze bézné

v obchodnim styku
obraty pfi zah4jeni a
ukonceni dopisu

- bézné druhy dopisii
pfi obchodnim styku

- prihlaska na kurz

- obraty pfi vyplnéni
zadosti

- obraty pfi vedeni
obchodniho telefonniho
rozhovoru

gramatické jevy
slovesa: pfedminuly
cas,

- vyraz: ,,BOTH a
BOTH ...... and®,

- udelova véta se
stejnym podmétem i
rozdilnym podmétem,

- vazba ,suggest

s gerundiem They
suggested arranging two
days®,

- tvorba slov,

- zvolaci véty, praci
véty

- nepravidelna slovesa,

- homonyma,
synonyma, antonyma,
- bézna frazova
slovesa a idiomy,

- existen¢ni vazba

prednese ,» There is/are* uzivana
kratky v nejriznéjsich ¢asech,

ziskanych
informaci;

- verbalni
komunikace pii
dilezitych
jednanich;

- pisemné
vyjadfovani pii
utredni
korespondenci.
- vyhledéavani
informaci a jejich
zpracovani

Mezipredmétové
vztahy:
Informacni a
komunika¢ni
technologie 1. — 2.
ro¢nik — Informacni
zdroje, celosvétova
sit’ internet, Prace se
standardnim
aplika¢nim
programovym
vybavenim — e-mail
(okruh 6)

Mezipredmétové
vztahy:

Pisemna a
elektronicka
komunikace 2.
ro¢nik — Pravidla
normalizované
upravy pisemnosti
(okruh 6)
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souvisly
projev na
zadané téma

Jazykové prostiedky

pfi setkani

s neznamymi slovy
spravné odhadne
jejich vyznam na
zakladé
piibuznosti slov

7.tematické okruhy

l.

- hovofii na téma
péce o télo a
zdravi

- popisuje rizné
zdravotni obtize

- vede dialog u
Iékare

- popise nemoci
a jejich symptomy
- sjedna schiizku
u Iékare

2.

- vrozhovoru se
spoluzdkem
vyjadii zadost

- nabidne sluzbu
- porovna
nabidku sluzeb a
zhodnoti

- vrozhovoru se
spoluzédkem
objedna sluzbu

v hotelu

- vede rozhovor
v cestovni
kancelari

- objedna sluzby

3.

- v tymu pfipravi
interview pro
slavnou osobnost

- pohotové a
vhodn¢ fesi
standardni feCové

- infinitiv v ¢asech,

- slovesa smyslového
vnimani,

- pricesti minulé a
pritomné,

- podstatna jména

s gerundiem,

- slovesa “DO a
MAKE® doplnéni,

- ¢&islovky: zlomky,
procenta, matematické
vyrazy,

- sloZené vyrazy:
WHATEVER,
WHENEVER,
NOWHERE, atd.,

- vyraz ,,LIKE* pokud
neni slovesem — pfirovnani,
podobnost, ,, AS“,

- intenzifikace
pridavnych jmen,

- psani velkych
pismen,

- pravdépodobnostni
modalita: It must have
been, It can’t have been
atd.,
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situace tykajici se
mezilidskych
vztaht

- popisuje
vztahy mezi lidmi
a jejich vyvoj

- navrhuje feSeni
problému

- fes$i standardni
fecové situace
tykajici se
charitativni
¢innosti a
mezilidskych
vztaht

- vyménuje si
informace se
spoluzakem a
diskutuje o
otazkach davéry

- zaujima postoj
ke 1zim

4.

charakterizuje
klimatické zony,
ro¢ni obdobi, typy
pocasi, ptifadi
spravné vyrazy

k symboliim na
meteorologicke
mapé

vyjadiuje se

k tématu Zivotni
prostredi

na zékladé
ziskanych
poznatkl provede
vyklad na dané
téma

diskutuje a
zaujima postoje

k ochrané
zivotniho prostiedi

5.

- podava

informace o
zajimavych

56




geografickych,
demografickych a
kulturnich
faktorech zemi
dané jazykové
oblasti a
porovnava je s
realiemi matefské
zem¢ (geografie,
historie, politicky
systém,
ekonomika,
Skolstvi, literatura
a jiné oblasti
umeéni, svatky a
tradice)

- hodnoti
aspekty Zivota

v jiné zemi

- vede dialog
nad planem mésta
- podava
informace o
tradiCnich
produktech zemi
dané jazykové
oblasti a uplatituje
je také v porovnani
s realiemi
matefské zeme

- ovéfujesia
hodnoti své
znalosti v oblasti
tradic na
kvizovych
cvicenich

- vyhledava a
zpracovava
aktudlni informace
na internetu

- rozlisi rozdil
mezi formalnim a
neformalnim
dopisem

- objedna sluzbu
e-mailem

- podle zadéani
stylizuje béZné
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druhy obchodniho
dopisu — poptavka,
nabidka,
objednavka

- vyplni
jednoduché
formuléie

- vyhleda
informace na
internetu

- vede pracovni
rozhovor po
telefonu

Poslech

tam, kde neni
omezen rozsahem
své slovni zasoby
neznamym
tématem, zodpovi i
otazky tykajici se
detailt

dobfe reaguje i na
standardni zivou
fe¢, kdy v ptipadé
neporozuméni si
necha mluvené
slovo zopakovat
odpovi na dotazy
tykajici se hranych
filma

Cteni

po ptecteni stiedné
naro¢nych
vSeobecnych textl,
odpovi na dotazy
k textu a zaujme
postoj ke
zminovanému
problému v daném
textu,

kratkodobé si
zapamatuje nejen
hlavni myslenky,
ale i podstatné
detaily

vyhled4 informace
z riznych text na

Tematické okruhy:
7. Evropa; EU a svét

- coje Evropska unie

- Den Evropy, vlajka a
hymna EU

- instituce a organy EU
- Clenské staity EU

- euro, jednotna ména
Evropani

- vyhody a nevyhody
&lenstvi CR v EU

8. literatura

- Cetba
- oblibeny autor a zanr
- autor zemé, jejiz fec
se u¢im (Zivot a dilo), co
jsem od ného cetl

- dalsi anglicky piSici

autofi a jejich dilo

- krize ve Cteni
(dtivody, nakup knih,
knihovny, instituty)

9. obchodni
korespondence +
odborné zaméreni

- zadost o zaméstnani
- strukturovany
Zivotopis

- pravodni dopis

- reklama

Priifezova témata:

OvDS — okruh 1.,
- stat, politicky
systém, politika,
soudoby svét;
- historicky
vyvoj (pfedevsim
v 19.a 20.
stoleti);
- vyhledéavani
aktualnich
informaci k
tématu

IKT —okruh 1., 2.,
- vyhledavani
informaci
k autorim a
jejich dilim

Mezipredmétové
vztahy:
Informacni a
komunikaéni
technologie 1. - 2.
ro¢nik — Informacni
zdroje, celosvétova
sit’ internet, Prace se
standardnim
aplika¢nim
programovym
vybavenim (okruh 3)

Mezipredmétové
vztahy:
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vSeobecné téma a
pracuje s nimi

Mluveni a psani

- svasdéleni
vyjadiuje plynule

- vede diskusi
prakticky o vSech
vSeobecnych
tématech

- reaguje adekvatné
situacich

- logicky a jasné
strukturuje
formalni 1
neformdlni
pisemny projev

- sestavi souvisly
text na rzné téma
a vyjadii své
stanovisko

- vyjadii a obhdji
své myslenky,
nazory a
stanoviska
vhodnou pisemnou
1 Gstni formou

- Jazykové
prostiedky

Bez problému
odhaduje vyznam téch
slov, které pti rozsahu
jeho slovni zasoby
odhadnout 1ze.

Tematické okruhy
7.

- podéava strucné
informace o
historii EU

- pojmenuje
zakladni instituce
EU

- predstavi
nejvyznamneéjsi
teze EU (svoboda

Pisemna a
elektronicka
komunikace 2.
ro¢nik — Pravidla
upravy pisemnosti
(okruh 3)

Cesky jazyk a
literatura 1. — 2.
ro¢nik — Literatura a
ostatni druhy uméni
(okruh?2)
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pohybu, rozvoj
vzdélavani,
informacni
spolecnost, péce o
zivotni prostfedi,
mén¢ hranic — vice
pracovnich
prilezitosti,
jednotnd ména pro
EU)

8.

- dokaze
prevypravét obsah
knihy, napsat jeji
kriticky posudek

- predstavi
oblibeného autora
a knihu

9.

- napise zadost o
zameéstnani,
Zivotopis,
pravodni dopis

- napiSe rizné
druhy inzeratl

KaZdoroc¢né bude z vyjmenovanych 27 okruhii vybrano 20 v ramci pripravy k ustni profilové
zkousky z AJ, vedoucich k seznameni se se specifickymi aspekty kultury anglicky mluvicich

zemi a faktord (geografie, historie, systém vlady atd.) k ni pfispivajicich, popf. k rozvoji
relevantnich profesnich dovednosti a znalosti v ramci studovaného oboru Podnikani.

Prehled okruhii

1.

2. Czech Customs and Traditions

3.

4. My Everyday Life (daily routines, culture life...)
5.

6. William Shakespeare (+ one play)

7. Australia

8. Banks

Administration — Curriculum Vitae, Letter writing, Advertising

Housing and Living in the UK and the Czech Republic

Education System in the Czech Republic and in the UK + Our School
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9. Health and Body Care, Visiting a Doctor

10. English and Czech Cuisine, Healthy and Unhealthy Diet
11. Holidays and Festivals / Customs and Traditions in the UK and the USA
12. The Czech Republic + Prague

13. My Region

14. New Zealand

15. Canada

16. The UK

17. The USA

18. Important Cities — London, Washington, New York

19. In the Office

20. Ireland

21. Technologies in Our Private and Professional Lives

22. The European Union

23. South Africa

24. Massmedia

25. Social Problems

26. Life in the City vs. Village

27. Public transport

Vysledkem vzdélavani Zaka po dvouletém nastavbovém studiu v souladu s RVP je:

- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluv€ich pronaSenym ve
standardnim hovorovém tempu;

- odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zptsobu tvoteni;

- nalezne v promluvé hlavni a vedlej$i mySlenky a diilezité informace;

- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni;

- ¢te s porozuméenim vécné 1 jazykove pifiméfené texty, orientuje se v textu;

- uplatiiuje rizné techniky Cteni textu,

- sdéli obsah, hlavni mySlenky ¢i informace vyslechnuté nebo ptectené;

- pfednese piipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché dotazy publika;

- vypravi jednoduché ptib&hy, zazitky, popise své pocity;

- sdéli a zdlivodni svlij nazor;

- pronese jednoduse zformulovany monolog pted publikem;

- vyjadiuje se témét bezchybné v béznych, predvidatelnych situacich;

- dokaze experimentovat, zkouset a hledat zplisoby vyjadieni srozumitelné pro posluchace;
- zaznamena pisemn¢ podstatné myslenky a informace z textu, zformuluje vlastni myslenky a
vytvoii text o udalostech a zazitcich v podobé& popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovedi
na dopis;

- vyjadii pisemné svlij nazor na text;

- vyhleda, zformuluje a zaznamena informace nebo fakta tykajici se studovaného oboru;

- ptelozi text a pouZziva slovniky, i elektronické;
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- zapoji se do hovoru bez ptipravy;

- vyménuje si informace, které jsou bézné pii neformalnich hovorech;

- zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se znamého tématu;

- pti pohovorech, na kter¢ je pfipraven, klade vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele;

- vyfesi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v cizojazyném prostiedi,
- pozada o uptfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud nezachyti presné vyznam
sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostifedkuje informaci dal§im lidem;

- zaznamena vzkazy volajicich;

- vyplni jednoduchy nezndmy formuléf; vyslovuje srozumitelné co nejblize ptirozené
vyslovnosti, rozliSuje zakladni zvukové prostiedky dané¢ho jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka;

- komunikuje s jistou mirou

Seminar z anglického jazyka
(0-1)

Semindt z anglického jazyka je vyuCovdn jako soudst podpory vyuky
anglického jazyka a v ramci stiedoSkolského studia se predevS§im zaméfuje na piipravu k
profilové maturitni zkouSce. Mimo ramec stfedoskolského studia pak poskytuje studentim
prapravu k dalSimu potencidlnimu studiu anglického jazyka na vysokoskolském oboru
zaméfeném na tento jazyk. Ocekdvané vystupy plati pro maturitni roénik a odpovidaji
pozadavkliim jazykové urovné Bl podle SERRIJ. Piedmét se také vénuje nacviku a osvojeni si
jazykovych dovednosti.

Z&ky vedeme k zodpovédnosti za své piipravy, a to z hlediska jak kratkodobého, tak
dlouhodobého cile.

V soucinnosti s pfedmétem Anglicky jazyk se dale podili na ptiprave studentii na aktivni
zivot v multikulturni spolecnosti. Vede studenty k osvojeni praktickych fe¢ovych dovednosti
jako néstroje dorozuméni v situacich bézného osobniho a pracovniho Zivota, pfipravuje je
k efektivni ucasti v pfimé a nepifimé komunikaci vcetné pfistupu k informacnim zdrojim,
rozSifuje jejich znalosti o svété. Prispivd k formovéani osobnosti studentli, rozviji jejich
komunikativni kompetence a schopnost ucit se po cely zZivot.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby student dovedl:

- komunikovat v rdmci bézny a zakladnich profesné orientovanych témat

- efektivné pracovat s anglicky psanym textem i mluvenym slovem

- pracovat se slovniky, jazykovymi pfiruckami a dal§imi zdroji informaci v AJ, véetné
internetu

- efektivné se ucit AJ

- chépat a respektovat tradice, zvyky a odlisné socidlni a kulturni hodnoty jinych narodia
a jazykovych oblasti a ve vztahu k ptedstavitelim jinych kultur se projevovat
v souladu se zdsadami demokracie

62



Charakteristika obsahu uciva

Obsah uciva vychdzi z Ramcového vzdélavaciho programu a Spolecného evropského
referen¢niho ramce pro jazyky a z didaktického hlediska je rozdélen do Ctyf kategorii.
V pribéhu vzdelavaciho procesu se vSechny Ctyfti kategorie pfirozené€ a nendsilné propojuji.

Rec¢ové dovednosti (receptivni, produktivni, interaktivni)
- poslech s porozuménim, ¢teni s porozuménim, Ustni projev, pisemny projev
- jsou zékladem, ktery umoziuje komunikaci v AJ
- jsou cilem a obsahem vyuky
Jazykové prostiedky
- vyslovnost (zvukové prostiedky jazyka)
- slovni zasoba, gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
- grafickd podoba jazyka a pravopis
- na zékladé jejich znalosti se rozviji fecové dovednosti
Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce
- tematické okruhy zahrnuji znalosti a dovednosti z oblasti spolecenského Zivota
- pfi komunikacnich situacich si studenti upeviiuji, rozSifuji a prohlubuji fecCové
dovednosti souvisejici se ziskavanim a poskytovanim informaci v oblasti osobni,
vetejné, vzdélavaci a pracovni
- jazykové funkce zahrnuji obraty zah4ajeni a ukonc¢eni komunikace
Poznatky o zemich studovaného jazyka
- stru¢ny piehled o anglicky mluvicich zemich

Pojeti vvuky

Vzdélavani v pfedméetu Seminaf z anglického jazyka navazuje spolecné s predmétem Anglicky
jazyk na stanovenou vystupni Urovenl tfiletého stfedniho vzdélavani s vyuénim listem.
Absolvent oboru dosdhne urovné¢ A2+ dle pozadavki RVP a podle Spolecného evropského
referencniho ramce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia zdk sklddd maturitni zkousku z ciziho jazyka, jejimz
ptedpokladem je dosaZeni jazykové urovné Bl. Vzdélavani v nastavbovém studiu sméfuje k
osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich jazykovych kompetenci na urovni B1.

Rozsah produktivni slovni zasoby se rozsiii tak, ze zak celkové dosdhne 2300 osvojenych
lexikalnich jednotek na konci nastavbového studia. Z tohoto po¢tu bude obecné odbornéd a
odborna terminologie zahrnovat minimalné 20 %. Pfi dosaZeni tohoto pfedpokladu bude zak
schopen pftistoupit k maturitni zkouSce z ciziho jazyka.

w7 v

Na nasi Skole je povinné zatazena vyuka jednoho ciziho jazyka u nastavbového studia.

V pribéhu Seminafe z anglického jazyka jsou pouzivdny metody prace s ucebnici,
didaktickymi testy a modelovymi pracovnimi listy k ustni zkousce, metody volného a fizeného
rozhovoru, vypravéni, psani relevantnich slohovych utvart, prace s odbornymi pisemnostmi,
dale poslechova cviceni i prace s textem. Vzhledem ke studovanému oboru a k pozadavku
osvojeni si 20 % odborné slovni zasoby z celkového lexika je zahrnuta do vyuky také napf.
obchodni korespondence. Vyuka probihd majoritné v cilovém jazyce, aby motivovala Zaky k
jeho aktivnimu pouzivani, pfiCemz volime riizné organizacni formy vyuky a zapojujeme
smyslové vnimani — prace s fotografiemi, vyuZziti videa a v neposledni fadé¢ modernich
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informacnich technologii, a to nejen k vyhledavani informaci, ale 1 vzajemné komunikaci v
cilovém jazyce (MS Teams).

Pro dalsi zvySeni motivace a zajmu o studovany predmét poradame poznavaci zajezdy do zemi,
kde si studenti mohou ovéfit ziskané znalosti a dovednosti pti komunikaci s rodilymi mluvcimi.

Ucitelé nevyucuji podle jednotné ucebnice, ale voli si kombinaci vyukovych materialt
optimalni pro danou skupinu tak, aby bylo co nejefektivnéji dosazeno pozadovanych vystupti.

Hodnoceni

Pti hodnoceni vychazime ze Skolniho klasifikacniho fadu. Studenti jsou hodnoceni v pribé¢hu
celého vyucovaciho procesu béhem piislusného skolniho roku. Ve stanovenych terminech
(Ctvrtleti, pololeti, ¥ leti, konec Skolniho roku) je pfidélena znamka, ktera odrazi celé ptislusné
hodnocené obdobi, pficemz ¢tvrtletni hodnoceni mize byt pouze slovni.

Pii hodnoceni vychazime z komplexniho rozvoje feCovych dovednosti. Hodnotime rozsah,
spravnost, plynulost, interakci. Vysledky uceni kontrolujeme a provéfujeme pribézné s
dostate¢nou frekvenci.

Pouzivame piimé a nepifimé hodnoceni s dirazem na individualizovanou zpétnou vazbu.
Pfimym hodnocenim hodnotime pravé probihajici ¢innost studenta. Nepiimé hodnoceni
probihéd vétSinou formou pisemného testu. Nejméné jedenkrat za rok zarazujeme v kazdém
ro¢niku pisemnou kontrolni praci (stanoveny obsah a rozsah).

Studenty hodnotime bud’ slovné, nebo klasifikujeme znamkou od 1 do 5. Pti klasifikaci
zohlediiujeme studenty se specifickymi poruchami uceni. Vyuzivame sebehodnoceni student,
to znamena, ze student sam posuzuje své ovladani jazyka. Sebehodnoceni nam slouzi jako
nastroj ke zvySovani motivace a zodpovédnosti studentii. Poméha jim poznat vlastni pfednosti
a nedostatky a uvédomit si, na co maji vice zaméfit svou ucebni ¢innost.

Kli¢ové kompetence

Smyslem a cilem vzdélavani je vybavit vSechny Zaky souborem klicovych kompetenci na
urovni, ktera je pro né¢ dosazitelna, a ptipravit je tak na dal$i vzdélavani a uplatnéni ve
spole¢nosti. Osvojovani klicovych kompetenci je dlouhodoby proces probihajici v priibéhu
celého lidského zivota a ma ptispivat ke spokojenému a tspéSnému zivotu a k posilovani funkei
obcanské spole¢nosti.

Kli¢ové kompetence nestoji vedle sebe izolované, rGznymi zpiisoby se prolinaji, jsou
multifunkcéni, maji nadpfedmétovou podobu a lze je ziskat vzdy jen jako vysledek celkového
procesu vzdélavani. Proto se nasledujicimi vychovnymi a vzdé€lavacimi strategiemi snazime
ptispét k jejich utvareni a rozvijeni, k ¢emuz sméfuje veskery obsah a aktivity v pfedmétech
Seminat z anglického jazyka a Anglicky jazyk.

64



Vychovné a vzdélavaci strategie rozvoje jednotlivych kompetenci

1. Kompetence k uceni:

vést studenty k dalSimu rozvoji jiz vytvorenych navykl k samostatnému uceni,
¢imz se také snazime o rozvoj literarni gramotnosti (Cteni literatury, casopisii
v daném jazyce),

nechat zaky vyjadiovat se k pfetenému, vést je k uvahdm o problému, k
vyjadfeni vlastnich zavéra na zaklad€ nauceného a tim upozoriiovat na konkrétni
vyuziti védomosti a dovednosti v zivote,

vést zaky k ziskavani poznatkl a informaci k danym ukoltim i z jinych zdroju,
nez jsou Skolni materialy (veskeré medidlni zdroje) a tim pfispivat k rozvoji
informacni gramotnosti — uceni se vybéru informaci a vytvafeni spravného
usudku,

vést zaky k sebehodnoceni a pochopeni, pro¢ se danému ucivu uci,

vyuZzivat srovnani s jinymi jazyky, které zaci znaji, véetné matefstiny,

soucasti hodin i domadci ptipravy je prace se slovniky, referen¢nimi pfiruckami,
multimedidlnim jazykovym softwarem a internetem,

ucit je divétovat svym jazykovym schopnostem, ¢emuz prispivaji prezentace
maturitnich témat pted tiidou, doplnéné o pozitivné ladénou zpétnou vazbu,
zafazujeme do vyuky problémové vyucovani,

na zacatku vyucovaci jednotky si upfesnime cil, kterého chceme dosahnout, na
konci vyu€ovaci jednotky spole¢né¢ zhodnotime jeho dosazeni

2. Kompetence k FeSeni problémii:

neustdlou praci s texty, kterym ne vzdy beze zbytku rozuméji, ¢i obsahuji
neuplné véty 1 odstavcee, se zaci uci zachazet s nekompletnimi informacemi. Jsou
vedeni k rozvinuti schopnosti analyzovat problém, hledat souvislosti a smysl, a
navrhnout feSenti,

ve vyuce jsou simulovany modelové situace, se kterymi se Zaci mohou setkat v
praktickém Zivoté (psani dopisi na r0zna témata, rozhovory v riznych
kontextech, poslech nezndmych mluv¢ich atd.),

v rdmci konverzace na rizna témata je po Z4acich vyzadovédna zietelna
argumentace pfi vyjadfovani nazoru,

zaci jsou postupné vedeni k feSeni praci vétSitho rozsahu a komplexnéjSiho
charakteru

Zaci jsou zapojovani do piipravy mimo vyuc€ovacich aktivit, jejich organizace a
vedeni (pofddani poznavacich a jazykovych pobyti).

3. Kompetence komunikativni:

rozvo] komunikativni kompetence je obsazen v samé podstaté predmétu.
Dovednosti spojené se ¢tenim, poslechem, mluvenim a psanim rozvijime u zaka
standardnimi metodami vyuky cizich jazyki,
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uc¢ime studenty naslouchat ndzorim spoluzaki, davame jim prostor k vyjadieni
vlastniho ndzoru a moznosti o nazorech diskutovat a respektovat se navzajem
(vysledkem je kvalitni socidlni komunikace, odmitani Sikany, respektovani
ostatnich),

uc¢ime studenty fesit problémy a dosahovat cilti ve spolupraci s ostatnimi (prace
ve skupinéch),

ke komunikaci s rodilymi mluvéimi — a cizinci vilbec — dostavaji studenti
ptilezitost v ramci Skolou organizovanych poznéavacich zajezdd,

piipraci s jazykovym materialem jsou studenti vedeni k pfesnosti a k identifikaci
podstatnych informaci a rozvijeni jejich interpretacni schopnosti.

4. Kompetence obfanské:

na hodindch konverzace pfipravujeme rizné ,role plays“ a mnoho
problémovych situaci, pfi jejichz feSeni se uc¢i studenti respektovat ndzory
ostatnich a zaroven sami sebe,

studenti se u¢i spoluodpovédnosti pii riznych navozenych problémech v
situac¢nich hrach na vyucovacich hodinach,

studenti jsou podnécovani ke snaze o co nejlepsi plnéni svych obcanskych
povinnosti a zaroven i uvédomovani si vlastnich prav, stejné tak k pfijimani
riznych multikulturnich vlivli (situaéni hry na hodinéch konverzace, vnimani
jinych kultur v prubéhu poznavacich zajezda).

5. Kompetence socialni a personalni:

Individualni ¢innosti zatfazované do vyuky jsou stfidany ¢innostmi zaka ve dvojicich nebo ve
skupinéch, to vyZaduje spolupraci, vzajemnou domluvu a respektovani se navzajem.

zéct jsou vedeni ke vzajemné toleranci a zodpovédnosti za plnéni dil¢ich ¢asti
spole¢ného ukolu,

zéci se podileji na stanoveni pravidel pro praci v rizné velkych skupinach a na
tom, aby tato pravidla respektovali,

zaci jsou ucitelem, v tomto momentu mizeme spise mluvit o uloze facilitatora,
nenasiln€ vedeni k tomu, aby stanovena pravidla dodrzovali.

3. Prurezova témata

K dosazeni vSech cilt, kterych chceme v pribéhu vzdélavani docilit, je zapotiebi dat studentim
moznost ziskat zkuSenosti a dosahnout toho, aby porozuméli sami sob¢ a svétu, ve kterém ziji.
K tomu ma svoji mirou pfispét i zatazovani prifezovych témat do vyuky.

Prifezova témata jsou dilezitym prvkem vzdélavaciho procesu, vnaseji do vzdélavani aktudlni
okruhy problémii soucasného svéta, a tak dopliuji plnohodnotnost vzdélavani a zaroven
umoznuji rozvoj mezipfedmétovych vztahl.. Ptispivaji také k osobnostnimu a socidlnimu
rozvoji kazdého Zaka, k ziskani zdkladni urovné medialni gramotnosti a k vnimani dileZitosti
environmentalni problematiky. Prochédzeji napfi¢ vzdélavacimi oblastmi, propojuji obsahy
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ruznych oborti a umoziuji ziskat komplexni pohled na danou problematiku. Jsou dilezitym
formativnim prvkem ve vzd¢lavani a podileji se na utvareni a rozvijeni klicovych kompetenci.

Prifezové témata jsou integrovana do vzdelavaciho obsahu Seminafe z anglického jazyka.
Hodnoceni vysledkil vzdélavani zakt vztahujicich se k danému priifezovému tématu je soucasti
hodnoceni tohoto pfedmétu.

V predmétu Seminar z anglického jazyka jsou integrovana nasledujici
prirezova témata a mezipredmétové vztahy:

- Obcan v demokratické spolecnosti (OvDS)

- Clovék a zivotni prosttedi (CaZP)

- Clovék a svét prace (CaSV)

- Informacni a komunikac¢ni technologie (IKT)

1. Priifezové téma (PT) - OvDS

Vychova k demokracii v odborném skolstvi je stejn¢ dtlezita jako vlastni profesni vzdélavani.
Pti vyuce cizich jazykl spociva aplikace PT OvDS ve vytvotfeni demokratického prostiedi ve
tridé, které je zalozeno na vzajemném respektovani, spolupraci, ucasti a dialogu. Jednou z
oblasti PT OvDS je medialni vychova, kterd je pfirozenou soucasti jazykového vzdélavani.
Zaky vedeme k tomu, aby se orientovali v masovych médiich. S medialni vychovou souvisi
také medialni gramotnost, tj. schopnost kriticky pfistupovat k masovym médiim a vybirat
uzite¢né a kvalitni produkty pro pouceni i pro zébavu. PT prostupuje tematickymi okruhy jako
je napiiklad rodina, VZdéléVé?i a jazyk, mezilidské vztahy, Evropa a EU atd.

2.Priifezové téma — CaZP

Vyuka cizich jazykl se podili na environmentalni vychové a vzdélavani. V maximalni mife
uplatitujeme metodu rozhovoru. Zaci jsou vedeni k tomu, aby dokazali pfiméfené svym
jazykovym schopnostem a dovednostem diskutovat na téma ro¢ni obdobi, pocasi, zdravy
zivotni styl, Zivotni prosthdi, zivotni podminky v zemich studovaného jazyka.

3. Priifezové téma — CaSV

Z4ci nasi $koly maji prvotni volbu profesni orientace za sebou, ale musime respektovat fakt, ze
v souCasném svété ¢lovék mlize svou profesni orientaci ¢asto ménit. Jazykové vzdélavani ma z
tohoto pohledu vyznamnou ulohu v celoZivotnim vzdélavani, které se jevi klicovym
pfedpokladem uplatnitelnosti ve svété prace. V ramci jazykové vyuky vénujeme prifezovému
tématu Clovek a svét prace pozornost systematicky po celou dobu vzdélavani. Zaci umi
charakterizovat typ Skoly, studovany obor, zpracovat strukturovany Zivotopis, vypliiovat
formulare, popsat pracovisté, pohovoftit o Skolském systému a mozZnostech celoZivotniho
vzdélavani v Ceské republice a zemich studovaného jazyka.

4.Priirezové téma - IKT

Pti vyuce cizich jazykil Zaci vyuZzivaji znalosti, které ziskévaji v odbornych predmétech. Pti
zpracovani tematickych tkoll jsou schopni vyhledavat informace na internetu a svou praci pied
kolektivem prezentovat. Zaci ziskavaji poznatky o anglicky mluvicich zemich a aplikuji
mezipfedmétové znalosti a dovednosti z predméti Pisemna a elektronickd komunikace a
Informacni a komunikacéni technologie.

Zékladem rozvrzeni uc¢iva ptedmétu jsou tematické okruhy. V zavislosti na charakteru skupiny

studentli mize dochazet i1 k jinym alternativam (viz napt. tabulka maturitnich témat) Vyucujici
voli konkrétni naplit a optimalni Groven gramatického a lexikdlniho uciva tak, aby bylo
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dosazeno zadanych vystupti. Tomu je podfizen také vybér ucebnic a doplinkovych vyukovych
materiali.

Také pocet hodin pro jednotlivé tematické okruhy, pro gramatické jevy a pro nacvik fecovych
dovednosti je variabilni a je pfizptisobovan potiebam studentli a pozadovanym vystuptm.
Skolni vzdélavaci program je zakladem pro konkrétni tematické plany jednotlivych vyuéujicich
predmétu Seminar z anglického jazyka.

Zvukova stranka jazvka

- slovni pfizvuk a vétnd intonace
- vyslovnost (samohlasky, prehlasované samohléasky, dvojhlasky, souhlasky, vyslovnost
cizich slov)

Graficka stranka a pravopis

- vybrané jevy soucasného anglického a némeckého pravopisu
- pravopis slov ciziho ptivodu

- psani slov dohromady a zvlast

- psani slov se spojovnikem

- psani velkych a malych pismen

- interpunkce

- né&které pravopisné zmény

K vySe zmifiovanému obsahu uciva se v pribéhu studia dle potifeb studenti vracime.
Také miize dochazet k obménam uciva v jednotlivych rocnicich vzhledem k jazykové
urovni studentii, ktefi jsou zarazeni do prislusné skupiny.

2. ro¢nik — 1 hodina tydné, povinna, celkem 31 hodin

DIDAKTICKE TESTY, dotace min. 10 VYUCOVACICH HODIN
vysledky vzdélavani:
udivo

- rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluvéich pronasenym
ve standardnim hovorovém tempu

- odhaduje vyznam neznamych vyrazl podle kontextu a zplisobu tvofeni

- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi mySlenky a dilezité informace

- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaSeni

- Cte s porozuménim vécn€ 1 jazykove priméfené texty, orientuje se v textu
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PRIPRAVA NA USTNi ZKOUSKU Z ANGLICKEHO JAZYKA, dotace min. 15
VYUCOVACICH HODIN

vysledky vzdélavani:

ucivo

tykajici se pracovni ¢innosti
- domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace

demografického, hospodaiského, politického a kulturniho atp.

- uplatiuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika danych zemi
véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht

- pouziva vhodné¢ zakladni odbornou slovni zasobu ze svého oboru

- uplatiuje zakladni zplisoby tvoteni slov v jazyce

- vyjadiuje se téméi bezchybné v béznych, predvidatelnych situacich
posluchace
publika
vyznam sd€leni

- vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnost

- pouziva stylisticky vhodné obraty umoziujici nekonfliktni vztahy a komunikaci
- prokazuje znalosti prostiedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu zemépisného,

- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje informaci dal$im lidem

- vyjadfuje se ustn¢ k tématiim osobniho zivota a k vybranym tématim z oboru vzdélani
- Ttesi pohotove a vhodné standardni fecCové situace 1 jednoduché a frekventované situace

- komunikuje s jistou mirou sebediivéry a aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,

- pii pohovorech, na kter¢ je pfipraven, klade vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele
- pouzivé opisné prostfedky v nezndmych situacich, pfi vyjadfovani slozitych myslenek

- dokaze experimentovat, zkousSet a hledat zplsoby vyjadieni srozumitelné pro
- prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na jednoduché dotazy

- pozéda o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud nezachyti presné

PRIPRAVA NA SLOHOVOU PRACI Z ANGLICKEHO JAZYKA, dotace min. 6
VYUCOVACICH HODIN

vysledky vzdélavani:

ucivo

- dodrZuje zékladni pravopisné normy v pisemném projevu, opravuje chyby

- zna formalni nélezitosti jednotlivych slohovych utvart

- zaznamend pisemné podstatné myslenky a informace

- zformuluje vlastni myslenky a vytvofi uvahu, ¢i text o udalostech a zaZitcich v
podobé popisu, sd€leni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis

- vyjadfuje se vécné spravng, jasné a srozumitelné

- pouziva slovniky, i elektronické

- dokéze vhodné¢ a spravné uzivat prostredky textové navaznosti

Kazdoroc¢né bude z niZe vyjmenovanych 27 okruhti vybrano 20 v rdmci pfipravy k tstni
profilové zkousky z AJ, vedoucich k sezndmeni se se specifickymi aspekty kultury anglicky
mluvicich zemi a faktort (geografie, historie, systém vlady atd.) k ni pfispivajicich, popt. k
rozvoji relevantnich profesnich dovednosti a znalosti v ramci studovaného oboru Podnikani.
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1) Administration — Curriculum Vitae, Letter writing, Advertising
2) Czech Customs and Traditions

3) Housing and Living in the UK and the Czech Republic

4) My Everyday Life (daily routines, culture life...)

5) Education System in the Czech Republic and in the UK + Our School
6) William Shakespeare (+ one play)

7) Australia

8) Banks

9) Health and Body Care, Visiting a Doctor

10) English and Czech Cuisine, Healthy and Unhealthy Diet

11) Holidays and Festivals / Customs and Traditions in the UK and the USA
12) The Czech Republic + Prague

13) My Region

14) New Zealand

15) Canada

16) The UK

17) The USA

18) Important Cities — London, Washington, New York

19) In the Office

20) Ireland

21) Technologies in Our Private and Professional Lives

22) The European Union

23) South Africa

24) Massmedia

25) Social problem

26) Life in the City vs. Village

27) Public Transport
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Télesna vychova
(2-2)

Pojeti vyuéovaciho predmétu:

Obecné cile vyucovaciho predmétu

- vybavit zaky znalostmi a dovednostmi potfebnymi k preventivni a aktivni péci o
zdravi a bezpec¢nost

- rozvinout a podpofit chovani a postoje zdku ke zdravému zivotnimu zptsobu Zivota a
celozivotni odpovédnosti za své zdravi

- vede zéky k tomu, aby znali potieby svého téla v jeho biopsychosocialni jednot¢ a
rozuméli tomu, jak plsobi vyziva, zZivotni prostfedi, pohybové aktivity, stres,
jednostranné Cinnosti, disharmonické mezilidské vztahy a jiné vlivy zdravi, dlraz se
klade na vychovu proti zavislostem / alkoholu, tabdkovych vyrobcich, drogach,
dopliicich vyzivy, hracich automatech, internetu aj./, proti médii vnucovanému idealu
télesné krasy mladych lidi a na vychovu k odpovédnému ptistupu k sexu

- vybavit dovednostmi potiebnymi pro obranu a ochranu zdravi a Zivota, tj. pro chovani
pfi vzniku mimotadnych udalosti

- v telesné vychové se usiluje zejména o vychovu a vzdélani pro celozZivotni provadeéni
pohybovych aktivit a rozvoj pozitivnich vlastnosti osobnosti

- zaci jsou vedeni k pravidelnému provadeéni pohybovych ¢innosti, ke kvalité
v pohybovém uceni, ke kompenzovani negativnich vliva zpiisobu Zivota

-k Cestné spolupraci pii spolecnych aktivitach a soutézich

- v telesném vychove se rozviji jak pohybové nadani, tak zdravotn¢ oslabeni zaci

Charakteristika uciva
- obsah navazuje na poznatky a dovednosti, které zaci ziskali na zakladni skole
- oblast vzdélavani pro zdravi zahrnuje jednak ucivo potiebné k péci o zdravi a
k ochrané¢ ¢lov€ka za mimotadnych udalosti, jednak ucivo télesné vychovy

Pojeti vyuky
- vyuka probiha na rliznych specializovanych sportovistich a dale v dalSich
organizacnich formach — kurzech: lyZatském, sportovné — turistickém, sportovnich
dnech a v aktivitich mimoskolni vychovy

Hodnoceni vysledki zaku
- zmeény V postoji a péci o své télo
- v télesné vychove za zménu ve vlastnim vykonu — dovednosti, za zvladnuti
konkrétniho splnitelného cile
- zazajem o télesnou vychovu a sport
- za snahu prakticky vyuZzivat n€které praktické pohybové ¢innosti v dennim rezimu
- zaudast v soutézich $koly a ASSK

Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat
- ziskavat poznatky k celoZivotni odpoveédnosti za své zdravi, vaZit si zdravi jako jedné
z prvotradych hodnot a cilevédomé je chranit, rozpoznat, co ohrozuje télesné a dusevni
zdravi
- raciondlné jednat v situacich osobniho a vefejného ohrozeni
- chapat, jak vlivy zZivotniho prostiedi piisobi na zdravi ¢lovéka
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- vyrovnavat nedostatek pohybu a kompenzovat jednostrannou télesnou a dusevni zatéz
- dosahnout optimalniho pohybového rozvoje v ramci svych moznosti
- kontrolovat a ovladat své jednani a pravidla fair-play

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani
1. ro¢nik - 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod.
66
Z4k: 1. Péce o zdravi .
- orientuje se v zdsadach spravné vyzivy a - zdravi prubézné
v jejich alternativnich smérech;

- Cinitelé ovlivityjici zdravi: Zivotni
- popiSe vliv fyzického a psychického zatizeni | prostiedi,
na organismus

- pohybové aktivity, vyziva a
- orientuje se v zdsadach zdravé vyzivy a stravovaci navyky, rizikové chovani
v jejich alternativnich smérech

- prevence Urazl a nemoci
- dovede uplatiovat nauc¢ené modelové situace
k feSeni konfliktnich situaci - medialni obraz krasy lidského té¢la,

komeréni reklama
- dovede posoudit vliv médii na a reklamy na
zivotni styl jedince a na péci o své zdravi

- voli sportovni vybaveni — vystroj a vyzbroj 2. Télesna vychova zafi
odpovidajici ptislusné ¢innosti a okolnim - tvodni celek
podminkdm (klimatickym, zafizeni, hygien¢, - bezpecnost a hygiena v TV
bezpecnosti) a dovede je udrZzovat a oSetfovat - nastupy a hlaSeni
- ovlada teoretické poznatky ,,vyznam pohybu
ke zdravi“, odborné nazvoslovi
- dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, 3. Atletika zafi
vytrvalost, obratnost a pohyblivost - technika béhu v riznych Fijen
- umi uplatiovat zasady atletického tréninku podminkach, startovni polohy lcf::vtzz
/useky, béZecka abeceda, vrhacské abeceda/ - sprinty na 100 m a 400 m
- dokaze rozhodovat, zapisovat a sledovat -vytrvalostni béh na 1500 m, 3000 m,
vykony jednotlivell eventudlné Stafet 12 min.
- zna nebezpeci uzivani dopingu - béh v terénu
- zna atletickou terminologii - Stafety, rozvoj vSeobecné vytrvalosti
- uplatiluje zasady bezpecnosti pii atletickych - skok vysoky a daleky
disciplinach - hod oStépem

- vth kouli- zddova technika

- atletickd abeceda
- ovlada zakladni herni ¢innosti jednotlivce a 4. Pohybové hry Fijen
participuje na tymovém hernim vykonu - drobné hry listopad
druzstva - sportovni hry prosinee

- dovede rozlisit jednani fair play od
nesportovniho chovani
- komunikuje pfi pohybovych ¢innostech,

- volejbal — systém hry, herni ¢innosti
jednotlivce, hra

- kosikova — systém hry, herni ¢innosti
jednotlivce, hra

72




dodrzuje smluvené signaly a vhodn€ pouziva
odbornou terminologii

- ovlada pravidla hry

- dovede se zapojit do organizace hry a turnaje,
dokéze zapisovat do herniho protokolu

- umi vyuzivat pohybové ¢innosti pro
vSestrannou pohybovou pfipravu

a zvySovani télesné zdatnosti

- dovede uplatiovat techniku a zéklady taktiky
- uplatiiuje zasady bezpecnosti pii hrach

uplatnuje zésady bezpecnosti pii pohybovych 5. Gymnastika a tance prosinec
aktivitach, zachrana a dopomoc - cviceni s nacinim leden
- umi sestavit soubory zdravotné¢ zamétrenych - to€ vzad na hrazd¢ unor
cviceni, cviceni pro télesnou a dusevni relaxaci, | - pieskok pres Svédskou bednu
umi si pfipravit kondi¢ni program osobniho - komihani, vysed, zdnozka a
rozvoje a vyhodnocovat jej prednozka na bradlech
- ovladd kompenzacni cviceni k regeneraci - akrobacie- pfemet stranou, stoj na
télesnych a dusevnich sil i vzhledem rukach, kotoul vzad do stoje na rukach
k pozadavkiim budouciho povolani - kladina — sestava 1.ro¢nik, skoky,
- uplatiiuje osvojené zpusoby relaxace obraty
- je schopen kultivovat své télesné a pohybové | - Splh na tyci a lan€ s pfirazem i bez
projevy ptirazu
- rytmickd gymnastika- cviceni bez i
s nacinim, kondi¢ni programy, cviceni
s hudbou, tane¢ni priprava
- ovlada prekonavani piekazek, zmirnovani 6. Upoly pritbézné
nasledkt padi - pady- technika
- uplatiiuje zésady jednani v situacich osobniho | - pfetahy pietlaky
ohroZeni - zékladni sebeobrana
7. Plavani dle
- usiluje o zvySovani télesné zdatnosti - adaptace na vodni prostiedi, hygiena | moZnosti
- relaxace a kompenzace jednostranného plavani :0 dminek

zatiZeni

-dokaze rozhodovat a pomoci pii mimotadnych
udalostech

- uplatiluje zasady bezpecnosti pii plavani

- plavecky zptsob prsa, kraul

- ur¢ena vzdalenost plaveckym
zpusobem

- dopomoc unavenému plavci,
zachrana tonouciho

- voli sportovni vystroj a vyzbroj, vhodné
obleceni, dovede je udrzovat a oSetfovat
-sezndmi se se zdsadami prvni pomoci

8. Brusleni
- zaklady brusleni
-zéklady ledniho hokeje

prileZitostné

v

- oveti Uroven télesné zdatnosti a svalové
nerovnovahy- pozna spravné a chybné
provadéné pohybové ¢innosti, umi analyzovat a
zhodnotit kvalitu pohybov¢ ¢innosti

9. Testovani télesné zdatnosti
- motorické testy

pribézné
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- dokaze zjistit iroven pohyblivosti a ukazatele
své télesné zdatnosti a korigovat sviij pohybovy
rezim ve shodé€ se zjisténymi tdaji

- dokaze zapisovat, rozhodovat a sledovat
vykony jednotlivca
- dovede soutézit dle pravidel fair play

10. Celoskolni a meziSkolni soutéze

11. Reprezentace Skoly
- sout¢ze poradané SS a rezortni akce

- ovlada poskytnuti prvni pomoci sobé a jinym | 12 .Prvni pomoc pritbézné
- urazy a nahlé zdravotni piihody
- stavy bezprostfedné ohrozujici zivot
- umi zvolit vhodna cviceni ke korekci svého 13. Zdravotni télesna vychova
zdravotniho oslabeni a dokaze rozlisit vhodné a | - specialni korektivni cviceni podle
nevhodné pohybové ¢innosti vzhledem k poruse | druhu oslabeni
svého zdravi; - pohybové aktivity, zejména
- je schopen zhodnotit své pohybové moznosti a | gymnastickd cviceni, pohybové hry,
dosahovat osobniho vykonu z nabidky plavani, turistika a pohyb v piirod¢
pohybovych aktivit - kontraindikované pohybové aktivity
14. Teoretické poznatky
- jsou soucasti vSech tematickych
celkt
15.T¢€lesna cviceni
- jsou soucasti vSech tematickych
celkil
2. ro¢nik — 62 hod.
Vysledky vzdélavani U¢ivo Hod.
5 1. Péce o zdravi 62
Z7ak: - zdravi pribé&zné

- orientuje se v zasadach spravné vyzivy a
v jejich alternativnich smérech;

- popise vliv fyzického a psychického zatiZeni
na organismus

- orientuje se v zasadach zdravé vyzivy a
v jejich alternativnich smérech

- dovede uplatiiovat nau¢ené modelové situace
k feSeni konfliktnich situaci

- dovede posoudit vliv médii na a reklamy na
zivotni styl jedince a na péci o své zdravi

- Cinitelé ovlivityjici zdravi: Zivotni
prostiedi,

- pohybov¢ aktivity, vyziva a
stravovaci navyky, rizikové chovani

- prevence Urazl a nemoci

- medialni obraz krasy lidského téla,
komer¢ni reklama
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- voli sportovni vybaveni — vystroj a vyzbroj
odpovidajici pislusné ¢innosti a okolnim
podminkdm (klimatickym, zafizeni, hygien¢,
bezpecnosti) a dovede je udrzovat a oSetfovat
- ovlada teoretické poznatky ,,vyznam pohybu
ke zdravi“, odborné nazvoslovi

2. Télesna vychova

- tvodni celek

- bezpecnost a hygiena v TV
- nastupy a hlaseni

Zari

- dovede rozvijet svalovou silu, rychlost,

3. Atletika

vytrvalost, obratnost a pohyblivost - technika béhu v riznych Zafi
- umi uplatnovat zasady atletického tréninku podminkdéch, startovni polohy Llf,z:len
/useky, bézecka abeceda, vrhacska abeceda/ - sprinty na 100 m Zerven
- dokaze rozhodovat, zapisovat a sledovat -vytrvalostni béh na 12 min.
vykony jednotlivcl eventualné Stafet - béh v terénu: 6 — 20min.
- zna nebezpeci uzivani dopingu - Stafety, rozvoj vSeobecné vytrvalosti
- zna atletickou terminologii - skok vysoky a daleky
- uplatiiuje zasady bezpecnosti pfi atletickych - hod o$tépem, diskem
disciplinach - vrh kouli- zddova technika (vaha dle
veékové kategorie)
- atletickd abeceda
- ovlada zakladni herni ¢innosti jednotlivce a 4. Pohybové hry Fijen
participuje na tymovém hernim vykonu - drobné hry listopad
druzstva - sportovni hry Prosiace
- dovede rozlisit jednani fair play od - volejbal — systém hry, herni ¢innosti
nesportovniho chovéni jednotlivce, hra- zdokonalovani vSech
- komunikuje pti pohybovych ¢innostech, ¢innosti
dodrzuje smluvené signaly a vhodné pouziva - kosikova — systém hry, herni ¢innosti
odbornou terminologii jednotlivce, hra- zdokonalovani vSech
- ovlada pravidla hry ¢innosti
- dovede se zapojit do organizace hry a turnaje,
dokaze zapisovat do herniho protokolu
- umi vyuZivat pohybové ¢innosti pro
vSestrannou pohybovou piipravu
a zvySovani télesné zdatnosti
- dovede uplatiiovat techniku a zaklady taktiky
- uplatiiuje zasady bezpecnosti pii hrach
uplatiiuje zasady bezpec€nosti pti pohybovych 5. Gymnastika a tance prosinec
aktivitach, zachrana a dopomoc - cviceni s nacinim L}’::;‘

- umi sestavit soubory zdravotné zaméfenych
cviceni, cviceni pro télesnou a dusevni relaxaci,
umi si pfipravit kondi¢ni program osobniho
rozvoje a vyhodnocovat jej

- ovlada kompenzacni cviceni k regeneraci
télesnych a duSevnich sil i vzhledem

k pozadavkiim budouciho povolani

- uplatiiuje osvojené zpiisoby relaxace

- je schopen kultivovat své télesné a pohybové
projevy

- zdokonalovani techniky cvicebnich
tvarti z predeslych ro¢nikti

- volné sestavy ve vazbé 5-6 prvki

- kladina — zdokonalovani techniky
cvi¢ebnich tvarl z pfedeslych ro¢nikt
- volny pteskok

- Splh na ty¢i a lan€ bez ptirazu

- rytmicka gymnastika- cviceni bez i

s nacinim, kondi¢ni programy, cviceni
s hudbou, tane¢ni praprava

k maturitnimu plesu
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- ovlada prekonavani prekazek, zmirfiovani 6. Upoly pribéiné
nasledkt pada - pady- technika
- uplatiiuje zésady jednani v situacich osobniho | - pfetahy pietlaky
ohroZeni - zékladni sebeobrana

7. Plavani dle
- usiluje o zvySovani télesné zdatnosti - adaptace na vodni prostiedi, hygiena | moZnosti
- relaxace a kompenzace jednostranného plavani ;0 dminek

zatiZeni

-dokaze rozhodovat a pomoci pfi mimotadnych
udélostech

- uplatiiuje zasady bezpecnosti pii plavani

- plavecky zptsob prsa, kraul

- urena vzdalenost plaveckym
zpusobem

- dopomoc unavenému plaveci,
zachrana tonouciho

- voli sportovni vystroj a vyzbroj, vhodné
obleceni, dovede je udrzovat a oSetiovat
-sezndmi se se zdsadami prvni pomoci

8. Brusleni
- zaklady brusleni
-zéklady ledniho hokeje

prileZitostné

- ovéti Groven télesné zdatnosti a svalové 9. Testovani télesné zdatnosti pribézné
nerovnovahy- pozna spravné a chybné - motorické testy
provadéné pohybové ¢innosti, umi analyzovat a
zhodnotit kvalitu pohybové ¢innosti
- dokdze zjistit uroven pohyblivosti a ukazatele
své télesné zdatnosti a korigovat sviij pohybovy
rezim ve shod¢ se zjiSténymi tdaji
- dokéze zapisovat, rozhodovat a sledovat 10. Celoskolni a meziskolni soutéze
vykony jednotlivca
- dovede soutézit dle pravidel fair play
11. Reprezentace $koly
- soutéze potadané ASSK
- ovlada poskytnuti prvni pomoci sobé a jinym | 12 .Prvni pomoc pribézné

- Urazy a ndhlé zdravotni pfihody
- stavy bezprosttedné ohrozujici Zivot

- umi zvolit vhodné cviceni ke korekei svého
zdravotniho oslabeni a dokaZe rozliSit vhodné a
nevhodné pohybové ¢innosti vzhledem k poruse
svého zdravi;

- je schopen zhodnotit své pohybové moZnosti a
dosahovat osobniho vykonu z nabidky
pohybovych aktivit;

13. Zdravotni télesna vychova

- specidlni korektivni cviceni podle
druhu oslabeni

- pohybov¢ aktivity, zejména
gymnasticka cviceni, pohybové hry,
plavani, turistika a pohyb v pfirodé¢

- kontraindikované pohybové aktivity

14. Teoretické poznatky
- Jsou soucasti vSech tematickych
celkli

15.Télesna cviceni
- jsou soucasti vSech tematickych
celkli
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Matematika

(4-4)
Pojeti vyucovaciho predmétu

a) obecné cile vyucovaciho predmétu

Vyuka matematiky mé na stfednich odbornych skolach kromé funkce vseobecné vzdélavaci
jesté funkci prupravnou pro odbornou slozku vzdélavani. Rozviji a prohlubuje pochopeni a
vyuziti kvantitativnich a prostorovych vztaht redlného svéta, vytvaii kvantitativni a
geometrickou gramotnost zaki. Umoznuje zakim pochopit, Ze matematika je nezastupitelnym
prostiedkem v modelovani a predpovidani realnych jevii. Osvojené matematické pojmy,
vztahy a procesy jim pomahaji proniknout do podstaty oboru a propojovat jednotlivé
tematické okruhy. Matematické vzdélavani napomaha rozvoji abstraktniho a analytického
spociva v aktivnim osvojeni strategie feSeni tloh a problémil, v ovladnuti néstroju pottebnych
v bézném zivoté, budoucim zaméstnani a dal$im studiu. Studiem matematiky zaci ziskavaji
schopnost hodnotit spravnost postupu pii odvozovani tvrzeni, odhalovat klamné zavéry,
zvazovat rizika predkladanych dikazu.

b) charakteristika uciva

Z4ci se nauéi vyuzivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté (pfi feseni

béznych situaci vyzadujicich efektivni zptisoby vypoctu a poznatky o geometrickych

utvarech). Budou s porozuménim ¢ist matematicky text, vyhodnoti informace ziskané

z ruznych zdroju (graft, diagram, tabulek a internetu), podrobi je logickému rozboru a

zaujmou k nim stanovisko. Nauci se pfesnosti a preciznosti ve vyjadiovani i v ostatnich

¢innostech. Pfi praci budou pouzivat odbornou literaturu, Internet, PC, kalkulator, rysovaci

potieby.

Vzdélavani smétuje k tomu, aby zaci dovedli:

- vyuzZivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zzivoté: pfi feSeni béZnych
situaci vyzadujicich efektivni zptsoby vypoctu a poznatky o geometrickych utvarech

- aplikovat matematické poznatky a postupy v odbornych predmétech

- matematizovat redlné situace, pracovat s matematickym modelem a vyhodnotit vysledek
feSeni vzhledem k realité

- zkoumat a fesit problémy vcetné diskuse vysledkt jejich feseni

- ¢ist s porozuménim matematicky text, vyhodnotit informace ziskané z riznych zdroji
(graf, diagram, tabulek a internetu), podrobovat je logickému rozboru a zaujimat
k nim stanovisko

- naucit se pfesnosti a preciznosti ve vyjadfovani i v ostatnich ¢innostech

- pouzivat pomucky: odbornou literaturu, internet, PC, kalkulator, rysovaci potieby

V afektivni oblasti sméfuje matematické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

- pozitivni postoj k matematice a zajem o ni a jeji aplikace

- motivaci k celoZivotnimu vzdélavani

¢) pojeti vyuky

Ptistup pedagoga i obsah uciva bude volen tak, aby u zdka po vzdélavacim procesu pievladaly
pozitivni emoce.

Pti vyuce budou vyuzivany moderni vyucovaci metody, které zvysuji motivaci a efektivitu a
tedy 1 kvalitu vzdélavaciho procesu. Vedle tradi¢nich metod vyucovani (vyklad, vysvétlovani,
demonstrace intelektualni i psychomotorické dovednosti a zplisobilosti, procvi¢ovani pod
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dohledem ucitele, drilu a uceni pro zapamatovani) se budou také zavadeét:

- diskuse

- skupinova prace zakt

- seminafe

- projekty a samostatné prace (teoretické i praktické feseni problému, studium literatury,
prakticka ¢innost tykajici se skute¢ného Zivota, cvi¢eni dovednosti, tvofiva ¢innost)

- rozvijeni tvofivosti a vynalézavosti

- uceni se z textu a vyhledavani informaci

- samostudium a domaci ukoly

- vyuzivani prostiedkt ICT.

Projekty budou Zaci tvofit ve spolupraci s vyucujicimi ostatnich piedméti. V prvnim rocniku

se bude jednat spiSe o prace, kde hlavni diraz bude kladen na poznatky ziskané ve

vSeobecné vzdélavacich predmétech. Napi. odpadové hospodaistvi prislusného regionu,

kvalita ovzdusi, pracovni ptilezitosti pro absolventy pfislusné skoly. Ve druhém ro¢niku bude

projekt smérovan k problematice studovaného oboru. Na konkrétnich ptipadech se zaci nauci

vyuzivat matematicky aparat, ktery maji k dispozici a nauci se pracovat v tymu. Na zakladé

projektl by si n¢ktefi Zaci mohli vybrat i téma k vypracovani své odborné prace k maturité.

Vyuka se v prvnim ro¢niku zaméfi na aspésné zvladnuti efektivnich metod prace a v druhém

pak na praktické aplikace predmétu.

d) hodnoceni vysledkii zaku

Zaci budou hodnoceni objektivng, tak aby hodnoceni mélo motivaéni charakter. Hodnoceni se
bude fidit klasifikaénim fadem, ktery je soucasti Skolniho tadu.

Ke kazdému tématu bude zatazena ovétovaci kontrolni prace a zaktim, ktefi v této praci
doséhli Spatnych vysledki, bude umoznéno pifezkousSeni.

V kazdém pololeti bude zarazena nejméné jedna hodinova pisemna prace za pololeti.

Pti pololetni klasifikaci budou vyucujici vychazet nejen z vysledkili pisemného a ustniho
zkouseni, ale i z celkového piistupu zaka k vyuovacimu procesu a k plnéni studijnich
povinnosti.

Pti klasifikaci bude bran zfetel 1 na podil Zaka na spole¢né praci pii tvorbé projektu.

e)piinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

Z4ci si v hodinach matematiky osvoji nastroje k pochopeni svéta a rozvinout dovednosti
potiebné k uceni se, naucit se vyrovnavat s riznymi situacemi a problémy, umét pracovat v
tymech a byt pfipraveni fesit ukoly nutné pro povolani, pro které jsou piipravovani.

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani
1. roénik — 132 hod.

Vysledky vzdélavani Tematické celky Hod.
Zak: 1. MnozZiny a zakladni 15
- provadi operace s mnoZinami poznatky z logiky
- provadi aritmetické operace - zakladni mnoZinové pojmy,

v jednotlivych ¢iselnych oborech operace s mnozinami

- zapisuje a znazoriuje intervaly,
provadi operace s intervaly

- aplikuje geometricky vyznam
absolutni hodnoty

- fesi praktické tlohy s vyuzitim Cisla
procentoveho poctu interval, druhy interval®

vyrok, operace s vyroky,

¢iselné mnoziny

vlastnosti redlnych cisel
absolutni hodnota realného
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- odhaduje vysledky matematickych
operaci, ucelné vyuziva kalkulator

- uziva spravné logické spojky a
kvantifikatory

konstanty, proménné

o o 2. Mocniny a odmocniny 20
- provadi operace s mocninami a - mocniny s pfirozenym
odmocninami, upravuje vyrazy
obsahujici mocniny expon'entem
- uziva mocnin se zakladem 10 - mocniny s celym
exponentem
- mocniny s raciondlnim
exponentem, odmocniny
» ) 3. Algebraické vyrazy 12
- provadlr operace s mnohocleny a - podetni vykony s vyrazy
lomenymi vyrazy s T,
- ur¢i defini¢ni obor vyrazu - dosazovani do vyrazi ,
- rozklad vyrazii na soucin
pomoci vytykani a
vzorci
- lomené vyrazy
- stanovi defini¢ni obor a obor hodnot 7. Linearni funkce 8
funke - pojem funkce
- nacrtne graf funkce Lo,
- urci linearni funkcei, objasni ) lfovnstflntm a 11ne.arn{ fu,nkce
geometricky vyznam parametri a, b - fesenl graficky 11neam1ch
v predpisu y = ax + b r.ovr}lc,’soustav rovnic a
- dovede vysvétlit vlastnosti primé linedrnich fierovaie
Gmérnosti - funkce s absolutni hodnotou
6. Linearni rovnice, nerovnice 12
- tesi linearni rovnice o jedné a jejich soustavy
rvlevz’némé. ’ - lineérni rovnice o jedné
- fesi rovnice s neznamou ve neznimé
jmenovateli, stanovi defini¢ni obor ) )
rovnice - rovnice s neznamou ve
- dokéze uzit linearni rovnice pti Jmenovateli
feSeni slovni ﬁthy - slovni ﬁ]ohy
- fesi linearni nerovnice a jejich _ linearni nerovnice o jedné
soustavy .,
- tesi pocetné 1 graficky soustavu dvou fezname o )
line4rnich rovnic o dvou nezndmych - soustava linedrnich rovnic o
2 a 3 neznamych
- soustava nerovnic o 1
neznameé
- slovni tlohy
4. Planimetrie 8

- umi popsat a urcit shodna zobrazeni
v roving a jejich vlastnosti

- uziva v ulohéach véty o shodnosti a
podobnosti trojihelnikl

- dovede uzit pojmu thel, stupniova
mira, obloukova mira

- zobrazeni

- shodna zobrazeni v rovin¢
(posunuti, stfedova a osova
soumernost)

- podobné zobrazeni

- Pythagorova véta, Euklidovy
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- fesi praktické ulohy s uzitim
trigonometrie pravothlého trojuhelniku

- rozliSuje zakladni druhy rovinnych
obrazci, urci jejich obvod a obsah

véty
- uhel a jeho velikost
- teSeni pravouhlého

trojuhelniku
- obvody a obsahy rovinnych
obrazcii
- dovede aplikovat znalosti z 5. Slovni ulohy 6
matematiky pfi feSeni tlloh na pohyb,
smé&si a spole¢nou praci
8. Kbvadratické rovnice a 20
- tesi neuplné 1 uplné kvadratické nerovnice
rovnice - kvadraticka rovnice
- urci vztahy mezi kofeny a - diskriminant kvadratické
koeficienty kvadratické rovnice rovnice, vzorec pro
- dovede uzit kvadratickou rovnici pfi vypocet kofenti
feSeni slovni ulohy kvadratické rovnice
- fesi kvadratické nerovnice - slovni ulohy
- rozklad kvadratického
troj¢lenu
- kvadraticka nerovnice
9. Kvadraticka funkce 8
- uréi kvadratickou funkei, jeji graf, - kvadraticka funkce a jeji graf
defini¢ni obor a obor hodnot, intervaly - feSeni kvadratické
monotonie, souradnice bodu, v némz rovnice a nerovnice
nabyva funkce extrému graficky
10. Funkce 20
- rozliSuje jednotlivé druhy funkci, - pojem funkce, graf funkce,
nacrtne rostouci a klesajici funkce
jejich grafy a urci jejich vlastnosti, - nepfima umeérnost
stanovi definicni obor a obor hodnot - mocninné funkce
funkee . ) , - exponencialni funkce a
- modeluje realné zavislosti pomoci .
funkei rovnice
- urci pruseciky grafu funkce s osami - logaritmicka funkce
soustavy soufadnic - logaritmus a véty o
- urci e?(ponenc1élni alo gar1tm1ckqu logaritmech
funkeci, stanovi zakladni vlastnosti, e, 1,
< o - logaritmicka a exponencialni
nacrtne jejich grafy '
- dovede uzit logaritmu a jeho rovnice
vlastnosti - ptirozené a dekadické
- fesi exponencidlni a logaritmické logaritmy
rovnice
- pouzije poznatky o funkcich
v jednoduchych praktickych ulohach
Shrnuti a opakovani uciva 3
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2. roénik — 124 hod.

Vysledky vzdélavani Tematické celky Hod.
11. Stereometrie 18
- urcuje vzdjemnou polohu bodi, - vzajemna poloha bod,
piimek, ptfimky a roviny, rovin piimek a rovin
- charakterizuje jednotliva télesa, - odchylka pfimek a rovin
vypocita jejich objem a povrch - vypocet povrchu a objemu
- dovede vyuzit poznatkli o télesech krychle, kvéadru, hranolu,
v praktickych ulohach valce, jehlanu a kuzelu
- komoly jehlan, komoly kuzel
- koule a jeji ¢asti, vypocet
povrchu a objemu
o . N 12. Goniometrie a trigonometrie 20
- doyede uz¥t pojmu c?vrlentovvany’uhel - {ihel a jeho velikost
a jeho velikost v mife stupiiové a ) , ..
obloukové - jednotkové kruznice
- definuje goniometrické funkce - goniometrické funkce
v oboru realnych c¢isel, dokaze uzit - vlastnosti funkci sinus a
jednotkové kruznice kosinus
- nalrtne grafy goniometrickych funkci a - vlastnosti funkci tangens a
urci jejich defini¢ni obor a obor hodnot kotangens
- fesi jednoduché goniometrické rovnice - dal3i vlastnosti
- tesi praktické tlohy s uzitim goniometrickych
trigonometrie pravothlého funkci
trojuhelniku a obecného trojuhelniku - goniometrické rovnice
- véty o hodnotach
goniometrickych funkci
- Sinova véta
- Kosinova véta
- uziti trigonometrie v praxi
13. Kombinatorika, 18

- uziva vztahy pro pocet variaci,
permutaci a kombinaci bez opakovani
- pocita s faktoridly a kombina¢nimi
Cisly
- uziva pojmy néhodny jev, jisty jev,
nemozny jev, opacny jev
- urci pravdépodobnost ndhodného
jevu
- vysvétli a uziva pojmy statisticky
soubor, statisticka jednotka,
statisticky znak, absolutni a relativni
Cetnost
- vyhleda statisticka data v tabulkéch a
grafech
- sestavi tabulku rozd¢leni Cetnosti,
urci charakteristiky polohy
(prameéry, modus, medidn)

pravdépodobnost a statistika
KOMBINATORIKA -
kombinatorické pravidlo soucinu

variace

permutace

kombinace

vlastnosti kombinacnich cCisel
Binomicka véta
PRAVDEPODOBNOST

- nahodné pokusy

- nahodné jevy
- pravdépodobnost nahodného jevu

STATISTIKA
- zaklady statistiky
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vysvétli posloupnost jako zvlastni
ptipad funkce

urci posloupnost vzorcem pro n-ty

¢len, vyctem prvki a graficky

rozlisi aritmetickou a geometrickou
posloupnost

uzije poznatkl o posloupnostech

v realnych situacich, zejména v ulohach

finan¢ni matematiky a dalSich praktickych

14. Posloupnosti
- pojem posloupnosti
- aritmeticka posloupnost

- geometrickd posloupnost
- posloupnosti a finan¢ni
matematika

16

problémech
15. Vektorova algebra a 18
- urci pomoci soustavy soufadnic analyticka geometrie
vzdalenost dvou bodt a souradnice - soufadnice bodu na ptimce, v
stiedu tsecky roviné a v prostoru
- urc¢i soufadnice vektoru a velikost - vzdalenost dvou bodu, soufadnice
vektoru stiedu usecky
- provadi operace s vektory (soucet - vektory, velikost vektoru
vektord, opaény vektor, rozdil - soucet vektorl, opacny vektor,
vektord, nasobeni vektoru realnym rozdil vektort, soucin vektoru a
¢islem, skalarni soucin vektortr) Cisla
- urci linearni zavislost ¢i nezavislost - linedrni zavislost a nezavislost
vektort vektort
- urci velikost thlu dvou vektori - Uhel dvou vektorii
- uziva parametrické vyjadieni - skalarni soucin dvou vektord,
ptimky, obecnou rovnici piimky a kolmost vektort
smérnicovy tvar rovnice pifimky v roviné |- parametrické vyjadieni pfimky
- fesi analyticky polohové a metrické v roving
vlastnosti bodl a ptimek v roviné - obecna rovnice pfimky
- smérnicovy t var rovnice piimky
- vzdjemna poloha dvou pfimek v
roving, odchylka dvou pfimek,
kolmost dvou pfimek, vzdalenost
bodu od pfimky v roviné
- charakterizuje jednotlivé druhy 16. Analyticka geometrie 12
kuie}oseégk kvadratickych ttvari v roviné
(kruimc_e, thsa, hyper‘pola a par.abola), - krusnice
pouziva jejich vlastnosti a analytické .. , .
vyjadrent - vzajemna poloha ptfimky a
- urci vzajemnou polohu pfimky a kruznice
kruZznice, ptimky a elipsy, pfimky a
hyperboly, pfimky a paraboly
Shrnuti a opakovani uciva 22
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Informacni a komunikaéni technika
(2-2)

1. Pojeti vyu€ovaciho predmétu:

1.1 Obecné cile vyucovaciho piredmétu

Ucivo v oblasti vypocetni techniky, resp. informacnich a komunikac¢nich
technologii pfipravuje a vede zaky k tomu, aby byli schopni pracovat

s prostiedky IKT a efektivné je vyuzivali nejen v pritb¢hu studia, ale i v praxi po
ukonceni Skoly a 1 v soukromém 1 obCanském zivoté. Néplni této slozky je
naucit zaky pracovat s pfislusnym zakladnim a aplikacnim programovym
vybavenim na slusné uzivatelské Grovni. Zaroven i ziskani znalosti z odbornych
softwarovych aplikaci. Je kladen dliraz na zakladni dovednosti pfi praci

s informacemi.

1.2 Charakteristika uciva

74k :

- se nauci na zakladni uzivatelské arovni pouzivat operaéni systém

- umi na uZzivatelské Grovni pracovat se zakladnim kancelarskym SW (txt editor,
tabulkovy procesor, navrh jednoduché prezentace, prace s jednoduchou
databazi)

- se seznami s dal$im b&znym aplika¢nim programovym vybavenim (véetné
profesniho specifického vybaveni)

- zvladne efektivni praci s informacemi ( s vyuZitim prostiedka IKT) a umi
komunikovat pomoci Internetu a elektronické posty

- umi zpracovavat vécné, spravné a srozumitelné pfimérené narocné souvislé
texty na PC, pracovni i jiné pisemnosti jako zadosti, strukturovany Zivotopis,
formuléfe aj.

- zvlada obsluhu tiskarny, kopirky i1 skeneru

1.3 Pojeti vyuky

uciva

- vyucovani bude probihat ve dvou odbornych u¢ebnach IKT

- tfidy budou rozdéleny na skupiny tak, aby na kazdého Zaka vysla jedna PC
stanice

- u¢ivo bude vysvétlovano v celcich zakladnich védomosti, které bude ve vySSim
roc¢niku rozsiteno a prohloubeno

- 74ci si poznatky budou zapisovat do PC s moznosti zapist svych poznamek do
sesitd

- pti vykladu nové latky budou pouzivany prezenta¢ni pomiicky (nasténné
obrazy, ¢asti PC, dataprojektor + prezentace, aj.)
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1.4.Hodnoceni vysledkn Zakii
74k bude hodnocen

za samostatnost, napaditost, vlastni grafickou upravu a dovednost pfi
zpracovani kontrolnich praci na dané téma
minimaln¢ dvakrat za pololeti za samostatn¢ vypracované ukoly, kdy

musi prokazat nejen naucené znalosti a dovednosti, ale 1 vlastni kreativitu

také za rocnikovou préaci, ktera bude komplexné obsahovat stézejni

znalosti a dovednosti ziskané béhem studia (moznost tymové spoluprace)

znamkou (muze vyplyvat z bodového systému)

1.5 Piinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priiezovych témat

IKT

prohlubuje komunikativni a kooperativni dovednosti spolu se schopnosti

kolektivni a tymové spoluprace

rozviji dovednosti v hledani potfebnych informaci z riiznych oborii
rozviji esteti€nost pisemného projevu, grafickou predstavivost spolu se
schopnosti komunikace pomoci PC siti

prolina do vétSiny vyu€ovacich pfedmétii a ma tedy nadpredmétovy
charakter

umi zvazovat a porovnavat rizn¢ zdroje dat

nauci vytvaret a usporddavat dokumentaci a data

umi ptehledné zobrazit diagramy, tabulky a grafy

1.6 Aplikace pruiezovych téemat

IKT

prace s informacemi, vyhledavani, vyhodnoceni a vyuZzivani informaci,
komunikace prostfednictvim Internetu

Clovek a svét prace

pisemné vyjadiovani pti Gfedni korespondenci, hledani a vypliovani
potiebnych Gfednich formulait

prace s informacemi, vyhledavani, tfidéni a hodnoceni informaci
hledani a orientace na pracovnich Gfadech a v inzeratech prace

Nizev piedmétu Tydenni hodmovav d,ot,ace v jednotlivych Celkovy !)ocet
roCnicich hodin
1. 2.
Informacni a > 3 4
komumkac.m Hodinova dotace za Skolni rok
technologie 66 | % 128
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Zak:

- rozumi zékladnim pojmim z oboru
informacnich technologii, chape vztah mezi
HW a SW

- chape vyznam zékladnich komponent pocitace
a perifernich zafizeni

- dokaze zapojit pocitac a zakladni

periferni zafizeni, detekovat chyby a

vymenit spotfebni material

- zné zéakladni rozdéleni programového
vybaveni

- uvédomuje si vyznam opera¢niho
systému

- ma zékladni védomosti o soucasnych
operacnich systémech a jejich verzich

- umi pracovat se systémem oken

- zna funkci zékladnich ikon a soucésti
hlavniho panelu

- vytvaii zastupce a rozumi jejich
vyznamu

- vyuziva moznosti ptedavani dat mezi
jednotlivymi aplikacemi

- pochopil strukturu dat a moZnosti jejich
uloZeni, rozumi a orientuje se v

systému slozek, ovlada zakladni prace se
soubory

- je st védom moznosti a vyhod, ale i rizik
(zabezpeceni dat pred zneuZitim, ochrana dat
pted zni¢enim, poruSovani autorskych prav)
- aplikuje vySe uvedené - zejména
vyuziva prostiedky zabezpeceni dat

pied zneuzitim a ochrany dat pred
znicenim

- pouziva aplikace dodavané

s operacnim systémem

- umi si pfizpusobit prostiedi operaéniho
systému

- je schopen instalovat a deinstalovat
software

- chépe vyznam udrzby systému,
zalohovani

1. ro¢nik

1. Technické vybaveni pocitace
(HARDWARE)

- Zékladni sestava pocitace

- Procesory, paméti (déleni paméti)

- Zobrazovaci jednotka

- Diskova zafizeni a dal$i pamét'ova média
- Periferni zatizeni

2. Software

3. Operacni systtm WINDOWS
- Zéklady ovladani Windows

- Systém napovédy

- Préce se soubory a slozkami

- Zalohovéani dat

- Komprimace soubori

- Ochrana dat

- Autorska prava
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- chéape specifika prace v siti (véetné

rizik), vyuziva jejich moznosti a pracuje s
jejimi prostiedky

- voli vhodné informacni zdroje k

vyhledavani pozadovanych informaci a
odpovidajici techniky k jejich ziskavani

- ziskava a vyuziva informace

z otevienych zdrojli, zejména pak z
celosvétove sité Internet, ovlada jejich
vyhledéavani;

- orientuje se v ziskanych informacich, tridi je,
analyzuje, vyhodnocuje, provadi jejich vybér a
dale je zpracovava

- interpretuje spravné ziskané informace

a vysledky jejich zpracovani nasledn¢
prezentuje vhodnym zptsobem

- s ohledem na jejich dalsi uzivatele

- samostatn¢ komunikuje elektronickou postou

- chape vyznam prezentaci a strukturu
jejich tvorby v programu PowerPoint
- orientuje se v prostiedi programu

- ovlada zaklady préace s prezentacemi
- dokaze pracovat s textem a objekty

- animuje snimky, objekty, nastavuje
pfechody mezi snimky

- umi upravit vzhled prezentace

- je schopen na zéklad¢ zadaného
tématu vytvofit prezentaci

- je schopen prezentaci spravné
predvést vEetné nastaveni potiebného HW

- orientuje se v prostiedi textového

Editoru MS WORD, chape vyznam a vyuziti
- znd a dodrzuje bézna typograficka

pravidla a konvence

- samostatné vytvafi, upravuje a

uchovava a tiskne textové dokumenty

- vklada do textu objekty jinych aplikaci

- vyuziva poznatkl pfi vytvareni

obchodnich dokumentt ¢i studijnich
materiali v elektronické podobé.

4. PocitaCové sité, INTERNET —
komunikace

- Pocitacova sit’, server, poc€. stanice,
specifika prace v siti, sdilené dokumenty

- Elektronicka posta

- Dalsi zptisoby internetové komunikace —
chat, videokonference,

- Informace, prace s informacemi

- Informacni zdroje

- Internet

5. Microsoft PowerPoint

- planovani ucelu, prezenta¢ni metody,
formy a obsahu prezentace

- Zaklady prace s prezentacemi

- Prace s textem

- Préace s objekty

- Uprava vzhledu prezentaci

- Grafy, diagramy

- Multimédia v prezentaci

- Pfedvadéni prezentace — preneseni
prezentace na jiny pocitac, pfiprava
technického vybaveni, prezentovani

6. Textovy editor MS WORD

- Obecné principy prace textovych editord
a jejich vyuziti v praxi

- Zaklady ovladani

- Prace se souborem (zaloZeni, otevient,
ulozeni, uloZeni pod jménem atd.)

- Zéklady tvorby dokumentu (nastaveni
parametrQ stranky, okrajl, tabulatord,
rezim vkladani a piepisu atd.)

- Préce s textem — zakladani styld
(formatovani pisma, odstavce,
automatické ¢islovani odstavcu,

odrazky atd.), pfesun textu,

kopie, vyhledavani a nahrazovani, kontrola
pravopisu, zdhlavi a zdpati.
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- Tisk a predtiskova ptiprava
- Hromadné korespondence

2. ro¢nik

%

Zak:

- orientuje se v prostiedi tabulkového

procesoru MS EXCEL, rozumi jeho

funkeci

- na uzivatelské urovni pouziva tabulkovy procesor
- umi vkladat do tabulek rizné typy dat a upravovat
jejich format

- vytvari vzorce

- samostatné vytvaii jednodussi grafy a umi je
graficky upravit

- samostatné vytvaii jednodussi tabulky zamétené k
oboru (vyhodnoceni prodej, ceniky s uplatiiovanim
vypocti slev na zékladé objemu odbéru, faktury atd.)
- provadi ptedtiskovou pfipravu a tisk

- rozumi zédkladnim pojmiim pro praci

s databazi

- orientuje se v prostiedi programu

- umi zaloZit novou tabulku a nastavit
vlastnosti jednotlivych poloZek

- dokéaze hledat, fadit a filtrovat zdznamy
- je schopen vytvéaret dotazy

- dokéaZe vytvofit a upravit formulare

- zna bézné typy grafickych formati a

jejich vlastnosti, umi volit vhodné

formaty grafickych dat a néstroje pro

praci s nimi

- na uzivatelské tirovni vytvari a upravuje firemni
propagacni materialy — plakaty, letaky, vizitky)

7. Tabulkovy procesor MS
EXCEL

- Obecné principy prace
tabulkovych procesort a jejich
vyuziti v praxi

- Zékladni pojmy

- Zéklady ovladani

- Zéklady prace s tabulkou
(oznacovani bunék, oblasti, zapis
a editace udajt v burce atd.)

- Vzorce, funkce

- Formatovani tabulky

- Tvorba a Gprava grafii

- Zaklady tvorby maker

- Tisk a predtiskova ptiprava

8. Databazové systémy, MS
ACCESS

- Zékladni pojmy pfi praci s
databazi

- Seznameni s programem MS
ACCESS

- Zalozeni nové tabulky, vlastnosti
polozek v tabulce

- Editace, vyhledéavani, filtrace,
tfidéni, relace, tvorba sestav,
pfiprava pro tisk

9. Uvod do pocitacové grafiky
- Rastrova a vektorova grafika

- Bézné grafické formaty a jejich
vlastnosti

- Zaklady prace
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ODBORNE VZDELAVANI

Pisemna a elektronicka komunikace
(2-2)

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecny cil predmétu

Cilem vzd¢€lavani v tomto obsahovém okruhu je rozvoj profesnich komunikativnich
kompetenci zakl v oblasti spole¢enské, obchodné-podnikatelské, administrativni

a socialni. Pfi rozvijeni socialn¢ komunikativnich kompetenci se uplatituji psychologické
aspekty komunikace a spolecenska etika.

Ovladat techniku psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani
jednotlivych klaves zrakem, vést je k raciondlnimu a piesnému vedeni administrativy
v podnikovych organizacich v souladu s normalizovanou pravou pisemnosti, ke schopnosti
vyuzivat informacnich a komunikacénich technologii.

Oblast pisemné komunikace zahrnuje piedevs§im vyhotovovani dokumentli obchodniho styku,
vedeni personalni agendy, operacni evidence a dalSich forem komunikace.

Charakteristika uciva

U¢ivo vychazi z revidovaného RVP 64-41-L/51 Podniké&ni. Okruh je zaméfen piedev§im na
vytvareni a rozvoj znalosti a dovednosti v oblasti prace s informacemi a vhodnymi aplika¢nimi
programy pii feSeni praktickych tloh v oboru. Svym obsahem i metodami predmét rozviji
systémové mysleni zakt, ptispiva k vytvafeni navyki na peclivou, ptesnou a kvalitni praci pti
efektivnim vyuzivani vypocetni techniky.

Navazuje piedev§im na pfedmét vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich a
prohlubuje propojeni na predméty Cesky jazyk a literaturu, ekonomiku podniku a pravo).

Metody a formy vyuky

Velky diiraz je kladen na samostatné a spolehlivé ovladani PC, na procvi€ovani pismen na
vSech jeho fadach desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani zrakem, pro
procvicovani jednotlivych pismen vyuZzivaji Zaci ucebnici Technika administrativy. Na zacatku
kazdé vyu€ovaci hodiny je provadéno cviceni na zopakovani piredchazejici latky formou psani
na rychlost a pfesnost. U Zaka s poruchami u€eni je zvolen individudlni pfistup.

Strategie vyuky

Vyuka se uskuteciiuje v odborné ucebné¢ vybavené PC s dostatecnou kapacitou vykonu,
operacni paméti, loZzného prostoru a optickou mechanikou. Nezbytnym piedpokladem je
piistup k internetu s dostate¢nou pienosovou rychlosti a dostate¢né softwarové vybaveni.

Vyuka probihd v odborné pracovné s vyuzitim vyukovych programi, napt. ATF. Dale Zaci
vyuzivaji pii zpracovani zadanych uloh, pfi nacviku, vyhotovovani referati apod. kancelaisky
balik napf. Microsoft Office. Zaci vyhotovuji na poéitadi rizné druhy pisemnosti v
normalizované tpravé dle CSN 01 69 10.
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Obsahem uciva prvniho ro¢niku je néacvik psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou
metodou, bez vyhledavani klaves zrakem, provadéni vyznacCenych korektur, konstrukce
jednoduchych tabulek.

Ve druhém rocniku se Zaci zdokonaluji v psani na klavesnici, nauci se opatfovat si informace
potfebné k administrativni praci a efektivné€ s nimi pracovat. Osvoji si pravidla a normy pro
vyhotoveni pisemnosti a manipulaci s nimi. Seznami se s archivaci dokumenti, praci

s kancelafskou technikou, zptsoby vyuzivani béznych telekomunikacnich sluzeb.

Hodnoceni vysledki zaku

Klasifikace zakl vychazi z klasifika¢niho fadu skoly. Kontrolu pozadované tirovné piesnosti a
rychlosti psani v 1. rocniku vyucujici provadi piedevsim pravidelnymi mési¢nimi provérkami,
pficemz vyslednd znamka odpovidd urovni splnéni pozadavku limitu tabulek klasifikace
piesnosti a rychlosti pro piislusny meésic.

Ve 2. ro¢niku jsou zéaci hodnoceni na zéklad¢ ustniho zkouSeni, vysledk pravidelnych
ctvrtletnich provérek, samostatnych praci a praktickych cviceni, u kterych je métitkem
posuzovani vécnd spravnost, slohové vyjadfovani, pouzivani odborné terminologie a
dodrzovani normalizované upravy.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

Pii pisemné komunikaci je kladen diiraz na rozvoj profesnich dovednosti zakii v oblasti
obchodné-podnikatelské a administrativni. Zak by mél umét vécnd a spravné zpracovéavat
pfiméfené ndroné pisemnosti, pracovat samostatné¢ i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné
svéfené ukoly, uznavat autoritu nadiizenych.

Pfi rozvijeni socidln¢ komunikativnich kompetenci se uplatiuji zdsady spolecenského chovani
spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery, zdkazniky a k celkové kultivovanému
projevu. VSechny tyto profesni kompetence 7kl se rozvijeji po strance obsahové i formalni,
pisemné 1 Ustni tak, aby Zaci byli schopni vykonavat ¢innost v této oblasti na urovni provozniho
personalu i na irovni manaZzerské.

Kli¢ové kompetence:

Komunikativni kompetence - absolventi jsou schopni vyjadfovat se ptiméfené k ucelu jednani,
zvladat komunikaci v projevech mluvenych i psanych, zpracovavat vécné spravné

a srozumitelné pfiméfene narocné souvislé texty na pracovni a jiné pisemnosti.

Personalni kompetence — vyuZivaji zkuSenosti a nabytych védomosti, vyuZivat ke svému uceni
zkuSenosti jinych lidi a ucit se na zdklad€ zprostiedkovanych zkuSenosti.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni - absolventi by méli ziskat zakladni védomosti

a dovednosti potifebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit.

Prufezova témata:

Obcan v demokratické spolecnosti - cilevédomé uUsili o dobré znalosti a dovednosti ve
vybraném oboru.

Clovék a zivotni prostfedi — rozvijet a aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za
vlastni rozhodovéani a jedndni a prosazovat trvale rozvoj své pracovni ¢innosti.
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Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

1.ro¢nik
Vysledky vzdélavani a kompetence Ucivo Pocet
hodin
66
Zak: 1. Uvod
- si uvédomuje vyznam a dulezitost Seznameni zaki s obsluhou
racionalniho ovladani klavesnice kancelarské techniky, zasady
- zna a aplikuje zésady hygieny a bezpecnosti pii praci. Ergonomie
bezpecnosti pii praci prace.
2. Zaklady psani na klavesnici ve
- rychle a piesné ovlada psani na klavesnici | vyukovém programu
desetiprstovou hmatovou metodou
- ovlada riizné zpisoby Upravy textl Nécvik psani malych a velkych
- dokéaze vyuzivat alfanumerickou i pismen, interpunk¢énich znamének,
numerickou klavesnici ¢islic a znacek na stfedni, horni,
- provadi vyznacené korektury dolni pismenné fad¢€ a pismen,
- rozumi béznym graficky ztvarnénym Cislic, znakl a znacek na Ciselné
informacim a dokéze je vyuzivat fad¢ alfanumerické klavesnice.
Nécvik psani ¢islic, znaki na
numerické klavesnici.
Nécvik a provéfovani rychlosti a
presnosti psani na klavesnici.
-zpracovava prosty text a tabulky dle normy 3. Uprava prostého textu a
s ohledem na dodrZovani ¢tenarského tabulek
komfortu dle CSN 01 6910
2. ro¢nik
Vysledky vzdélavani Ucivo Pocet
hodin
60

Zak

- se orientuje

v organizaci pisemného
styku, rozumi
zakonitostem
manipulace s
pisemnostmi a archivace
- vzdy komunikuje

v souladu se zasadami
ochrany osobnich udaji

a jeji organizace

1. Pisemna komunikace a tvorba dokumentii; ivod
do obchodni korespondence

Pisemny styk a jeho vyznam

Druhy pisemnosti, jejich charakteristika
Organizace pisemného styku — spisovy,
skartacni, archivni fad, spisovéa sluzba

Zé4sady GDPR v komunikaci
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- rozpozna
charakteristické znaky
obchodniho stylu,
uvédomuje si vyznam
psychologického
pusobeni na piijemce
dopisu

2. Charakteristické znaky obchodniho stylu

Obchodni styl, jazyk a sloh podnikovych pisemnosti,
psychologie obchodniho dopisu

- ovlada zakladni
pravidla a normy pro
vyhotoveni obchodnich
pisemnosti, umi se
orientovat v CSN 01 691
- rozliSuje stavbu adresy
fyzické a pravnické
osoby, je schopen
spravng sestavit a
umistit adresu na obalce
i v dopise

3. Normalizovana uprava pisemnosti

CSN 01 6910

Formaty papirii a obalek

Adresy — uprava na dopisech

a obalkéach

Celkova tprava dopisu - dopisni papir

s normalizovanym pfedtiskem, blokova tuprava (format
A4)

- umi samostatné
vyhotovit obchodni
dopis, dokéze vyuzivat
pomocn¢ informace z
webovych stranek

- zné specifika
cizojazy¢né
korespondence

4. Tvorba obchodniho sdéleni (dopisu)

Zasady stylizace
Struktura dopisu

Postup pfi tvorbé dopisu
Cizojazy¢né dopisy

efektivné pracuje s
kancelafskou technikou
a vyuziva bézné
telekomunikacéni sluzby
- samostatné
komunikuje
elektronickou postou
-tvofti elektronické
dokumenty

- pouziva ostatni formy
elektronicke
komunikace

- zna formy elektronické
identity

5. Elektronicka poSta, prace s kancelarskou
technikou, elektronické dokumenty, formy
elektronické komunikace, elektronicka identita

- orientuje se v
jednotlivych druzich
obchodnich dopisi,
rozeznava jejich
charakteristické znaky,
umi jednotlivé druhy
pisemnosti vyhotovit

6. Pisemnosti pri obchodovani

Pied smluvni jednani — poptavka, nabidka
Uzavirani kupnich smluv — objednavka, potvrzeni
objednavky, kupni smlouva, dodaci list, faktura,
opravné doklady (dobropis, vrubopis)
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- stylizuje vhodné
pisemnosti spojené
s poruSovanim
obchodnich smluv

7. Pisemnosti pri porusovani obchodnich smluv
Reklamace, odpovéd’ na reklamaci

Urgence, odpoveéd na urgenci

Upominka, odpovéd’ na upominku

- umi samostatné
vyhotovit pisemnosti
obsahové, gramaticky,
stylisticky

a formaln¢ spravné

8. Vnitropodnikové pisemnosti
- pisemnosti pii organizaci a fizeni podniku
(ptikaz, smérnice, obéznik, pokyn, zprava)
- pisemnosti dokumenta¢niho charakteru
(pozvanka na poradu, prezencni listina, zapis
z porady, cestovni piikaz, cestovni ptikaz,
zprava z pracovni cesty)

- umi vypracovat rtizné
druhy zadosti

9. Dopisy ob¢ana organizaci
Zé4dosti

- zna kde a jak ziskdvat
potfebné informace,

- chape specifika a
vyznam personalnich
pisemnosti, divody
odlisnosti v jejich
uprave, dokaze je
vhodné¢ stylizovat

10. Pracovné pravni pisemnosti

Vznik pracovniho poméru — nabidky volnych mist,
konkurzni fizeni,

zadost o piijeti do pracovniho poméru, Zivotopis, osobni
dotaznik, pracovni smlouva.

Skonceni pracovniho poméru — skonceni ve zkusebni
dobé¢, dohoda, vypoveéd’, pracovni posudek, potvrzeni

0 zaméstnani.

- chape specifika a
vyznam osobnich
dopist, davody
odliSnosti v jejich
uprave, dokaze je
vhodné stylizovat

11.0sobni dopisy
Pozvanka
Kondolence
Blahoptani
Omluva neucasti

- charakterizuje pravni a
personalni pisemnosti a
rozliSuje jejich specifika
- dokéaze samostatné
vyhotovit jednoduché
pravni pisemnosti

12. Pravni pisemnosti
PIna moc

Dluzni apis
Potvrzenka, stvrzenka
Cestné prohlaseni
Obchodni zaloba
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Psychologie
(0-1)

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile vyucovaciho predmétu

Cilem pfedmétu je poskytnou zaktim zakladni poznatky z psychologie, zejména z odvétvi, ktera
maji pHimy vztah k praktickym dovednostem z profesni sféry i osobniho Zivota. Ukolem
pedagoga je naucit zaky jednat s lidmi v riznych oblastech, a to na zaklad¢ ziskanych poznatka
z obecné psychologie i aplikovanych psychologickych disciplin.

Pedagog v kooperaci se zaky doplni vyklad nového uc¢iva vhodnymi ptiklady z profesni praxe.
Diilezitou soucasti vyuky predmétu je téz vyuziti mezipfedmétovych vztahli, a to zejména
predméti s ekonomickym zaméfenim a managementu, dale pak vyuziti ziskanych
komunikativnich dovednosti a védomosti ve v§eobecn¢ vzdelavacich predmétech.

Diraz je kladen na rozvoj takovych vlastnosti zaki, které se uplatni v pfimé souvislosti
s vykonavanou profesni praxi, vlastnosti tykajicich se vztahu ke klientim i pracovnimu
kolektivu. Obsah vyu€ovani pfedmétu je zameéfen nejenom na osobnost potencidlni klientt, ale
také na rozvoj osobnostnich slozek samotného zéka.

Tento rozvoj nejenom ovlivni chovani zaka, ale také pomtize jeho adaptaci na nové prostiedi,
nové podminky v praxi. Zvlastni pozornost je vénovana socidlni komunikaci a mezilidskym
vztahim. Zak se nauéi nejenom poznavat, ale i hodnotit lidi, asertivnimu jednéni, reflexi i
sebereflexi, zdkladni socidlni dovednosti v modelovych situacich. Neoddélitelnou soucasti
zakovy osobnosti je osvojeni zasad spolecenského chovani a vystupovani nejenom v bézné
praxi, ale také v naro¢nych Zivotnich situacich, pii konfliktech.

Charakteristika uciva

Obsah vyucovani pfedmétu je zamétfen nejenom na osobnost potencialni klientd, ale také na
rozvoj osobnostnich slozek samotného Zaka. Tento rozvoj ovlivni nejenom chovani Zaka, ale
také pomiiZze jeho adaptaci na nové prostfedi, nové podminky v praxi. Zvlastni pozornost je
vénovana socialni komunikaci a mezilidskym vztahim.

74k se nauéi nejenom poznavat, ale i hodnotit lidi, asertivnimu jednani, reflexi i sebereflexi,
zakladni socialni dovednosti v modelovych situacich. Neoddélitelnou soucasti Zakovy
osobnosti je osvojeni zdsad spoleCenského chovani a vystupovani nejenom v bé€zné praxi, ale
také v naro¢nych zivotnich situacich, pii konfliktech.

Pojeti vyuky
Ve vyuce je kladen diraz na ptipravu jedince pro prakticky zivot (osobni i1 profesni), nikoliv

na sumu teoretickych poznatki. U€ivo si Zak osvojuje na zéklad¢ socidlné-komunikativniho
uceni, analyzy ptrikladi a modelovych situaci, ¢innostniho uceni a audio-didaktickych metod.
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Hodnoceni vysledki zaku

Bude hodnocena schopnost zaki pracovat s piedkladanymi informacemi, schopnost samostatné
kultivovan€ prezentovat své nazory.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prurezovych témat
Personalni a socialni kompetence:

Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi byli pfipraveni stanovovat si na zakladé poznéani
své osobnosti pfimétené cile osobniho rozvoje v oblasti z4jmové i pracovni, pecovat o své
zdravi, spolupracovat s ostatnimi a piispivat k utvareni vhodnych mezilidskych vztaht, tzn. ze
absolventi by méli:

o reagovat adekvatn€ na hodnoceni svého vystupovani a zpisobu jednani ze strany

e jinych lidi, pfijimat radu i kritiku

e ovéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi
e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti

e pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly

e podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace a feSeni koll, nezaujaté
e zvazovat navrhy druhych

e pfispivat k vytvéfeni vstticnych mezilidskych vztahi a k pfedchdzeni osobnim

o konfliktim, nepodléhat predsudkim a stereotyptim v piistupu k druhym

Komunikativni kompetence:

Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadfovat se v pisemné i ustni formée
v riznych ucebnich, Zivotnich i pracovnich situacich, tzn. Ze absolventi by méli:

e vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

e Ucastnit se aktivné diskuzi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje

e dosahnout jazykové zptisobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazy¢ném prostiedi
nejméné v jednom cizim jazyce

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni optimalné vyuzivat svych
osobnostnich a odbornych ptredpokladi pro Gispésné uplatnéni ve svété prace, pro budovani a
rozvoj své profesni kariéry a s tim souvisejici potebu celozivotniho uceni, tzn. Ze absolventi
by méli:

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a tedy i1 vzdélavani; uvédomovat si
vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraven prizplisobovat se ménicim se pracovnim
podminkam

o mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze

e vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat sviij odborny potencial
a své profesni cile
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Obcanské kompetence a kulturni povédomi:

Vzdélavani smétuje k tomu, aby absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v

demokratické spole¢nosti a dodrzovali je, jednali v souladu s trvale udrzitelnym rozvojem a
podporovali hodnoty narodni, evropské i svétové kultury, tzn. ze absolventi by méli:

e jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani, pfispivat k
uplatiiovani hodnot demokracie

Zajistovat obchodni ¢innost podniku:
e vést obchodni jednani a ptipravovat podklady pro smluvni zajiSténi nakupu a prodeje
vyrobku a sluzeb

o uplatiovat poznatky psychologie prodeje

Rozpis uciva a vysledk( vzdelavani
2. rocnik - 31 hodin

- uplatiuje znalosti psychologickych
metod v praxi

- rozumi vyznamu psychologie pro
obchodni praxi

- zdivodiluje nutnost studia

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hod.
Zak: 1. Uvod do piedmétu 4
- dokéze objasnit ptredmét a tkoly psychologie prodeje
psychologie Ptedmét, ukoly, metody,
- se orientuje v psychologickych psychologické discipliny
disciplinach Zakladni psychologické pojmy
- dokaze vysvétlit vyuziti Vyznam psychologie pro praxi a
aplikac¢nich psychologickych osobni Zivot
disciplin
- pouziva zékladni psychologické
pojmy

psychologie pro praxi
- definuje prozivani a chovani 2. Obecna psychologie 5
- vysvétli rozdil mezi prozivanim a Podstata duSevniho zivota
chovanim Charakteristika proZivani a
- aplikuje znalosti o lidské psychice chovani
do praktického zivota Psychika, védomi a podvédomi
- vyjmenuje determinanty lidské Biologicka a socidlni determinace
psychiky psychiky

- vymezi zakladni psychické procesy
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definuje zakladni poznévaci
procesy

vymezi zdkladni emo¢ni procesy
aplikuje znalost zakladnich druht
citli v obchodni ¢innosti

urci zakladni druhy motivace
vymezi primarni a sekundarni
potieby

navrhne aktivni volnocasové
aktivity

provede rozbor vlastnich
volnocasovych aktivit a z4jmi
urci zakladni stresory v obchodni
praxi

vyjmenuje narocné zivotni situace
popise zékladni poruchy
zameétenosti

navrhne obranné mechanismy proti
porucham zaméfenosti

Psychické a poznavaci procesy-
vnimani, predstavy, fantazie,
mysleni, fe¢

Emocni procesy- zakladni
charakteristika a druhy citd
Motivacni a volni procesy-
charakteristika, motivace,
potieby, zajmy

Projevy vile, rozhodovani,
autoregulace

Frustrace, stres, deprivace

uvede definici osobnosti

vysvétli proces utvareni osobnosti
vyjadii vlastnimi slovy zékladni
postojoveé vlastnosti

vysvétli vliv charakterovych
vlastnosti pro prakticky Zivot
diskutuje o soucasnych postojich
majorit k minoritdm

aplikuje znalosti o postojich

v osobnim Zivot€ 1 praxi

definuje temperament

objasni vliv temperamentovych
vlastnosti na osobnost vlastni i
klientii

aplikuje ziskané védomosti v praxi
vymezi vykonové vlastnosti
dokéZe vyuzit vlastni schopnosti
v praxi

definuje inteligenci

dokaze vysvétlit rozdil mezi
intelektovymi schopnostmi a 1Q
vysvétli pasma urovné inteligence

3. Psychologie osobnosti
Osobnost, definice, utvareni
osobnosti

Vztahové a postojové vlastnosti,
charakter, postoje

dynamické vlastnosti osobnosti-
temperament a jeho vyznam pro
praci

vykonové vlastnosti osobnosti-
vlohy, schopnosti, nadéni, talent
inteligence
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vymezi predmét a tikoly socialni
psychologie

vysvétli vyznam socialni
psychologie pro praxi

pouzije poznatky ze socidlni
psychologie v praxi

navrhne feseni probléml z praxe
na zékladé znalosti ze socialni
psychologie

vysvétli pojem socializace

uvede konkrétni priklady
socializa¢nich €initelt

obhdji socializacni vyznam
vrstevnikil

pojmenuje zakladni socidlni
skupiny

uvede déleni sociadlnich skupin
diskutuje o skupinovych vztazich
zaujme stanovisko k méfeni vztahii
v socialnich skupinach

naplanuje méteni socialnich vztaht
v konkrétni socialni skupiné
uvede zakladni formy socialni
komunikace interakce

vysvétli nutnost komunikace pro
profesni i osobni zivot

aplikuje komunika¢ni dovednosti
v modelovych situacich

obh4ji specifika v komunikaci

s minoritnimi socidlnimi skupinami
navrhne feSeni modelovych situaci
obhdji komunikaci v modelovych
situacich

4. Socialni psychologie
Vyuziti socidlni psychologie

Vv praxi

Socializace

Socializa¢ni Cinitele

Socializace v roding, ve Skole
Socializa¢ni vyznam vrstevnikli
Socialni skupiny, zékladni druhy
skupin a jejich funkce

Sociélni skupiny, charakteristika,
vytvareni vztahii mezi Cleny
Normativni a hodnotovy systém
skupiny

Socialni komunikace a jeji
struktura

Pojeti interakce a komunikace
Druhy komunikace

Utinky komunikace

Specifické odlisnosti v chovani
minoritnich socialnich skupin

vyjmenuje psychologické zasady
obchodniho jednani

posoudi vliv image na nadkupni
motivaci zakaznika

vyhodnoti vztah nabidky a
poptavky

obhdji nutnost vyzkumu trhu
zaujme stanovisko k zékladnim
vztahtl na trhu

aplikuje ziskané poznatky o
poptavce a nabidce v praxi
diskutuje o vyuziti psychologie
prodeje a jejim uplatnéni v praxi

5. Psychologie trhu
psychologie trhu, uplatnéni

v obchodni praxi

obchodni jednani: psychologické
zasady obchodniho jednani
navazovani kontaktii a pisobeni
na obchodni partnery, vytvafeni
image

Nékupni motivace, formy
poradenstvi

Zakladni vztahy na trhu
Makrostruktura, mikrostruktura
Vyzkum struktury trhu,
marketing

Poptavka, jeji vznik a Sifeni




- uplatnuje prostiedky verbalni a 6. Interpersonalni 3
neverbalni komunikace; komunikace
- jedna podle zéasad spolecenského a spolecensky styk
chovani a profesniho vystupovani; - psychologie prace
- vyuziva znalosti socialniho jednani. - sociologie
Ekonomika
(3-3)

Pojeti vyucovaciho pfedmétu:

Obecné cile:

Ekonomika je osovy ekonomicky pfedmét, obsah uciva vychazi z poznatkd, které se tykaji trzni
ekonomiky. Vede krozvijeni schopnosti ekonomicky myslet, uplatiovat pii posuzovani
podnikovych ¢innosti kritérium ekonomické efektivnosti, jednat hospodarné a v souladu
s etikou podnikani.

Zaci:

Jednaji odpovédné, samostatné, aktivné vyjadiuji své ndzory a uvahy na dand ekonomicka
témata, dbaji na dodrzovani zakond, pravidel chovani a jednaji v souladu s moralnimi principy,
aktivné se zajimaji o politické a spolecenské déni u nds a ve svété i o vefejné zalezitosti
lokalniho charakteru.

Mysli kriticky — tj. ovefuji si vérohodnost informaci, nenechavaji se manipulovat, tvoii si
vlastni tisudek a jsou schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi.

Charakteristika uciva:

Zci si osvojuji u¢ivo o podnikovych &innostech, o finanénim hospodateni podniku, o narodnim
hospodaistvi a svétové ekonomice s dirazem na rozvijeni ekonomickych védomosti, které
uplatni v praxi. Studenti navstévuji v ramci exkurzi rizné financni instituce a iCastni se v 1. az
2. ro¢niku odborné praxe (2 tydny/ro¢nik). Motivace studentl je podporovana srovnavacimi
testy.

Pojeti vyuky:
metody vyuky
motivacni — ptiklady z praxe, pochvaly, demonstrace
fixacni — opakovani uciva ustni, pisemné, nacvik dovednosti, doméaci prace, rozhovor
expozi¢ni - popis (napt. dokladi)
- vypravéni (napf. o ekonomickém déni)
- vysvétlovani (ekonomickych jevl a obecnych zavéri)
- referaty
- prace s ucebnici a uebnim textem
- prace s dennim a odbornym tiskem
- zépisy na tabuli
- zapis promitnuty dataprojektorem

formy vyuky
piedevsim hromadné vyucovani — vyucovani frontalni, popt. skupinoveé
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Hodnoceni vysledkii Zaku:
ustni zkouSeni minimalné 2x za pololeti, pisemné zkouSeni z mensich celkii u¢iva minimalné
4x za pololeti, hodnoceni provadi vyucujici 1 Zaci navzdjem a nechybi vlastni sebehodnoceni.

Hodnoceny jsou také referaty, samostatna prace béhem zkouseni, prace na projektech apod.
pti klasifikaci se klade dliraz na: - samostatné vystupovani studentti

- jejich vlastni uvazovani

- propojovani myslenek (tzn. znalosti a dovednosti zjednotlivych tematickych celki a
vyuCovacich predméti = mezipredmétove vztahy) a moznost jejich aplikace v praxi

- dale se zohlednuje prokazovani praktickych dovednosti (napt. vypliiovani dokumenti)

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci:

pracuji v tymu

jednaji hospodarné, adekvatné uplatiiuji nejen kritérium ekonomické efektivnosti, ale 1
hledisko ekologické

samostatné fesi ukoly

uci se porozumét zadani ukolu, nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné
k feSeni problému, navrhnout zplisob feSeni, popt. varianty feseni, zdiivodni je, vyhodnoti
a overi spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky

uplatiiuji pii feSeni problémul rtizné metody mysSleni (logické, matematické, empirické,
heuristické) a mysSlenkové operace

voli prostfedky a zplsoby (pomiicky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivaji zkuSenosti nabytych diive

ziskavaji informace z otevienych zdrojii, zejména pak z celosvétové sité Internet a
vyhledavaji piislusné pravni predpisy a jsou schopni s nimi pracovat

orientuji se v jednotlivych podnikovych ¢innostech

ucastni se diskusi

osvojuji si zdkladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.

Rozpis udiva

Pocet hodin v roéniku: 3 - 3

Vysledky vzdélavani Tematické celky
a kompetence (ucivo) Hodinova
dotace
1. ro¢nik 99

~

Zak

- popiSe, ¢im se zabyva ekonomie | - pfedmét ekonomie

- rozli§i makro a mikroekonomika |- rozdgleni ekonomické védy

- vysvétli ulohu jednotlivych - zakladni ekonomické subjekty
ekonomickych systemech zakladni ekonomické otdzky a systémy

Ekonomie jako véda

Podstata fungovani trzni ekonomiky

- potieby, statky, sluzby, spotteba,
zivotni Uroven
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pouziva a aplikuje zakladni
ekonomické pojmy

na prikladu popise fungovani
trzniho mechanismu

posoudi vliv ceny na nabidku a
poptavku

vyjadii formou grafu uréeni
rovnovazné ceny

vysvétli podstatu podnikéni a jeho
cile

vytvoii podnikatelsky zamér a
sestavi zakladatelsky rozpocet:
stanovi, jakou ¢innost bude
provadét

urci, jaké vyrobni faktory bude
potfebovat

rozlisi obézny a dlouhodoby
majetek

vypocte hodnotu majetku a jeho
zdroju

na ptikladech vysvétli ndklady a
vynosy

rozlisi jednotlivé nakladové druhy
posoudi realnost zdméru

orientuje se v pravnich formach
podnikani a dovede
charakterizovat jejich zakladni
znaky

posoudi vhodnost konkrétni
pravni formy pro svou firmu
orientuje se v nalezitostech a
ptilohach zadosti o Zivnostenské
opravnéni

orientuje se ve zpisobech
ukonceni podnikani

uvede zakladni povinnosti
podnikatele viici statu

orientuje se ve struktuie
podnikovych ¢innosti
charakterizuje pribéh vyrobnich
¢innosti

urc¢i optimalni vysi zdsob
provede jednoduché propocty
spotieby a velikosti ndkupu
vypocita zhodnoceni investice

vyroba, vyrobni faktory

hospodarsky proces

zbozi, penize, cena

trh, trzni subjekty, nabidka, poptavka
trzni rovnovaha, rovnovazna cena
konkurence

Podnikani
podnikani, podnikatel
podnikatelsky zamér
naklady, vynosy — snizovani/zvySovani
majetek podniku
zdroje financovani
pravni formy podnikani
podnikéni dle zivnostenského zakona a
zékona o obchodnich korporacich
vznik a zanik obchodni korporace
obchodni spolecnost
obchodni rejstiik

Hlavni ¢innost obchodniho zavodu
hlavni ¢innost

zasobovani a logistika

investi¢ni ¢innost

BOZP

Narodni soustava povolani
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orientuje se v zdkonné upraveé
mezd a provadi mzdové vypocty,
zakonné odvody

vypocte socialni a zdravotni
pojisténi

vyhleda informace o nabidkach
zaméstnani, rozliSuje je a reaguje
na né

orientuje se v soustave dani, v
registraci k dani a placeni dan¢
rozli$i princip piimych a
nepiimych dani

pouziva spravné zékladni danové
pojmy

objasni podstatu finan¢niho trhu a
orientuje se v jeho segmentech a
subjektech

vysvétli vyuziti cennych papirti a
obchodovani s nimi

vysvétli obecné znaky burzy

orientuje se v bankovnim systému
popise ulohu centralni banky
rozlisi aktivni a pasivni bankovni
obchody

orientuje se v zakladnich
bankovnich sluzbach

vyplni zékladni doklady
platebniho styku

orientuje se v modernich
zpusobech platebniho styku
vysvétli zakladni pojmy v
pojistovnictvi

orientuje se v jednotlivych druzich
pojisténi

orientuje se ve struktuie narodniho
hospodaistvi

objasni souvislost ziskového a
neziskového sektoru a vysvétli
rozdily

Lidské zdroje v podniku
personalni prace

odménovani pracovnikli — mzdova
soustava, slozky mzdy, mzdové
piedpisy, dané z ptijmi, zdravotni a
socidlni zabezpeceni

Daiiova soustava
struktura dafiové soustavy — piimé a
nepiimé dané

Finanéni trh
penize a jejich formy, cenné papiry
penézni trh, kapitalovy trh
nastroje finan¢niho trhu
subjekty finan¢niho trhu
burza a burzovni obchody
investi¢ni a podilové fondy
ucastnické a penzijni fondy
stavebni spofitelny

Bankovnictvi a pojiSt'ovnictvi
bankovni systém
bankovni obchody — vklady, avéry
bankovni sluzby
platebni styk
zakladni pojmy v pojiStovnictvi
pojistovny

Narodni hospodarstvi
struktura narodniho hospodaftstvi
subjekty narodniho hospodaftstvi,
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- vysvétli vyznam ukazatelt NH ve Cinitelé ovlivitujici narodni

vztahu k oboru hospodarstvi
- objasni podstatu ,,cyklického - zakladni ukazatele: hruby domaci
vyvoje hospodarstvi‘ produkt, nezaméstnanost, inflace,
- objasni pfi¢iny a druhy platebni bilance
nezamestnanosti - hospodaiska politika statu a jeji cile
- posoudi dopady inflace - statni rozpocet

- posoudi vyznam zahrani¢niho
obchodu pro ekonomiku statu

- na prikladech vysvétli ptijmy a
vydaje statniho rozpoctu

Marketing a management
(2-2)

Obecné cile

Ptedmét MaM by mé¢l Zaktim poskytnout soustavu védomosti 1 praktickych dovednosti,

které by méli byt schopni aplikovat v praxi. Jeho obsah vychazi z odborného okruhu ramcové
vzdélavaciho programu Podnikani. Je vyucovan ve 1. a 2. ro¢niku s celkovou dotaci 4
vyucovaci hodiny.

Charakteristika uciva

Ucivo se zaméfuje na tematické celky, které vymezuji zakladni pojmy v marketingu — co je
marketing, jeho vyznam pfi fizeni, marketingovy vyzkum, nastroje marketingového mixu a
tematické celky z managementu - podstata managementu, osobnost manazera, zasady

jeho prace, vyznam jednotlivych manazerskych funkei.

Pojeti vyuky

Ukolem vyuky, ktera je vedena formou vykladu, diskuse, feSeni praktickych piikladi, je
osvojit si zdkladni pojmy v MaM, pochopit vyznam MaM v trznim hospodafstvi a
dokazat aplikovat ziskané védomosti v praxi.

Pomiicky
Ucebni texty, pocitac, internet, statistické roCenky.

Metody vyucovani
Vyklad, skupinova prace, feSeni praktickych ptipadd, hry, diskuse.

Hodnoceni vysledkii - zpiisoby ovéreni znalosti
Ustni zkouSeni, pisemné testy, rocnikova prace, praktické ukoly.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat:
Komunikativni kompetence: Zaci jsou schopni vyjadiovat se pfiméfené ticelu jednani a
komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych, formulovat své myslenky

srozumitelné a souvisle, aktivné se ti€astnit diskusi, vyjadfovat se a vystupovat v souladu se
zasadami kultury osobniho projevu a spole¢enského chovéani.
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Personalni kompetence: Zaci jsou pripraveni odhadovat vysledky svého jednani a chovani
v riznych situacich, ucit se i na zaklad¢ zprostfedkovanych zkuSenosti, pfijimat hodnoceni
svych vysledktl a zplisobu jednani 1 ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat, pfijimat
radu 1 kritiku, dale se vzdélavat.

Socialni kompetence: zaci jsou schopni pracovat samostatné 1 v tymu, piijimat a odpovédné
plnit svétené tikoly, pfispivat k vytvareni mezilidskych vztaht a k ptedchézeni osobnich
konflikt, nepodléhat predsudkiim a stereotyptim v pfistupu k jinym lidem.

Resit samostatné béZné pracovni i mimopracovni problémy: Zci jsou schopni porozumét
zadani ukolu, ziskat informace potiebné k feSeni problému, navrhnout zptisob feseni, popf.
varianty feSeni a zdlvodnit je, zhodnotit dosazeny vysledek. Uplatiiovat pfi feSeni rizné
metody mysleni.

Vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii a efektivné pracovat

s informacemi: absolventi umi pracovat s osobnim pocitacem a s dal$imi prostiedky
informacnich a komunikac¢nich technologii, ziskavat informace z otevienych zdrojt, zejména
z internetu, pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuzitim prostiedkti informacnich a
komunikac¢nich technologii.

Aplikovat zakladni matematické postupy pri FeSeni praktickych ukolii: Zaci umi
vyuzivat rizné formy grafického znédzornéni, provést realny odhad vysledku feseni ukolu.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni: absolventi maji pfehled o mozZnostech uplatnéni na
trhu prace v daném oboru, maji readlnou ptedstavu o pracovnich, platovych a jinych
podminkach v oboru, znaji prava a povinnosti zaméstnavatelll a zaméstnancil.

Priifezova témata jsou realizovana zejména tato:

Obc¢an v demokratické spole¢nosti:

- komunikace, vyjednavani, feSeni konflikta

- spole¢nost — rtizni jeji ¢lenové a spolecenské skupiny, kultura

- masova média

Clovék a Zivotni prostiedi:

- Zivotni prostiedi clovéka

- ochrana pfirody

- ekologické aspekty pracovni ¢innosti v podniku

Clovék a svét prace:

- zékonik prace, pracovni pomér, pracovni smlouva, prava a povinnosti zaméstnance a
zaméstnavatele, odménovani, motivace zaméstnanct, zpusoby fizeni

Informacni a komunikaéni technologie:

- vyhledavani informaci k probiranym tématim

- vypracovani prezentaci

Rozpis udiva
Poéet hodin v roénicich: 2—2

Vysledky vzdélavani Tematické celky

a kompetence (ucivo) Hodinova
dotace

. 1. ro¢nik 66

Zak:

1. Podstata marketingu
Zakladni podnikatelské koncepce
Charakteristika marketingu

- umi objasnit ulohu marketingu,
dovede vyjmenovat a charakterizovat
zakladni podnikatelské koncepce
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- Zna nastroje marketingu

- vysvétli pojem marketingové prostredi
- rozliSuje Cinitele marketingového
prostiedi

- provadi prizkum trhu

- umi vyjadiit znaky produktu, jeho
odli$nosti

- urci faze zivotniho cyklu u konkrétnich
produkti a odhadne vhodna opatfeni pro
tyto faze

- ur¢i metodu tvorby cen

- orientuje se ve formach propagace

- znd a umi pouzit nastroje podpory
prodeje

- umi posoudit reklamni média, navrhne
vhodny reklamni prostfedek

- na ptikladu objasni vyznam osobniho
prodeje

- posoudi dopady publicity

- umi popsat distribu¢ni kanaly

- na piikladu ukéZe mozné prodejni
cesty

- posoudi vhodnost uziti mezi¢lankt

Zakladni nastroje marketingu

2. Marketingové prostiedi
Vn¢jsi marketingové prostiedi

- makroprostiedi

- mikroprosttedi
Vnitini marketingové prostiedi

3. Prizkum trhu
Zdroje dat — primarni, sekundarni
Marketingovy vyzkum
Zakladni metody vyzkumu

4. Produkt
Marketingova struktura vyrobku
Zivotni cyklus vyrobku

5. Cena
Cile firem pfi stanoveni ceny
Metody stanoveni cen

6. Propagace
Zakladni formy

7. Distribuce
Distribu¢ni kanaly
Distribucni strategie

2. roCnik

1. Pojem management

62
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- vysvétli pojem management a manazer, | Vyvoj a soucasné piistupy k
manazerské urovné managementu

2. Osobnost manaZera
- charakterizuje osobu manazera, jeho
vlastnosti a schopnosti

3. Manazerské funkce

- zné rozhodovaci metody, na ptikladu rozhodovani

vyuziva zékladni rozhodovaci metody planovani

- chépe organizacni strukturu podniku, je organizovani
schopen ji graficky demonstrovat vedeni

- zhodnoti vhodnost a i€¢innost kontrola

motivacnich néstroji na konkrétnich

piikladech

- zna zakladni styly fizeni pracovnika
- ¢leni kontrolu podle vice hledisek
a ptifazuje vhodné piiklady v podniku

Z:aklady prava
(2-1)

Obecné cile predmétu
Ukolem predmétu je poskytnout zakovi zakladni poznatky o pravu Ceské republiky,
o pravnim fadu, systému prava a o odvétvich, které maji vztah k budoucimu
povolani. Vyucovaci pifedmét seznami zaky se zakladnimi pravnimi pojmy, dale pak
se zaklady obc¢anského, pracovniho, obchodniho, rodinného, spravniho i trestniho
prava a vede zaky k samostatné orientaci v pravnich ptedpisech i k jejich aplikaci
v obchodni praxi i v obanském Zivoté.

Charakteristika uciva

Vychazi z RVP 64-41-L/51. Uc¢ivo pfedmétu Zaklady prava je zatazeno do 1. a 2. ro¢niku.
V ramci mezipiedmétovych vztahl existuje vazba na ucivo predmétu Ekonomika, Obchodni
provoz.

S pfedmétem Ekonomika prolind zejména v tématech Pravni uprava podnikéni a
Pracovné-pravni vztahy a souvisejici ¢innosti, s ptedmétem Obchodni provoz

v tématu Legislativa v obchodé.

Vysledky vzdélavani v oblastech cittli, postojii a preferenci hodnot

Predmét Zaklady prava vede Zaky ke schopnosti orientovat s v zdkladnich pravnich
pojmech. Ziskané dovednosti umoziiuji ptizpisobivéji reagovat na spolecensky vyvoj
a spoluvytvéiet predpoklady pro uplatnéni v pracovnim i ob&anském Zivots. Zaci si
vytvareji takovou hodnotovou orientaci, kterd je dtlezitd pro fungovani a
zdokonalovani demokracie.

Strategie vyuky

Pti vyuce se sleduji zmény v daném odvétvi, u€ivo se neustale aktualizuje a aplikuje
se na piikladech z pravni praxe. Ve vyucovacim pfedmétu se voli vhodné a u¢inné
metody a formy vyuky:
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- frontalni vyuka

- skupinova vyuka

- vyklad spojeny s ptiklady z praxe

- referaty a promitani videa

- navstéva soudu

- prace s literaturou — orientace v pravnich ptredpisech

- vyuzivaji se prostfedky informacni a komunikaéni technologie

Hodnoceni vysledkt zakut

Klasifikace zakt vychazi z Sstupniového klasifika¢niho fadu Skoly. Znalosti zakl jsou
oveérovany kratkymi ucitelskymi testy, které se prubézné zarazuji do vyucovani. Za
kazdym tematickym celkem nésleduje provéifeni znalosti. StéZejnim podkladem pro
hodnoceni zéka je jeho verbalni projev, zejména uzivani odborné terminologie.
Diiraz je kladen i na schopnost samostatné aplikace ziskanych poznatkl v praxi.

V hodnoceni se také promita aktivni piistup zaka ke studiu a jeho samostatnost ve
vyhledavani informaci tykajicich se probiranych témat. Hodnoceni zaka spociva

v kombinaci klasifikace znamkou, slovniho hodnoceni a testového systému.

Piinos predmeétu k rozvoji kompetenci a prifezovych témat

Kompetence

a) komunikativni

- srozumitelna a souvisla formulace myslenek

- spravné a presné vyjadfovani, uzivani odborné terminologie

- logické mysleni a pochopeni vzajemné souvislosti pravnich vztahli v obchodni praxi

b) personalni

- efektivné se ucit a pracovat

- pfijimat hodnoceni svych vysledki

¢) socialni

- pfijimat a odpovédné plnit svétené ukoly

- pracovat v tymu a vytvaret vstficné mezilidské vztahy

d) vyuzivat prostfedky informacni a komunikaéni technologie

- pracovat s prostiedky informac¢ni a komunikac¢ni technologie pti vyhledavani
pravnich informaci

- efektivné pracovat se ziskanymi informacemi

e) odborné

- samostatna orientace v pravnich ptedpisech a jejich aplikace na konkrétni ptipady
v obchodni praxi i v ob¢anském Zivoté

Prifezova témata

Prifezova témata prolinaji vyucovacim pfedmétem, zejména: Informacni a
komunikacni technologie — Zaci vyhleddvaji informace tykajici se probiranych
témat. Obcan v demokratické spolecnosti — zaci si osvojuji faktické, vécné a
normativni stranky jednani odpovédného ob¢ana. Clovék a svét prace — v ucivu
Pracovné-pravni vztahy a souvisejici ¢innosti se Zaci orientuji ve svété prace,
pisemné i verbalné se prezentuji pii jednani se zamé&stnavateli.
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Rozpis udiva

Pocet hodin v roé¢nicich: 2-1

Vysledky vzdélavani Tematické celky
a kompetence (ucivo) Hodinova
dotace
1. ro¢nik 66

ak:

orientuje se v systému prava
analyzuje zdroje pravnich informaci

zdokonali své znalosti pravni
terminologie

pouziva pravni normy

formuje své pravni védomi a chovani
chape rozdil mezi moci zakonodarnou,
vykonnou a soudni, rozd¢€leni jejich
kompetenci

orientuje se v pravnich pramenech a
normach ustavniho prava

aplikuje poznatky teorie do praxe
vysvétli postaveni ob¢ana demokratické
spolecnosti

pracuje s pravnimi pojmy a aplikuje je
na zadané problémové situace
vysvétli rozdil mezi fyzickou a
pravnickou osobou

aplikuje poznatky z teorie do praxe v
problematice odpovédnosti za skodu,
odpovédnosti za vady a reklamac¢niho
fizeni

pracuje s obcanskym zakonikem a
ostatnimi pravnimi prameny

pracuje s pojmy ziistavitel,
neopomenutelny dédic

samostatn¢ vypracuje holografni a
alografni zaveét

zpracuje kupni smlouvu na véc movitou
a nemovitou

1. Zakladni pojmy
teorie prava

- pravo a stat

- pravnifad

- prameny prava

- pravni normy

- pravni vztahy

- pravni odpovédnost
- systém prava

2. Ustavni pravo

- Ustava

- zakladni prava a svobody
listina zakladnich prav a svobod
—  soustava statnich organti v CR

3. Obcanské a
obchodni pravo

- pojem, zasady a prameny

obc¢anského prava

- obcanskopravni vztah
- préavo vécné a pravo zavazkove
- odpovédnost za vady, Skodu,

bezduvodné obohaceni se

- dédické pravo

- druhy smluv — zavazkové pravo
- pravo vlastnické

- vlastnictvi, spoluvlastnictvi,

drzba, vécnd prava k cizim
vécem
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- pozivéa odbornou terminologii pracovniho
prava

- aplikuje poznatky Zakoniku prava a
ostatnich pravnich ptredpisii do praxe

- vypracuje pracovni smlouvu, dohodu o
provedeni prace a dohodu o pracovni
¢innosti

- popisSe vSechny moznosti, které vedou k
ukonceni pracovniho poméru a umi
vypracovat vypoveéd’, okamzité ukonceni
pracovniho poméru, ukonceni ve zkusebni
dob¢, dohodu

- objasni problematiku zmény pracovniho
poméru

- vyjmenuje povinnosti zaméstnance a
zamestnavatele v problematice bezpecnosti
a ochran¢ zdravi pii praci

- reaguje na problematiku pracovnépravnich
sport a popise tlohu odbort v této oblasti

- pouziva pojmy zivnostenského prava

- orientuje se v Zivnostenském zakoniku

- vyjmenuje povinnosti podnikatele

- vyplni jednotlivé zadosti z oblasti
zivnostenského prava - Zadost o vydani
zivnostenského opravnéni, zadost o
ukonceni ¢i preruseni Zivnosti, oznameni o
zahdjeni ¢i ukonc¢eni ¢innosti provozovny

- pouziva odbornou terminologii trestniho
prava

- orientuje se v Trestnim zakoniku a
ostatnich pramenech trestniho prava

- popiSe rozdil v problematice imysl a vina

- rozezna jednotlivou skutkovou podstatu
trestného Cinu a reaguje na aktuélni otazky
soucasnosti

- popisSe jednotlivé faze trestniho fizeni

- aplikuje problematiku trestniho stihani
mladistvych na aktualni situace

4. Pracovni pravo

- pojem a prameny pracovniho

prava

- druhy pracovnépravnich vztahi

- pracovni pom¢r, jeho vznik,

zmény a skonceni

- pracovni kazen a pracovni fad

- pracovni doba a doba odpocinku

- pravni Uprava odménovani

- péce o pracovniky

- bezpecnost a ochrana zdravi pfi

praci

- zvlastni pracovni podminky Zen a
mladistvych

- zamé&stnani zdravotn¢ postizenych
obcanti

- odpovédnost za Skodu

- postaveni odbort, kolektivni
vyjednavani a kolektivni smlouva

- feSeni pracovnépravnich sport a
jejich prevence

- prava pracovnika pfi reorganizaci

- pravni opatfeni na useku
nezameéstnanosti

1. Zivnostenské pravo

- pojem, historie, prameny
zivnostenského prava

- druhy Zivnosti

- vznik, rozsah, zména a zanik
zivnostenského opravnéni

- nasledky neopravnéného

podnikani

- ochrana spotfebitele

2. Trestni pravo

- pojem a zékladni prameny
trestniho prava

- trestni pravo hmotné

- trestné Ciny a jejich pachatelé

- podminky trestni odpovédnosti

- tresty a ochrannd opatfeni

- zv1astni ¢ast trestniho zédkona

- zékladni zasady trestniho prava
procesniho

- prubéh trestniho fizeni

31
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Ucetnictvi
(3-3)
Obecné cile predmétu

Cilem vyucovaciho pfedmétu ucetnictvi je pochopeni podstaty ucetnictvi a daitové evidence.
Zaci si osvojuji zakladni védomosti a dovednosti z Gi¢etnictvi a dafiové evidence
podnikatelskych subjektli. Pfedmét pomaha rozvijet logické ekonomické mysleni zak
¢iselnym zobrazovanim ekonomickych jevi, vztahti a vazeb mezi nimi. Diraz je kladen na
ucetni dokumentaci, pofizovani a zpracovani ucetnich dokladi, na pochopeni ucetniho
systému a na Gidetni zachyceni stavu majetku a vysledku hospodateni. Zaci si osvoji
dovednosti u¢tovani béznych ucetnich ptipadl na tctech a soucasné ziskavaji poznatky

z problematiky danovych dokladii. Cilem je zvladnout ti€etnictvi a danové evidence manudlné
ina PC, dokazat sestavit dafiové ptizndni k dani z ptijmu fyzickych osob a k DPH a naucit se
pracovat se smérnou uctovou osnovou pro podnikatele. Absolvovanim predmétu ziska zak
uceleny piehled o Ucetnictvi, o vedeni dafiové evidence a evidovani ¢innosti podnikatelského
subjektu ve vybraném software.

Charakteristika obsahu uciva

Ucivo je zaméteno predevsim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli
absolventi Cerpat ve své budouci profesi a spravné se orientovat v ménicich se ekonomickych
podminkach ekonomické praxe pii evidovani ¢innosti podnikatelského subjektu vcetné
vypocti daflovych povinnosti.

Obsah uciva vyuziva u¢ivo vseobecnych i odbornych predmétt. Ucitel také mize pti vyuce
vyuzit znalosti a dovednosti, které zaci ziskavali béhem odborné staZe u firem.

Formy a metody vyuky — strategie vyuky

Uc¢ivo je rozvrzeno do 1. a 2. ro¢niku s celkovou dotaci 6 vyucovacich hodin

Pro ziskavani dovednosti ve zpracovani ucetnictvi na ekonomickém softwaru vyuka také
probiha v odborné uc¢ebné vybavené ICT. Pii feSeni praktickych uloh z G€etnictvi a DE

s vyuzitim vypocetni techniky je vhodné zaky délit do skupin. Pfi vyuce pfedmétu t€etnictvi
je tieba se zaméfit zejména na zékladni a trvalé poznatky, které umoznuji adaptabilitu

v ménicich se ekonomickych podminkach, ucivo je tieba stale dopliovat a aktualizovat

v souladu se zménami v legislativé naSeho statu.

Ve vyucovacim pfedmétu ucetnictvi Ize uplatnit jak frontalni, tak skupinové vyucovani.
Diiraz je kladem ptedevsim na pochopeni ekonomickych vztahil a souvislosti a jejich
promitnuti do Gcetnictvi, na pochopeni vlivu jednotlivych G€etnich pfipadii na stav majetku a
vysi vytvoreného hospodaiského vysledku. Dulezité je predevsim vyuziti ekonomickych
poznatkl z ostatnich odbornych pfedmétt. Zakladem vyuky je prace s i€etnimi doklady a
jejich zpracovanim. Jsou zatazovana praktickd cviceni, kdy se zaci uc¢i vyhotovovat ucetni
doklady ru¢né i na pocitaci, uctovat ucetni piipady, zpracovat dafova piiznani, sestavovat
rozvahu a vysledovku. Zaci si musi vytvofit navyk k peélivosti v praci a potiebu soustavné
kontroly své prace. Zaci se vedou k piesnosti, pe¢livosti, pravdivosti a Giplnosti Gi¢etnich
zapist, uci se spravné opravovat chybné ucetni zapisy.
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Pti vykladu jsou vyuzivana schémata pro lepsi pochopeni uctovani béznych tcetnich ptipadu.

Védomosti si zaci upeviuji soustavnym procvic¢ovanim praktickych piiklada, dava se
prednost poditatovému zpracovani. Reseni praktickych piikladti umoziiuje zakaim osvojeni a
upevnéni védomosti a dovednosti pfi tfidéni a seskupovani ucetnich piipadi podle vécného
hlediska a osvojeni zdkladni formy a techniky uctovani.

Zaci jsou také vedeni k ziskavani ndvykt pfi praci s odbornou literaturou a ¢asopisy.

Pti vyuce, domaci ptipravé jsou pouzivany pracovni listy a dale uc¢ebnice ,,UCebnice
ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost 1. a 2. dil* — autor Ing. Pavel Stohl, které jsou pii
zméné pravnich norem vzdy aktualizovany.

Hodnoceni vysledki zZaku

Z4ci jsou hodnoceni priib&zné v souladu s klasifikaénim fadem.
Podklady pro hodnoceni ucitel ziskavé t€émito zplsoby:

e soustavnym sledovanim zaka pfi plnéni zadanych ukola a jeho pfipravenosti na vyucovani
— aktivita Zaka pfi vyucovani, jeho samostatnost pfi feSeni praktickych ukolil, schopnost
pocitacového zpracovani zadanych ukoll, samostatné plnéni zadanych tkoli s ndslednym
overovanim atd.,

e prubéznymi ucitelskymi testy — jsou zaméteny na teoretické znalosti 1 praktické
dovednosti a jsou zafazovany vzdy po probrani pfisluSného tematického celku,

e ustnim zkouSenim - Zak by mél byt jednou za pololeti zkousSen stné

e zpracovanim zadaného tématu formou pisemné prace — v kazdém pololeti je zatazena
jedna pisemnd prace v rozsahu jedné vyucovaci hodiny

e testovanim praktickych dovednosti — prakticka cvi¢eni na pocitaci, vyhotoveni ucetnich a
danovych dokladt, zpracovani zakladnich formulafi, vedeni eviden¢nich knih v dafiové
evidenci atd.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Z hlediska klicovych kompetenci piredmét poskytuje a rozviji:

e komunikativni kompetence:

absolvent by m¢l byt schopen:

- Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a zdlivodnit své nazory a navrhy, respektovat nazory
druhych

- komunikovat na odpovidajici Grovni, formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,
pouzivat odbornou terminologii

- kriticky hodnotit své osobni dispozice a moZnosti, uvédomovat si své prednosti a
nedostatky, pfijimat radu i kritiku od ostatnich

e persondlni kompetence:

absolvent by m¢l byt schopen:

- kriticky hodnotit své osobni dispozice a moznosti, uvédomovat si své prednosti a
nedostatky, pfijimat radu i kritiku od ostatnich

- efektivné se ucit a pracovat, volit vhodné techniky uceni a duSevni prace
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e socialni kompetence:
absolvent by mél byt schopen:

- pracovat samostatn¢ i1 v tymu, podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti

- odpovédné plnit zadané ukoly
- adaptovat se na ménici se zivotni i pracovni podminky

e feSit samostatné bézné pracovni a mimopracovni problémy:
absolvent by m¢l byt schopen:

- porozumét zadani tkolu, ziskat informace potiebné k feSeni problému (odborna literatura,

internet), navrhnout zptisob feseni, zhodnotit dosazené vysledky

- uplatiiovat pfi feSeni problémi rizné metody mysleni (logické, matematické) a myslenkové

operace

e vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat
s informacemi:

absolvent by mél byt schopen:

- pracovat s osobnim pocitacem

- pracovat s informacemi, a to pfedevS$im s vyuZitim prostfedkii informacnich a

komunikac¢nich technologii

- pracovat s aplika¢nim programovym vybavenim, ucit se pouzit novy aplikaéni software

e aplikovat zdkladni matematické postupy pfi feSeni praktickych ukolt:

absolvent by mél byt schopen:

- zvolit pro vyieSenim odpovidajici matematické postupy a techniky a pouzivat vhodné
algoritmy

- spravné¢ pouzivat a prevadét jednotky

- nachézet funkéni zavislosti pii feSeni praktickych tkoll a vyuzit je pro konkrétni feSeni
- sestavit ucelené feSeni praktického ukoll na zaklad¢ dil¢ich vysledka

e kompetence k pracovnimu zatrazeni:

absolvent by m¢l byt schopen:

- mit pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani
- osvojit si ucelené feSeni praktického tkolu na zéklad¢ dil¢ich vysledki

Prirezova témata

Prifezova témata jsou zaclenéna do vyuky pribézné dle aktualnosti v souvislosti s obsahem

teoretickych ¢asti prezentovaného uciva.

e Obcan v demokratické spolecnosti — prolind téméf celym ucivem vyucovaciho pfedmétu

ucetnictvi.
Pti aplikaci tohoto tématu si zaci pod vedenim ucitele uvédomuji zakladni hodnoty
demokracie, zakladni prava a svobody obcana demokratického spole¢nosti (pravo na

samostatné podnikéni, na samostatné rozhodovani o rozdéleni zisku, o uhradé¢ ztraty, o
nakladani s majetkem atd.) a jeho zékladni povinnosti (dodrzovani zakont a pravnich
norem, dodrzovani obecnych zasad a principi pti vedeni daflové evidence a tcetnictvi,

daniové povinnosti podnikatelt atd.). Prezentované informace pfispivaji k formovani

vlastnosti Zakl potfebnych pro rozvoj osobnosti — kritické mysleni, odpovédnosti za své

jednani, samostatnost a iniciativa pii feSeni problémi, schopnost pracovat v tymu,
sledovani nejen osobnich, ale 1 vefejnych z4jmu atd.
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o Clovék a svét prace — prolina tematickymi celky, ve kterych zak ziskava védomosti a
dovednosti nutné pro rozvoj svych podnikatelskych aktivit a pro uplatnéni na trhu prace a
v daném oboru, napi. tematicky celek — Danova evidence, Ucetni doklady, Zuctovaci

vztahy se zaméstnanci, atd.

e Informacni a komunikaéni technologie — prolina celym ucivem vyucovaciho predmétu
ucetnictvi, kdy se zaci seznamuji s vedenim ucetni a danové evidence v ramci vhodného

software.

o Clovek a Zivotni prostiedi — toto téma je feSeno predev§im v souvislosti s vyhotovovani
ucetnich dokladii a ostatnich formuléit, kdy v pribéhu nécviku se vyuzivaji tiskopisy
z recyklovaného papiru. Pro nacvik je mozné pouzivat také on-line formulate, které si
student uklada do své slozky v pocitaci. Lze také vyuzivat ekonomicky a ucetni software
Neni tak potteba kazdy tiskopis a formulaf tisknout. Pii vymeéné toneru upozornit na

dualezitost jeho ekologické likvidace.

Mezipiedmétové vztahy

Zaci vyuzivaji poznatkl z predmétii: ekonomika, zaklady préva, pisemna a elektronicka
komunikace, informac¢ni a komunikac¢ni technologie, ekonomicka cviceni.

Pti vyuce je také kladen dliraz na procvi¢ovani a zvySovani finan¢ni a medialni gramotnosti
(medidlni vychova) v¢etné uplatiiovani zasad kritického mysleni.

Rozpis uciva do ro¢niku

o rozliSuje a spravné pouziva zdkladni
pojmy jako fyzicka osoby,
pravnicka osoba, ucetni jednotka,
ptijem, vydaj, ndklad, vynos,
pohledavky, zavazky;

o rozliSuje zplisoby vedeni evidence
podnikatelského subjektu

o objasni podstatu a vyznam
ucetnictvi, danové evidence

o charakterizuje tlohu Gcetnictvi pii
fizeni podniku, zakladni znaky a
zasady uletnictvi

o rozliSuje zplsoby vedeni evidence
podnikatelského subjektu

o vysvétli rozdil mezi ucetnictvim a
danovou evidenci

o charakterizuje pravni Gpravu
ucetnictvi, danové evidence

o rozliSuje finan¢ni a manaZzerské
ucetnictvi

1 Evidence ¢innosti
podnikatelského subjektu
Vymezeni zékladnich pojmt (PO,
FO, UJ, ptijmy, vydaje, naklady,
vynosy, pohledavky, zdvazky)

Zpisoby vedeni evidence ¢innosti
podnikatelského subjektu
Podstata, vyznam, funkce a pravni
uprava zpusobu evidence
podnikatelské Cinnosti (acetnictvi,
danové evidence)

Pravni Gprava danové evidence a
ucetnictvi

Finan¢ni a manaZerské ucetnictvi
Procvi¢ovani a opakovani uciva

Tematické celk Hodinova

Vysledky vzdélavani a kompetence ermaficke celky odinova
(ucivo) dotace

1. ROCNIK 99 hodin
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rozliSuje jednotlivé druhy dani dle
danové soustavy

objasni vyznam dani
charakterizuje jednotlivé druhy dani
tykajici se podnikatelské ¢innosti
pouziva spravné danové sazby a
danové zaklady u konkrétnich
druhii dani

dokéze vysvétlit princip vypoctu
danové povinnosti, nadmérného
odpoctu

rozliSuje pfijata a uskuteCnéna
zdanitelna plnéni; dan na vstupu a
dail na vystupu

provadi vypocet dané

zak zvlada zakladni orientaci

v elektronickych formulait
danovych pfiznani

rozliSuje jednotlivé druhy
pojistného

objasni vyznam pojistného
rozliSuje pojmy: pojistné placené
podnikatelem, zaméstnavatelem,
zaméstnancem

pouziva spravné sazby a
vymétovaci zaklady pii vypoctu
pojistného

objasni vyznam ucetnich doklada
rozliSuje jednotlivé druhy ucetnich
dokladi

dodrzuje zasady pii vystavovani
ucetnich dokladl

vyhotovuje ucetni doklady ru¢né 1
na pocitaci

vystavuje bézné danové doklady,
zjednoduSené danové doklady
ovéiuje nalezitosti ucetnich dokladt
vyplnuje doklady souvisejici

s pohybem penéz a evidenci
majetku

2 Piehled vybranych dani pri
podnikatelské ¢innosti
Datiova soustava CR - pichled
Charak. vybranych druhi dani
vcetn¢ danovych piiznani

Daii z ptijmt FO v¢etné DPFO ze
zavislé ¢innosti

Daii z ptijmt PO

Dan z pfidané hodnoty
(Podstata DPH, Platce DPH
Sazby DPH)

Dan silni¢ni

Procvicovani a opakovani uciva

3 Socialni a zdravotni pojisténi

Socialni pojisténi podnikatele
(0SVC)

Zdravotni pojisténi podnikatele
(0SVC)

Prehled piijmu a vydaja pro ucely
socidlniho a zdravotniho pojiSténi
Socialni a zdravotni pojiSténi

z pohledu zaméstnance a
zaméstnavatele

4 Uéetni doklady

Podstata a vyznam tcetnich doklada
Druhy tcetnich dokladt

Naélezitosti ucetnich dokladt
Vyhotoveni ucetnich dokladi
Danové doklady

Obéh a zpracovani ucetnich doklada
Opravy Ucetnich doklada
Procvicovani a opakovani uciva
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charakterizuje ob¢&h ucetnich
dokladti
opravuje chybné ucetni doklady

objasni vyznam majetku pro ¢innost
podniku

rozliSuje jednotlivé formy majetku
a zdroje financovani majetku
charakterizuje zptisoby ocenovani
majetku

dokéze vypocitat odpisy DM
vysvétli pojem inventarizace
rozliSuje jednotlivé druhy
inventarizace

charakterizuje postup pfi provadéni
inventarizace

rozliSuje jednotlivé druhy inventury
u jednotlivych forem majetku
vyhotovi inventurni soupis majetku

vysvétli ukol a zasady vedeni
danové evidence

vede danovou evidenci u platce i
neplatce DPH

vyuzivé pro vedeni DE software
charakterizuje postup provadéni
zaveérky v danoveé evidenci
stanovi zéklad dané a vypocita dan
z ptijmu fyzickych osob
vyhotovi daniové pfiznani k dani
z ptijmu fyzickych osob

objasni vyznam a funkci rozvahy
rozliSuje aktiva a pasiva

sestavi rozvahu podniku
charakterizuje hospodarské operace
a ucetni ptipady a rozumi jejich
vlivu na rozvahu

znédzorni vliv jednotlivych ucetnich
pfipadl na rozvahové polozky
objasni podstatu a vyznam uctu

5 Majetek podniku a zdroje
financovani podniku

Majetek podniku

Dlouhodoby majetek

Odpisy dlouhodobého majetku
Obézny majetek

Zdroje financovani majetku
Vlastni kapital

Cizi zdroje

Ocenovani a evidence majetku
Inventura a inventarizace majetku a
zavazkl

Procvicovani a opakovani uciva

6 Danova evidence a podnikani
fyzickych osob

Ukol a zasady vedeni dafiové
evidence

Evidencni knihy v danove evidenci
Dailové evidence u neplatcai DPH
Dailové evidence u platch DPH
Zavérka v DE a danové ptfiznani
fyzickych osob

Procvi¢ovani a opakovani uciva

7 Zaklady ucetnictvi

Rozvaha

Aktiva a pasiva

Rozvaha — obsah, druhy, funkce
Zakladni zmény rozvahovych
polozek

Rozvahové ucty

Uget — podstata a forma

Rozpis rozvahy do uctt
Zakladni zmény na rozvahovych
uctech
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provede rozpis rozvahy do
rozvahovych ucti a zaznamena na
ucty zékladni zmény rozvahovych
polozek

charakterizuje vysledkové ucty a
rozliSuje nakladové a vynosové
ucty

vysvétli podvojnost a souvztaznost
ucetnictvi

zjisti obraty a zlstatky na uctech
rozliSuje syntetickou a analytickou
evidenci a objasni jejich vzajemné
ucetni vazby

uctuje zakladni ucetni ptipady na
rozvahovych a vysledkovych tcétech

vysvétli vyznam ucetnich zapisii
charakterizuje zésady pfi provadéni
ucetnich zapisi

rozliSuje jednotlivé druhy tcetnich
zapist

provadi opravy chybnych tGcetnich
zapist

charakterizuje smérnou uctovou

charakterizuje finan¢ni ucty
uctuje o stavu a pohybu penéznich
prostiedkti v hotovosti a na
bankovnich uctech, avérovych
uctech

vystavuje pokladni doklady
rozliSuje jednotlivé druhy cenin a
bankovnich ucti

uctuje o ceninach a bankovnich
uctech

charakterizuje inventarizacni
rozdily a tctuje o nich

uctuje na uctu Penize na cesté a
objasni podstatu tohoto uctu
vyuziva ucetni software

Zasady uctovani na rozvahovych
uctech

Vysledkové ucty

Zasady uctovani na vysledkovych
uctech

Podvojny ucetni zapis

Obraty a zustatky na uctech
Ttidéni ucth

Utty syntetické a analytické
Procvicovani a opakovani uciva

8 Utetni technika

Uetni zapisy

Charakteristika ucetnich zapisa a
jejich druhy

Opravy ucetnich zapist

Ucetni knihy a jejich vedeni
Smérna uctova osnova

Uétovy rozvrh

Procvicovani a opakovani uciva

9 Uétovani béZnych uletnich
pripadi na syntetickych uétech

Uétovdni finanéniho majetku
Hotovostni placeni — Pokladna
Inventarizacni rozdily

Penize na cesté

Ceniny

Bezhotovostni placeni - bankovni
ucty

Kratkodobé bankovni uvéry
Procvi¢ovani a opakovani uciva

DPH a jeji uctovani
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uctuje prijata a uskutecnéna
zdanitelna plnéni

charakterizuje zasoby a rozliSuje
jejich druhy

dokaze urcit vysi ocenéni zasob
vystavuje piijemku, vydejku a
skladni kartu ru¢né nebo na pocitaci
uctuje bézné ucetni piipady tykajici
se stavu a pohybu zasob, ucétuje o
DPH

charakterizuje a dokaze ocenit
vyrobek a sluzbu, sestavuje
kalkulaci

uctuje o predani vyrobkul na sklad a
jejich vyskladnéni, Gctuje o
sluzbéach

charakterizuje dlouhodoby majetek
rozliSuje druhy DM

dokaze urcit vysi ocenéni DM
uctuje potizeni a vyfazeni DM
rozliSuje opravky a odpisy DM
zauctuje a dokdze vypocitat odpisy
DM

rozliSuje jednotlivé slozky mezd
vcetné jejich charakteristiky
provadi vypocet jednotlivych
polozek tvoftici strukturu mzdy
provadi vypocet socialniho a
zdravotniho pojiSténi, zalohy na dan
z piijmui

charakterizuje vyznam a nalezitosti
mzdového listu

Uctovani DPH
Procvicovani a opakovani uciva

Zdkladni uctovani zasob
Vymezeni zasob materialu, jejich
evidence a ocenlovani

Uttovani zasob materialu

Pojem zbozi

Uétovani nakupu zbozi

Ugtovéni prodeje zbozi

Pojem, ocenéni vyrobku a sluzeb,
kalkulace ceny

Uttovani vyrobki a sluzeb
Procvicovani a opakovani uciva

Zikladni uctovani dlouhodobého
hmotného majetku

Vymezeni dlouhodobého hmotného
majetku

Evidence dlouhodobého hmotného
majetku

Ocetiovani dlouhodobého hmotného
majetku pfi pofizeni dodavatelskym
zpusobem

Ukttovani pii potizeni dlouhodobého
hmotného majetku ndkupem
Odpisovani dlouhodobého hmotného
majetku — opakovani

Procvi¢ovani a opakovani uciva

Zakladni uctovani mezd

Vymezeni pojmu mzdy jednotlivych
slozek mezd

Vypocet mzdy

Zictovaci a vyplatni listina, Mzdové
listy

Uétovani mezd

Procvi¢ovani a opakovani uciva
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uctuje o mzde, o socidlnim a
zdravotnim pojisténi, o zalohach na
danl z piijmua

pti vypoctu mezd a pii uctovani
vyuziva ekonomicky a ucetni
program

charakterizuje néklady a vynosy
vysvétli vyznam sledovani nakladt
a vynosu vcetné ucetniho a
danového pohledu

charakterizuje zasady pro uctovani
nakladl a vynosii

uctuje o nakladech a vynosech
vcetné jejich uzavérky

dokéze uplatnit dosavadni znalosti a

dovednosti v SirSich souvislostech

zpracovava podklady, vyhotovuje
doklady a uctuje souvisly ptiklad

2. ROCNIK

pouzije dosavadni znalosti a
dovednosti k novému ucivu

charakterizuje zasoby a rozliSuje
jejich druhy

dokaze urcit vysi ocenéni zasob
podle druhu, zplisobu a mista
pofizeni

uctuje bézné a specifické ucetni
ptipady tykajici se stavu a pohybu
zasob, uctuje o DPH

dokaze vypocitat inventarizacni
rozdily vCetn¢ zauctovani

Zikladni uctovani ndakladit a
vynosu

Charakteristika nakladl a vynost
Vymezeni pojmu néklady a vynosy
Pravidla tc¢tovani naklada a vynost
Analyticka evidence nakladi a
vynost

Ucétovani nakladii a vynosi
Procvicovani a opakovani uciva

10 Zpracovani souvislého tucetniho

prikladu

11 Uétovani sloZitéjsich iéetnich
pripadii a dopInéni teoretickych
poznatki:

Zasoby

Druhy zésob

Ocenovani zasob

Ugtovani zasob (material a zbozi)
véetné DPH podle zplisobu A
Potizeni zasob ze zahranici
Reklamace pii dodavkach zasob
Inventarizaéni rozdily, Skody na
zasobach

Z4soby na cesté, nevyfakturované
dodavky zasob

Ucttovani zasob (material a zbozi)
vcetné DPH podle zptisobu B

93 hodin
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chépe rozdil uctovani zasob podle
zpusobu A a zpiisobu B

charakterizuje dlouhodoby majetek
rozlisSuje druhy DM

dokaze urcit vysi ocenéni DM

v souvislosti se zplisobem potizeni
uctuje potizeni DM dle riznych
zpisobil pofizeni

uctuje o vyrazeni DM dle riiznych
zpisobil vytazeni

rozliSuje opravky, Ucetni a daflové
odpisy DM a jejich vliv na zéklad
dan¢ z pfijmil

zauctuje a dokaze vypocitat tcetni
odpisy DM

uctuje o stavu a pohybu penéznich
prostiedkii v hotovosti a na
bankovnich tctech, uvérovych
uctech

rozliSuje jednotlivé druhy cenin a
dokaze je spravné zauctovat

s ohledem na danové zakony
uctuje o zalohach poskytnutych
zaméstnanciim

charakterizujte inventariza¢ni
rozdily a uctuje o nich

uctuje o platbach kartou

rozliSuje pfijaté a poskytnuté
provozni zalohy a uctuje o nich
provadi vypocet zaloh na dan

z piijmu ze zavislé ¢innosti na
zaklad¢ uplatnéni slev na dani
provadi vypocet mzdy dle rtiznych
situacich

uctuje o mzde, o socialnim a
zdravotnim pojisténi, o zalohach na
dan z pfijmi, ndhrad¢ mzdy za
dobu nemoci

Procvi¢ovani a opakovani uciva

Dlouhodoby majetek
Charakteristika a ¢lenéni
dlouhodobého majetku
Ocenovani dlouhodobého majetku
Technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku

Ugetni odpisy dlouhodobého
majetku a jejich uctovani
Poftizeni dlouhodobého majetku
Vytazeni dlouhodobého majetku
Procvicovani a opakovani uciva

Kratkodoby financéni majetek a
kratkodobé bankovni uvéry
Charakteristika finan¢nich ucta
Pokladna

Ceniny

Zalohy, inventariza¢ni rozdily
Bankovni ucty a Gvéry

Platby kartou

Procvicovani a opakovani uciva

Zuctovaci vitahy

Charakteristika zuctovacich vztahil
Ptijaté a poskytnuté provozni zalohy
Zictovani se zaméstnanci a

s institucemi socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi

Zuctovani dani

Procvi¢ovani a opakovani uciva
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rozliSuje a uctuje jednotlivé druhy
dani

vypocita rizné dan¢ dle danovych
zakonil

charakterizuje kapitalové Ucty
vysvétli podstatu zékladniho
kapitalu

charakterizuje a rozliSuje kapitalové
fondy a fondy ze zisku
charakterizuje dlouhodobé zavazky

charakterizuje néklady a vynosy
vysvétli vyznam jejich sledovani
rozliSuje provozni, finan¢ni a
mimotradné ndklady a vynosy
charakterizuje zasady pro uctovani
nakladl a vynosti

uctuje o ndkladech a vynosech
rozliSuje dafiové a nedanové
naklady a vynosy

casové rozliSuje naklady, vynosy,
pfijmy a vydaje

charakterizuje je ucetni uzaveérku
zpracuje ucetni uzaveérku

dokaze zjistit hospodatsky vysledek
v predepsaném Clenéni

stanovi daflovy zéklad a vypocita
dan z piijmu fyzickych a
pravnickych osob

uctuje o dani z piijmu

vypocita disponibilni zisk

zauctuje vysledek hospodateni

charakterizuje ucetni zaveérku
objasni rozsah ucetni zavérky
vysvétli rozdil mezi ucetni
uzavérkou a zaveérkou

dokéze sestavit a analyzovat ucetni
vykazy

Kapitdlové ucty a dlouhodobé
zavazky

Zékladni kapital

Ostatni slozky vlastniho kapitalu
Ugtovéni individudlniho podnikatele

Ndklady a vynosy

Charakteristika a ¢lenéni naklada a
vynost

Zasady pro uctovani ndkladi a
vynost

Casové rozliseni

Uttovani naklada a vynost
Procvicovani a opakovani uciva

12 Uletni uzavérka
Charakteristika ucetni uzavérky
Zjisténi hospodatského vysledku
Vypocet dan€ z piijmu a jeji
zauctovani

Uzavieni G¢th

Procvi¢ovani a opakovani uciva

13 Uketni zavérka
Charakteristika ucetni zavérky
Rozvaha

Vykaz ziskt a ztrat

Ptiloha k u¢etnim vykaziim
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o pouzije dosavadni znalosti a 14 Procvifovani a opakovani
dovednosti k procvi¢ovani k maturitni zkouSce
dosavadniho uciva

Ekonomicka cviéeni (ugebni praxe)
(2-2)

Pojeti vyucovaciho pfedmétu

Obecné cile

Obecnym cilem predmétu je procvicit, popt. doplnit teoretickou vyuku vétsSiny predméta

s ekonomickych a komunika¢nim zamétenim praktickym nacvikem ¢innosti ve Skolnim
prostiedi s vyraznym propojenim na reélné prostiedi. Prakticky procvicit a rozvijet
komunikativni, persondlni a odborné kompetence zakt. Prakticky aplikovat vyuziti
komunikaénich prosttedkii. Snazit se propojit a vyuzit dovednosti zakl z riznych
vyucovacich predmétii pti praktickych tllohach. Posilit odpoveédnost zakli za plnéni svétenych
ukolll v pozadovaném case a kvalité. Prohlubovat organiza¢ni schopnosti zakt. Posilovat
jejich samostatnost. Ziskavat dovednost pracovat v tymu, provadéet sebekontrolu.

Posilit dovednost zakti samostatné¢ ziskavat informace nutné ke splnéni tikolu a samostatné
se vzdélavat.

Charakteristika uciva

Ucivo ekonomickych cviceni vyuziva znalosti a dovednosti zakt ziskanych v ostatnich
pfedmétech, zejména odbornych ekonomickych. Tyto dovednosti propojuje do funkéniho
celku a vytvafi tak vyznamnou ¢ast profilu absolventa. Propojenim s redlnym prostiedim do
znacné miry nahrazuje praxi v redlnych firméach. Vzhledem k rozsahu a pestrosti ¢innosti ve
vetsing cili je pro Zaky vyuka vEtSim piinosem nez provadéni praxe v redlnych podminkach.
Zaci se uci plnit konkrétni role ve firmé (asistent, uéetni apod.), jednat s Gitady a vefejnosti,
rozhodovat a nést za sva rozhodnuti odpovédnost.

Obsah uciva Uzce navazuje na ucivo ostatnich odbornych pfedmétt, v nichz Zaci poznévaji
vécnou a hodnotovou stranku hospodaiského procesu. Mezi né€ patii vyucovaci predmeét
ucetnictvi, ekonomika, obchodni provoz, pisemna a elektronickd komunikace, zaklady prava,
informacni a komunikac¢ni technologie. Ucitel také mize pti vyuce vyuzit znalosti a
dovednosti, které zaci ziskavali béhem odborné praxe u firem.

Ucivo je rozvrzeno do 1. a 2. ro¢niku.

Formy a metody vyuky — strategie vyuky

Vyuka v predmétu ekonomickych cvic¢eni probiha formou dil¢ich a souhrnnych tkolt, které
jsou zpracovavany samostatné nebo tymove. Je vhodné, aby vyuka probihala s mensim
podtem zakt (déleni t¥idy na poloviny). Zaci musi sami navrhovat podstatné prvky jako je
pravni forma, podnikatelsky zdmér, musi samostatn¢ vyhledavat ptislusné informace,
zjistovat v redlnych podminkach (firmy, urady, instituce) okolnosti nutné k zalozeni firmy a
jejimu fungovani a pfi tom dodrZzovat stanoveny harmonogram. Uloha ugitele spo¢ivé j v
koordinaci ¢innosti, v pomoci pii zdolavani obtiznych situaci, hodnoceni prace jednotlivych
¢lent tymu. Reseni situaci se &asto opira o zkuSenosti z realné firmy, kterou studenti navitivi
v ramci odborné praxe u firem. Je vhodné, aby vyuka probihala s mensim poctem zaki (déleni
tfidy na poloviny).
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Hodnoceni vysledku Zaki

Ucitel hodnoti pfedevSim samostatnost zaku, piipadné jejich podil na celkové praci tymu, dale
kontroluje a hodnoti vystupy z jednotlivych ¢innosti pted odeslanim z firmy, dodrzovéani
stanovenych termind, vystupovani zakl ve firmé a tymu. Hodnoceni musi byt pribézné a
mélo by motivovat zaky ke zlepSovani jejich dovednosti.

Piinos predmétu k rozvoji kompetenci a priifezovych témat, mezipfedmétové vztahy
Klicové kompetence

Z hlediska kli¢ovych kompetenci predmét poskytuje a rozviji:

a) komunikativni kompetence:

Absolventi by méli byt schopni:

- vyjadiovat se pfimétené ucelu jednéni a situaci, vhodné se prezentovat

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a jazykove
spravne,

- zpracovavat jednoduché texty a formulare na bézné i odborna témata a rizné pracovni
materialy,

- dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

- pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a idaje z textll a projevi jinych lidi (pfednasek,
diskusi, porad apod.),

- vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

b) Personalni kompetence

Absolventi by méli byt ptipraveni:

- pfijimat hodnoceni svych vysledki a zptsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né
reagovat, pfijimat radu i kritiku 1 od svych spoluzaki — ,,spolupracovnikid* v ramei FIF.

¢) Socialni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,

- pfijimat a odpovédné plnit svétené ukoly,

- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukold, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych.

d) resit samostatné pracovni i mimopracovni problémy

Absolventi by méli byt schopni:

- porozumét zadani tkolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace pottebné k feseni
problému,

navrhnout zpiisob feSeni, popt. varianty feSeni, a zdivodnit jej,

- volit prostifedky a zptsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni

jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

e)Vyuzivat prostredky informacnich a komunikacnich technologii a efektivne

pracovat s informacemi

Absolventi by méli umét:

- pracovat s osobnim pocitac¢em a s dal§imi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii G¢eln€ podle konkrétniho ukolu

- pracovat s aplika¢nim programovym vybavenim
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- komunikovat elektronickou poStou a vyuzivat dalsi prostfedky on-line a off-line komunikace
pfi kontaktu s jinymi firmami, Gfady a institucemi,
- ziskavat informace z otevienych zdrojii, zejména pak z webovych stranek uradi a instituci

g) Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolventi by méli:

- umét vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli,

- znat prava a povinnosti zameéstnavatelll a pracovnikd,

- osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych
aktivit.

Prafezova témata
a) Clovék a sveét prace
Hlavnim cilem pfedmétu je vybavit zaka kompetencemi, které mu pomohou optimalné
vyuzit osobnostnich a odbornych ptedpokladl pro uspésné uplatnéni na trhu prace a
pro budovani profesni kariéry. Ugast na vefejnych akcich probihajicich mimo b&zny
ramec vyuky usnadiiuje absolventim vstup do redlného pracovniho prostiedi.
b) Informacni a komunikacni technologie
V pfedmétu jsou zaci vedeni k vyuzivani prosttedkli vypocetni techniky pfi ¢innosti
firmy. Naudi se pouzivat konkrétni Gcetni program a vyuzivaji programy Microsoft
Office. Vyhledavaji také potiebné informace na internetu.
c) Obcan v demokratické spolecnosti
V pfedmétu jsou Zaci vedeni k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi, uméli prebirat
odpovédnost, dovedli jednat s lidmi, fesit konflikty.
a) Clovék a Zivotni prostiedi — toto téma je feSeno piedevsim v souvislosti s vyhotovovani
ucetnich dokladu a ostatnich formulaid, kdy v pribehu nacviku se vyuzivaji tiskopisy
z recyklovaného papiru. Upozornit studenty na nutnost neplytvat elektrickou energii — pfi
ptipravé dokladu a jinych pokladi neni potieba mit pocita¢ zapnuty. Pii vyméné toneru
upozornit na diileZitost jeho ekologické likvidace.

Mezipiredmétové vitahy
Zaci vyuzivaji poznatkl z predmétii: ucetnictvi, ekonomika, zaklady prava, pisemna a
elektronicka komunikace, informac¢ni a komunikacni technologie, obchodni provoz,

marketing a management.

Pti vyuce je také kladen diiraz na procvicovani a zvySovani finan¢ni a medidlni gramotnosti
(medidlni vychova) v€etné uplatiovani zasad kritického mysleni.

2. Rozpis udiva

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Hodinova
(ucivo) dotace
1. ROCNIK 66
Zak:
o dokaze pohlizet na podnik a 1. Obecné o firmé

okoli firmy v $irSich - Gvodni informace

souvislostech - vztahy podniku a okoli firmy
- pravni normy
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ma ptehled o pravnich
normdach vztahujicich se
k podnikani

dokéze pfijimat, tridit
archivovat, vyfizovat, odesilat,
ukladat, vytazovat pisemnosti
vyuziva vhodné prostfedky a
zafizeni k vySe uvedenym
¢innostem

ovlada zasady hygieny prace a
pracovniho prostfedi

vyuziva komunikacéni
technologie

dokaze vyhotovit pokladni
doklady na zakladé prvotnich
dokladt

dokéze zpracovat pokladni
knihu

rozliuje druhy postovnich
poukézek veetné jejich
nalezitosti

rozliSuje rizné formy
bezhotovostniho platebniho
styku

vyhotovuje ptikazy k tthradg,
inkasu vcetné jejich naleZitosti
orientuje se ve vypisech

z bankovniho uctu

dokaze si zvolit nejvhodnéjsi
bankovni ucet (penézni tstav)
dle zvolenych kritérii

dokéze shromazdit podklady
pro zaloZeni bankovniho uctu
dokaze si zvolit nejvhodnéjsi
komer¢ni pojisténi dle
zvolenych kritérii

popise zakladni formy
podnikani

vysvétli zadkladni aspekty
soukromého podnikani

2. Administrativni ¢innost firmy
- obé€h, evidence, archivace
pisemnosti

- ukladaci pomtcky, spisova sluzba
- prostiedky kancelaiské a
organizac¢ni techniky

- pracovni prostredi

- komunikace se statnimi
institucemi

3. Platebni styk, financni sluzby
- rozdé€leni, zdsady, charakteristika
- hotovostni platebni styk

- bezhotovostni platebni styk

- ¢innosti penéznich tstavi

- zalozeni bankovniho uctu

- pojisténi podnikatele

4. ZaloZeni podniku

- pravni normy

- vymezeni predmétu ¢innosti

- volba nazvu firmy

- volba pravni formy podnikani

- faktory ovlivnujici ispéch
podnikani

- osobnost podnikatele
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vyhledava informace

v pravnich normach

zpracuje jednoduchy
podnikatelsky zamér

sestavi plan ¢innosti firmy
sestavi cash-flow

provede jednoduchy prizkum
trhu

zpracuje dotaznik na prazkum
trhu

vyhotovi pisemnosti a
tiskopisy pro zivnostensky
ufad zdravotni pojistovny,
spravu socidlniho zabezpecenti,
finan¢ni ufad

shromazdi poklady pro
zaloZeni bankovniho uctu

dokaze urcit zéklady dani
dokéze urcit ptislusné sazby
dokaze vypocitat vysi dafiové
povinnosti

provadi ro¢ni zactovani dani
vyhotovuje daiiova ptiznani
pracuje s dailovymi zakony

dokéze urcit vymeétovaci
zaklady

dokéze urcit ptislusné sazby
dokaze vypocitat vysi
pojistného

vyhotovuje prehledy

pracuje s prislusnymi zakony

- sestaveni zakladatelského
rozpoctu

- priizkum trhu

- podpora podnikani

- podnikatelsky plan, cash-flow
- vyhotoveni tiskopist a zadosti
souvisejicich se zahdjenim
podnikani

5. Prehled nejbéZznéjsich typu
dani pri podnikatelské ¢innosti

- zjistovani DPFO ze samostatné
vydélecné Cinnosti véetné
vyhotoveni daflového ptiznani

- zjistovani DPFO ze zavislé
¢innosti véetné vyhotoveni
danového ptiznani

- zjistovani DPPO véetné
vyhotoveni danové pfiznani

- zjiStovani DPH v¢etné vyhotoveni
daniového pfiznani

- zjiStovani silniéni dané véetné
vyhotoveni daflového ptiznani

- prace s aktudlnim zné€nim
pravnich norem

6. Socialni a zdravotni pojiSténi
odnikatele

- vypocty pojistného, vymétovacich
zakladl
- vyhotoveni vyuctovani pojistného




vyhotovi inventarni kartu,
provadi vypocet odpist
vyhotovi skladni karty na
zakladé prvotnich dokladt
vyhotovi knihu pohledavek a
zavazku

vyhotovi pokladni knihu,
knihu cenin

orientuje se zdznamech
dokaze udaje z evidence
analyzovat

vyhotovi evidenci pro finan¢ni
leasing

orientuje se ve splatkovém
kalendari

zvoli vhodna kritéria pro vybér
dodavatele

vyuziva vhodné komunikaéni
prostiedky

vyhotovi poptavku

vyhotovuje objednavku
(tiskopis, pisemnost,
elektronicka forma) véetné
jejiho potvrzeni

sestavuje navrh kupni smlouvy
s vyuzitim pravnich norem

dokéze provést piejimku zbozi
s vyuzitim potfebnych
dokumentt

dokaze zpracovat reklamacni
zapis

vyhotovuje ptijemku, vydejku,
skladni kartu

dokaze zkontrolovat pfijaté
faktury, o€islovat, pfipravit k
zauctovani

dokéze opatfit fakturu
pfedkontaci

zapiSe fakturu do knihy
zavazki

7. Evidence majetku a zavazka

- vyhotoveni evidence zasob,
pohledavek, DHM, zavazka
- finan¢niho leasing
(charakteristika a evidence)

8. Objednavani vyrobkii, sluZeb

- vybér dodavatele

- poptavka

- objednavka, potvrzeni objednavky
- kupni smlouva

9. Zasobovani firmy

- pfejimka

- doklady pfi prevzeti vyrobkd,
zbozi

- skladovéni

- ptezkousSeni v&cné a formalni
spravnosti faktury pfijaté

- likvidace faktur
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provede thradu véetné
poznamky od uhradé

zvoli vhodna kritéria pro
ziskani odbératele

vyuziva vhodné komunikac¢ni
prostiedky

vyhotovi propagacni
pisemnosti (letak, katalog)
vyhotovi nabidku, véetné
upravy nabidky

potvrdi objednavku odbérateli
dokéze urcit cenu vykonu
prostiednictvim kalkula¢niho
vzorce

dokéze se orientovat

v pravnich normach
upravujicich personalni
agendu

vyhotovuje vlastni Zadost o
zaméstnani a zivotopis
vyhotovi pracovni smlouvu

s povinnymi nalezitostmi
vyhotovi mzdové a osobni
listy

provadi vypocty mezd na
zaklad€ zadanych dat véetné
zakonnych odvodu
vyhotovuje mésicni hlaSeni pro
zdravotni pojistovnu a spravu
socialniho zabezpeceni
provadi tkony souvisejici

s koncem tcetniho obdobi
dokaze vypocitat cestovni
nahrady zamé&stnance

dokaze vypocitat cestovni
nahrady podnikatele

zné formy ukonceni
pracovniho poméru

dokaze vyhotovovat dohodu o
pracovni ¢innosti a dohodu o
provedeni prace

10. Odbyt vyrobki a nabidka
sluZeb

- ziskani odbératele

- nabidka, Uiprava nabidky

- potvrzeni objednavky odbérateli
- tvorba ceny, kalkula¢ni vzorec

1. Personalistika

- pravni norma

- nabor a vybér zaméstnanct

- posuzovani zadosti o zaméstnani
- Zivotopis

- ¢innosti konané pied vstupem do
zamestnani

- uzavieni pracovniho poméru

- osobni evidence, evidence
dochazky

- vypocet mzdy vcetné zdkonnych
odvodi (socialni, zdravotni
pojisténi, zalohy na dan z ptijmu)
- mzdova evidence

- povinnosti zaméstnavatele —
hlaSeni, vyuctovani, ELDP

- vzdélavani a motivovani
zameéstnancl

- cestovni nahrady

- ukonc¢eni PP

- dohody konané mimo pracovni
pomer
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o znd moznosti tykajici se
uzavirani dohod

o dokaze zpracovavat data a
formuléte

4. Souvisly piiklad — iétovani ve
vyrobnim podniku
Zak:

o souhrnné dokaze vyuzit - shrnuti poznatku feSenim
znalosti a poznatk z riznych souvislého ptikladu z oblasti
oblasti ¢innosti podniku se ucetnictvi, personalistiky,
zaméfenim na vyrobni podnik zasobovani, ¢innosti firmy a odbytu

o udaje ziskava z prvotnich ve vyrobnim podniku
dokladt

5. Souvisly priklad — iétovani
v obchodnim podniku
Zak:

o souhrnné dokaZze vyuzit - shrnuti poznatkl feSenim
znalosti a poznatk z riznych souvislého ptikladu z oblasti
¢innosti podniku se zamétenim ucetnictvi, personalistiky,
na obchodni podnik zasobovani, ¢innosti firmy a odbytu

o udaje ziskava z prvotnich v obchodnim podniku
doklada

Obchodni provoz
(2-2)

Obecné cile vyucovaciho pfedmétu:
Cilem vyucovaciho pfedmétu obchodni provoz je poskytnout zakiim odborné kompetence
potiebné pro jejich uplatnéni v obchodnim provozu.

Vybavit zdky zakladnimi védomostmi a dovednostmi potfebnymi k samostatnému
vykonavani provoznich operaci v maloobchodnich a velkoobchodnich jednotkach rlizného
typu. Naucit Zaky chranit a pecovat o uZitnou hodnotu zbozi.

Seznamit Zaky s platnymi zakony, piedpisy a nafizenimi, tykajicimi se BOZP, hygieny a
pracovné-pravnich vztahi.

Naucit zaky orientovat se v platnych zakonech, piedpisech a nafizenich, tykajicich se ochrany
spotiebitele a pravomoci kontrolnich organt.

Orientovat se v platnych zakonech, ptedpisech a natizenich, tykajicich se evidence majetku a
odpovédnosti za Skody.

Uc¢ivo navazuje na poznatky z ekonomiky, ucetnictvi, IKT, ekonomickych cviceni a na

znalosti z odborného vycviku v rdmci pfedchoziho vzdélavani a na odborné stdze u firem
konané béhem studia.
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Charakteristika uciva:

Ucivo vychazi z RVP 64-41-L/51 Podnikani. Je zatazeno do 1. — 2. ro¢niku.

Ptedmét obchodni provoz Gzce navazuje na poznatky zakl z ostatnich vyucovacich predméti.
Pracuje s védomostmi z oblasti spolecCenskovédniho vzdélavani, matematického

vzdélavani, estetického vzdélavani, vzdélavani v informacnich a komunikacnich
technologiich, ekonomiky.

Formy a metody vyuky:

Zakladni vyucovaci metodou je vyklad spojeny s piiklady z obchodni praxe. Lze uplatnit
frontalni 1 skupinové vyucovani. U¢ivo se procvicuje na konkrétnich ukazkach a praktickych
piikladech z obchodni praxe. Zaci ziskané teoretické poznatky vyuZivaji pti praktickém feseni
provoznich problémi, tim jsou vedeni k samostatnosti pfi jejich feseni a k tymové praci.

Pti vyuce je vhodné uplatiiovat dialogické metody (rozhovory se zaky), aktivizujici

metody (diskusni, inscenacni — zéci zinscenuji konkrétni situaci v prodejné atd.),

projektové vyucovani.

Ve vyuce je kladen dliraz na bezpecnostni, hygienické a estetické pozadavky kladené na
provoz a kulturu prodeje, odbornost obsluhy a uroveii sluzeb. Zaci jsou vedeni k peclivé a
svédomité praci, k slusnému a profesnimu chovani k zakaznikovi.

Pti vykladu uciva se pro nazornost vyuzivaji diagramy, grafy, schémata, ktera znazornuji
hospodaiské jevy a procesy v obchodnich podnicich. Pfi hodinach Zaci pracuji s u¢ebnimi
texty a s odbornou literaturou, dale pracuji s doklady, tiskopisy a formulafi, které se pouzivaji
v obchodnich podnicich. U¢ivo si Zaci upeviiuji feSenim a procvicovanim praktickych cviceni
a opakovanim uciva.

Hodnoceni vysledki zaku:

Z4ci jsou hodnoceni priib&zné v souladu s klasifika¢nim fadem. Vyuéujici hodnoti

vyjadfovaci schopnosti, dovednosti mezioborového propojeni znalosti, porozuméni

probrané latky.

Podklady pro hodnoceni ucitel ziskava témito zptsoby:

- soustavnym sledovanim zaka pfi plnéni zadanych ukoll a jeho pfipravenosti na
vyucovani

- pisemnymi testy

- ustnim zkouSenim

- samostatnym vypracovanim praktickych ukolt, které slouzi k ovéteni ziskanych
dovednosti napt. vyhotoveni dokladd a formulafi, vypracovani referatt, projekti na
dané téma, vyhledani potfebnych podkladii a informaci, schopnost zinscenovat
urcitou situaci apod.

Piinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat:

Kli¢ové kompetence

Z hlediska kli¢ovych kompetenci predmét poskytuje a rozviji:

a) komunikativni kompetence:

absolvent by mél byt schopen:

- vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani

- vyjadfovat se pfiméefené ucelu jednani a komunikac¢ni situaci v projevech
mluvenych i psanych

- formulovat své mySlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravné, dodrzovat odbornou terminologii

- naslouchat pozorn€ druhym, ucCastnit se aktivné diskusi, formulovat a zdiivodnit své
nazory, postoje a navrhy, respektovat nazory druhych
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b) persondlni kompetence:

absolvent by mél byt piipraven:

- realné posuzovat své fyzické 1 dusevni moznosti, uvédomovat se své prednosti,
meze i nedostatky

- vyty¢it si cile podle svych osobnich schopnosti, zajm1, pracovni orientace
a zivotnich podminek

- efektivné se ucit a pracovat

- kriticky hodnotit vysledky svého uceni a prace, ptijimat radu i kritiku druhych

¢) socialni kompetence:
absolvent by mél byt schopen:
- pracovat samostatn¢ i v tymu, zaclenit se do kolektivu lidi, spolupracovat

s ostatnimi, podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti, aktivné

podporovat spole¢na rozhodnuti, predkladat vlastni navrhy k zlepSeni prace
- ptispivat k vytvareni dobrych mezilidskych vztaht, k pfedchazeni osobnich
konfliktii

d) fesit samostatné bézné pracovni i mimopracovni problémy:

absolvent by mé¢l umét:

- porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k
feSeni problému, navrhnout zplsob feseni, zhodnotit dosazené vysledky

- volit prostfedky a zptisoby vhodné pro splnéni jednotlivych ukolt (odborna
literatura, Internet)

e) vyuzivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a efektivné
pracovat s informacemi:
absolvent by mél umét:
- ziskavat informace z otevienych zdrojii zejména pak z celosvétové sité Internet
- pracovat s informacemi a to predevs§im s vyuzitim prostfedkid informacnich a
komunikacnich technologii

f) aplikovat zakladni matematické postupy pii feSeni praktickych tkolt:

absolvent by mél umét:

- zvolit pro feSeni tkolu odpovidajici matematické postupy a techniky a pouzivat
vhodné algoritmy

- vyuzivat a vytvaret rizné formy grafického znadzornéni realnych situaci (tabulky,
grafy, schémata atd.)

g) kompetence k pracovnimu zatazeni:

absolvent by mél:

- mit pifehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

- osvojit si zékladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit

- umét vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli

- mit redlnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru, o
moznostech profesni kariéry, znat pozadavky zaméstnavatelii na pracovniky a
kriticky je porovnat se svymi piedpoklady
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Prufezova témata

Pfedmeétem obchodni provoz prolinaji prifezova témata; zejména Clovek

a svet prace, Clovek a zivotni prostfedi, Informac¢ni a komunikacni technologie,

Obcan v demokratické spolecnosti.

Jsou obsazena naptiklad v téchto tematickych tsecich: pracovnici v obchodnim
provozu, prava a povinnosti zaméstnancti, vyznam a funkce obchodu, typy prodejen,
vng&jsi a vnitini uprava prodejny, zatizeni prodejen, bezpecnost a hygiena v
prodejnach, protipozarni predpisy, organizace a délba prace, pracovni doba, provozni
doba, nakup, ptijem, skladovani a prodej zbozi, reklamace vii¢i dodavateli, prodej
zbozi, evidence majetku prodejny, inventarizace majetku, toky v distribu¢nich
kanalech, organizace obchodnich cest, dodavatelsko-odbératelské vztahy, zdkaznicky
servis, zpusoby vyhledavani dodavatele, obchodni pisemnosti.

Ptedmét obchodni provoz pracuje s poznatky z oblasti spole¢enskovédniho
vzdélavani, matematického vzdélavani, estetického vzdelavani, vzdélavani v
informacnich a komunikaénich technologiich, zboziznalstvi.

Rozpis udiva

- zna podstatu a vyznam obchodniho
provozu, jeho cile
- vyjmenuje Cinitele obchodniho provozu

- posoudi, jak vzhled budovy, uprava
okoli, ndkupni prosttedi a kvalita
zatizeni ovliviiuji zdkaznika

- posoudi zafizeni prodejny z hlediska
poZadavki na hygienu prodeje, BOZP a
protipozarni opatieni

- podle schématu vysvétli dispozicni
uspotadani prostoru prodejny

- rozli8i pozadavky na uspofadani prodejny
z pohledu zékaznika a prodejce

- rozlisi zafizeni prodejen podle ¢innosti,
druhu zboZi a forem prodeje

- zna zasady bezpec€nosti prace a hygieny
v prodejnach

- zna moznosti ochrany zbozi pred
zcizenim

Vyznam obchodu
Vyznam obchodniho provozu
Cinitelé obchodniho provozu

2. Prodejna

Uloha prodejny

Vnéjsi tiprava a oznaceni prodejny

Vnitini Giprava a prostorové
uspofadani prodejny

Zakladni typy dispozi¢niho
usporadani prodejny

Faktory ovliviiyjici dispoziéni
uspofadani prodejny

Zatizeni prodejen — podle ¢innosti,
druhu zbozi a forem prodeje

Bezpecnost prace a hygiena v
prodejnach

Ochrana zbozi pted zcizenim a
znicenim

Zabezpeceni prodejen

Pocet hodin v ro¢nicich: 2 -2
Vysledky vzdélavani Tematické celky -
a kompetence (ucivo) 3 8
=
ek
s
Zak: 1. rocnik 66
- uvédomuje si vyznam obchodu a jeho 1. Uvod do piedmétu
funkce
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- orientuje se v zakladnich pojmech
zakoniku prace

- chape prava a povinnosti plynouci
z pracovniho poméru

- rozli$i a vysvétli pojmy pracovni doba,
provozni doba, prodejni doba
- vysvétli pojem délba prace

- zna rozdily mezi jednotlivymi formami
prodeje

- zna vyznam kontrolnich pokladen a
pokladnich systémil

- zna specifika plateb hotovostni a
bezhotovostni formou

- rozliSuje druhy sluzeb dle sortimentu a
zpusobu placeni

- vysvétli rozdil mezi maloobchodem a
velkoobchodem

- vysvétli ukoly maloobchodu a jeho siti

- charakterizuje provozni jednotky
maloobchodu

- vysvétli rozmanitost distribu¢nich cest
zbozi

- charakterizuje distribu¢ni fetézec

- zna druhy dodavek, rozlisi pfimé od
nepiimych

- oznaci vlivy plsobici na zpisob dodavky

- orientuje se v dodavatelsko-
odbératelskych vztazich

Zak:

- charakterizuje jednotlivé obchodni
operace a pozadavky na n¢ kladené

- vysvétli vyznam sledovani a
vyhodnocovani spotiebitelské poptavky

3. Pracovnici prodejny
Clenéni pracovniki, pracovni naplit
Povinnosti zaméstnancii plynouci
z pracovniho poméru

4. Organizace prace v prodejné
Organizace prace v malé prodejné
Organizace prace v supermarketu
Pracovni doba a doba odpocinku
Provozni / prodejni doba

5. Formy prodeje zboZi a druhy
sluZeb obchodu
Zakladni formy prodeje
Doplitkové formy prodeje
Prodej na splatky a Gvér
Placeni za zbozi v prodejné
Druhy sluzeb v obchodu

6. Maloobchod
Ukoly maloobchodu
Soustava hlavnich typt provoznich
jednotek

7. Dodavatelé

Zasobovani prodejen
Druhy dodavateli

Druhy dodavek

Vlivy plisobici na zptsob dodavek
Nékup zeméd€lskych produktl
Nékup zbozi z dovozu

2. rofnik

1. Obchodni operace v prodejné
Nékup zbozi
Ptijem zbozi

62
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- vysvétli vyznam piipravy zbozi k prodeji

- zné obsah a vyznam kupnich smluv

- popise zakladni zasady pii odbéru a
pfejimce zbozi vcetné pruvodnich
dokladt

- vysvétli, jak reagovat na zjisténé
nedostatky

- vysvétli vyznam velkoobchodniho
podniku

- orientuje se v ¢lenéni velkoobchodniho
podniku

- popise velkoobchodni operace

- aplikuje doporucené postupy pii
vyhledavani, navazovani a udrzovani
kontaktii se zakazniky 1 obchodnimi
firmami

- zna kategorizaci velkoobchodnich skladt

- ptitadi k jednotlivym typim sklad
odpovidajici zafizeni a vybaveni

- zdivodni potfebu evidence majetku
v prodejné

- vysvétli zédsady vedeni ostatni evidence
v prodejné

- vyuziva védomosti z vypocetni techniky
a administrativy prodejny

- peclivé vyhotovuje provozni
dokumentaci

- zdiivodni a popiSe inventarizaci jako
ucinny nastroj kontroly a ochrany
majetku

- rozeznd nejcastéjsi chyby a navrhne, jak
jim pfedchazet

- popiSe postup pii fyzické inventure

- rozlisi druhy skod

- zna povinnosti zamé&stnancd, jak Skodam
predchazet

- rozlisi druhy odpovédnosti

2.

4.

S.

Skladovéani zbozi
Prodej zbozi
Poprodejni servis

Velkoobchod

Vyznam a funkce velkoobchodu

Clenéni velkoobchodnich podnikt
z hlediska sortimentu

Clenéni velkoobchodnich podnikt
podle forem Cinnosti

Clenéni velkoobchodnich skladi z
hlediska funkce v zdsobovacim
systéemu

Clenéni skladii podle provozni
funkce

Clenéni podle provedeni skladu

Velkoobchodni operace

Odbératelsko-dodavatelské vztahy

Mechanizace a automatizace ve
velkoobchodnich skladech

Evidence majetku v prodejné

Vyznam evidence pro uspésné
podnikani

Zakladni zasady pro vedeni evidence

Evidence zasob

Evidence dlouhodobého majetku

Evidence penéZnich prostredki

Evidence oballl a ostatni evidence v
prodejné

Inventarizace v prodejné

Inventarizace — pojem

Druhy inventarizaci

Inventarizacni komise

Postup pfi provadéni inventarizace v
prodejné

Odpovédnost za Skody

Druhy skod

Povinnosti zaméstnancii pii
pfedchédzenim Skoddm

Povinnosti zamé&stnavatelil pti

132




- zna rizika a nutnost ochrany majetku piedchazeni Skodam
- zna povinnosti organizace za Skody na Odpovédnost zaméstnanct za Skody
odlozenych vécech Odpovédnost podnikatele nebo
organizace za $kodu
Odpovédnost za skodu podle
pracovné-pravnich piedpist

Organiza¢né-materialni a personalni zabezpeceni vzdélavacich
¢innosti

Organizace a materialni zajiSténi vyuky

Vyuka zaku probiha v kmenovych u¢ebnach. Na nékteré odborné predméty a vyuku
cizich jazyki jsou Zaci déleni do skupin. Skola mé pro zkvalitnéni vyuky ziizeny tyto
odborné ucebny:
- ucebna pro vyuku cizich jazyki
- ucebna pro vyuku fyziky a chemie
- ucebna pro vyuku pisemné a elektronické komunikace
- 2 ucebny pro vyuku informacnich technologii s pfipojenim na internet
Vsechny ucebny jsou vybaveny potiebnymi pomickami, $kola ma ve tfech u¢ebnach
interaktivni tabule
- pro zkvalitnéni odborné profesni vyuky, absolvuji Zaci kazdym rokem povinnou
staZ v délce 10 pracovnich dni u riiznych organizaci, jejichZ ¢innost je vyuZzitelné
pro odborné védomosti Zakii. Obsah stdze je Zaklim stanoven piislusnym ucitelem,
ktery ji kontroluje a hodnoti.

Pro vyuku télesné vychovy ma Skola vlastni sportovni areal s umeélym povrchem, kvalitné
vybavenou posilovnu, v zimnim obdobi vyuZiva také prondjmem halu TZ Rakovnik.

Pro vzdélavani zakli vytvaii §kola zdravé a bezpedné prostiedi. Skolni #ad deklaruje ochranu
pred socialné patologickymi jevy a kontakty s navykovymi latkami. Zaci jsou prokazatelng
poucovani o ochrang zdravi pti vzdélavacich €innostech. Pfi mimoskolnich akcich a o
piestavkach je zajiStén pedagogicky dozor.

Personalni zabezpeceni

Vyuka je zajisténa uciteli pro vSeobecné a odborné predméty, z nichz vétSina mé potiebnou
pedagogickou i odbornou zpusobilost, ostatni si ji dopliiuji dalkovym studiem dle nabizenych
moznosti vysokych skol, dale pak ucasti na riznych vzdélavacich akcich a seminafrich.
Stravovani

Skola ma vlastni jidelnu, stravovani zaki je zaji§téno formou obsluhy. Jidelna slouZi jako
stiedisko odborného vycviku oboru kuchat-¢isnik.

Ubytovani

Pro zaky ze vzdélenéjSich oblasti poskytujeme ubytovani ve vlastnim Domové mladeze,
chod je zajistén kvalifikovanymi vychovateli, ktefi se staraji také o mimoskolni ¢innost
zaka.
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Charakteristika spoluprace se socialnimi partnery

Nase skola tzce spolupracuje pii zajisténi kvalitni vyuky s t€émito partnery:

Utad prace v Rakovniku — zaji§tuje informace a sluzby pro nae budouci absolventy o
piipadném uplatnéni na trhu prace

- Skola spolupracuje s Pedagogicko-psychologickou poradnou Rakovnik

- Okresni hospodaiskou komorou Rakovnik, financnimi urady, pojiStovnami, bankami,
méstskym Ufadem a dal§imi firmami, které projevi zajem o spolupraci pii vychové
74kl na budouci povolani

- Podnikatelské subjekty, s nimiz $kola spolupracuje pii zajisténi odbornych stazi zaka.

Vyhodou této spoluprace je, ze mimo ziskani praktickych zkuSenosti z realné praxe,
zde nachézeji absolventi své budouci zaméstnavatele.

Vzdélavani dospélych

Nastavbové studium patii svym zamétenim do vzdélavani dospélych. Je urceno pro uchazece,
kteti ziskali sttedni vzdélani s vyucnim listem ve tfiletém vzd€lavacim programu a maji zajem

vvvvvv

ISS Rakovnik mé nastavbové studium pouze v denni formé vzdélavani.

Je nutné respektovat specifické podminky vzdéldvani v ndstavbovém studiu, a to:
- Situacni specifika vzdélavani dospélych (rodinny, pracovni, spolecensky Zivot)
- Osobnostni specifika dospé€lych a jejich vliv na vyuku
- Specifika vzdélavani dospélych pfi tvorbé SVP

- Specifika vzdélavani dospélych v souvislosti s poskytovanim podpory zakim se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaklim nadanym.

Inovace SVP 64-41-L/51 Podnikani

Tento SVP byl zpracovan a inovovan s platnosti od 1. 9. 2022. Vychazi z revidovanych RVP
64-41-L/51 Podnikéni.

Piipadné ipravy a zmény se provadéji jako inovace SVP, které vychézeji ze zkusenosti nebo
zmén ve Skole samotné nebo jako zmény, které uvedou SVP do souladu s RVP.

Forma Uprav a zmén je v pravomoci feditele skoly. VZdy musi byt zajisténa jednoznacnost a
srozumitelnost uvedeného SVP.

Upravy budou vydavany formou dodatku k SVP, popt. bude vydan upraveny SVP se
zapracovanymi zménami.

Upravy se provadéji zpravidla s u¢innosti o 1. 9. pocinaje 1. ro¢nikem.
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sluzb¢, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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