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Stredni primyslova Skola Emila Kolbena Rakovnik, pfispévkova organizace

Skolni Fad

I
Legislativni vychodiska

Tento Skolni fad vydava feditel Stfedni primyslové Skoly Emila Kolbena Rakovnik, pfispévkové
organizace (dale jen ,Skola“) jako zavaznou normu pro Zakyné a zaky (dale jen ,zak"), pedagogické
pracovniky (dale jen ,ucitel”, ,vyucujici“) a nepedagogické pracovniky Skoly. Jeho pfijetim nejsou
dotCena prava a povinnosti osob vyplyvajici z predpist vyssi pravni sily. Legislativnimi vychodisky
pro kolni Fad jsou Listina zakladnich prav a svobod, Charta lidskych prav, Umluva o pravech ditéte
a dale tyto zakonné normy:

zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon);

zakon €. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich;

zakon €. 106/1999 Sb. o poskytovani informaci;

zakon €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju;

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchto udajl
a o zru$eni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl);

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;

vyhlaska €. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi;

vyhlaska €. 353/2016 Sb. o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani;

vyhlaska €. 47/2005 Sb. o ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavére¢nou zkouskou
a o ukondovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem;

vyhlaska €. 177/2009 Sb. o blizsich podminkéch ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach
maturitni zkouskou;

vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakud
nadanych;

metodicky pokyn €.j. 37 014/2005-25 k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakl a
student( ve Skolach a Skolskych zafizenich;

metodické doporuceni ¢ j.. MSMT1981/2015-1 k bezpecnosti déti, zakl a studentl ve
Skolach a skolskych zafizenich — Minimalni standard bezpec&nosti;

metodicky pokyn €. j. MSMT-21149/16 k prevenci a feSeni Sikany ve Skolach a Skolskych
zafizenich;

vSe v platném znéni.

1.
Uvodni ustanoveni

§1 Skolni Fad je platny v prostorach $koly v dobé& vyuky, pfestavek a volného &asu zaku a rovnéz
na vSech akcich, které Skola organizuje nebo se jich Ucastni.



§2 SkolIni fad je zavaznym voditkem pro realizaci vychovné vzdélavaciho procesu. Obsahuje
pokyny pedagogické, organizacni, hygienické, bezpecnostni a pozarni.

§3 Pedagogicti pracovnici jsou povinni seznamit se znénim tohoto fadu vSechny zaky Skoly a
vyzadovat jeho pInéni. Seznameni se Skolnim fadem probéhne vzdy na zacatku Skolniho roku
a dale v jeho prabéhu dle potieby. K jednotlivym ustanovenim ucini pedagog patfiény vyklad.

M.
Prava zaku a zakonnych zastupcu nezletilych zaka

§1 Z&ci maji pravo byt seznameni
a) s obecnymi predpisy a vyhlaskami, které se tykaji vychovné vzdélavaciho procesu, a to

primérené jejich véku a védomostem;
b) se Skolnimi vzdélavacimi programy;
c) s vnitfnimi predpisy Skoly, které se jich tykaji.

§2 Zaci maji pravo vyzadovat pInéni ustanoveni v pfedpisech uvedenych v §1.

§3 Zaci maiji dale pravo
a) na vzdélavani a Ucast ve vyuce podle rozvrhu své tfidy a skupiny;

) na odpocinek mezi vyuc¢ovacimi hodinami;

c) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili;

) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a obracet se jejich prostfednictvim na
feditele Skoly;

e) vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani a jednat o
nich s ugiteli a dalSimi zaméstnanci Skoly;

f) byt informovan o vysledcich vzdélavani v souladu s pravidly pro hodnoceni vysledki
vzdélavani, ktera jsou soucasti tohoto Skolniho Fadu, a zadat o anulovani vysledku
vzdélavani, pokud jim nebyly sdéleny v souladu s témito pravidly;

g) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona;

h) na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim a socialné

patologickymi jevy;

na vhodné chovani ze strany pedagogl, které upravuje Kodex ugitele SPS Emila Kolbena;

na rozvoj svého talentu, mimoradnych schopnosti a dovednosti, a to dle moznosti Skoly;

na zachazeni v souladu se zdravotnim znevyhodnénim;

zadat v souladu se Skolskym zakonem o preruSeni vzdélavani, o zménu oboru, o povoleni

vzdélavani dle individualniho vzdélavaciho planu, o uvolnéni z vyu€ovani a z vyuky télesné

vychovy.
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§4 Zakonni zastupci nezletilych zakd maiji pravo
a) na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani zaku, které zastupuiji;
b) volit a byt voleni do Skolské rady;
c) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zakud, které
zastupuiji.
V.
Povinnosti Zakl a zakonnych zastupcl nezletilych zakl
§1 Zak se dobrovolnym rozhodnutim ke vzdélavani na $kole zavazuje Fadné se Gdastnit vyuky,
osvojovat si znalosti a dovednosti stanovené Skolnimi vzdélavacimi programy a dalSimi
ucebnimi dokumenty, respektovat pozadavky vyucujicich a dal$ich zaméstnancu $koly a plnit



povinnosti stanovené timto Skolnim fadem, fidit se pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti a
pokyny k zamezeni Sikany.

§2 Obecné povinnosti vSech zak, zletilych zakla a zakonnych zastupcl nezletilych zaku stanovuje
§ 22 zakona 561/2004 Sb.

§3 Zak ve $kole a pfi akcich organizovanych $kolou

a)

dochazi do Skoly a na shromazdisté Skolnich akci v€as podle stanoveného rozvrhu
vyu€ovacich hodin a rozvrhu dalSich aktivit, na 1. vyu€ovaci hodinu je povinen se dostavit
minimalné 5 minut pfed jejim zacatkem (vyjimku pro dojizdéjiciho Zaka muze povolit feditel
Skoly);

je pfitomen na vyuce vSech pfedmétl, které mu byly stanoveny Skolnim vzdélavacim
programem nebo které si zvolil v ramci volitelnych a nepovinnych pfedmét;

na vyuku pfichazi pfipraven, s pomlckami stanovenymi vyucujicim;

) pred zacatkem vyuky setrvava na svém misté, v pfipadé uréeného shromazdisté v uréeném

prostoru;

bé&hem vyuky se zdrzuje pouze na misté uréeném pedagogickym pracovnikem, nerusi vyuku
nevhodnym chovanim, vénuje se pouze ¢innostem, které stanovil vyucujici;

v prabéhu vyucovaci hodiny mize odejit ze tfidy nebo pracovisté pouze ze zavaznych
dlvodl a po pfedchozim souhlasu vyucujiciho;

v laboratofich, odbornych u€ebnach, télocviéné a na pracovistich praktického vyu€ovani a
odborného vycviku se fidi provoznimi fady téchto prostor;

b&hem vyuky mé mobilni telefony, viastni vypocetni a komunikaéni techniku a pfehravace
ulozené v taSce a s vypnutym zvukem, pokud vyucujici neur¢€i jinak;

dochazi do Skoly a na akce organizované skolou v obleceni, které splfiuje obecna esteticka,
zdravotni a hygienicka hlediska; maturitnich a zavére€nych zkousek se Zaci u¢astni vyhradné
ve spole¢enském odévu;

dodrzuje pravidla hygieny, pfi vstupu do prostor Skoly se pfezouva, a to v souladu s pravidly
bezpec&nosti a ochrany zdravi;

dodrzuje zasady sluSného chovani, a to ve vztahu ke vS§em osobam, které se ve Skole a na
akcich pofadanych Skolou vyskytuji, dospélé osoby zfetelné zdravi;

jedna v souladu s ochranou zivotniho a pracovniho prostfedi, odpadky umistuje do uréenych
nadob, tfidi odpad dle moznosti Skoly;

m) zachazi Setrné s majetkem Skoly a svych spoluzaku, chrani jej pfed poskozovanim a

odcizenim; v pfipadé umysiného nebo nedbalostniho poSkozeni je povinen Skodu nahradit;
pfi zjisténi poSkozeni Skolniho nebo jiného majetku nebo =ztraty véci tuto skutecnost
neprodlené hlasi vyu€ujicimu, pfipadné v kancelafi Skoly;

béhem prestavek se zdrzuje v aredlu skoly s vyjimkou pfestavky na obéd nebo volné hodiny;
na vyzvu opravnéné osoby se podrobi orientacnimu zjiténi, zda neni pod vlivem alkoholu
nebo jinych navykovych latek, v souladu s Hlavou V zakona &. 65/2017 Sb.; odmitnuti
zkousky je posuzovano, jako by jeji vysledek byl pozitivni;

zaznamena kazdy priichod (pfichod, odchod) hlavnim vchodem $koly pomoci pfiloZzeni karty
k terminalu.

§4 Zakam neni ve $kole a na $kolnich akcich dovoleno

a)

b)

prinasSet a pouzivat pfedméty a latky, které mohou byt nebezpecné pro Zivot a zdravi lidi,
jako jsou zbrané, vybusniny, toxickeé, tékavé, hoflavé a drazdivé chemikalie, alkoholické
napoje, omamné latky a dale predméty, které by mohly dlvodné vyvolat odpor nebo
zdravotni obtiZe dalSich osob;

pfinaset zvitata a rostliny (vyjimky mlze stanovit vyucujici);



c) koufit, pouzivat elektronické cigarety, Zvykaci tabak a nikotinové sacky, pozivat alkoholické

(nastavil formatovani: Barva pisma: Cervena

napoje a jiné zdravi $kodlivé latky,nebo se nalézat pod jejich vlivem (pro ucely tohoto $kolniho

( odstranil:

fadu nejsou za navykoveé latky povazovany potraviny a potravinové doplriky, které neobsahuji
alkohol a jsou oficialné schvalené k prodeiji, a Iéky predepsané Iékafem nebo volné prodejné,
slouzi-li k tlumeni zdravotnich obtizi);

d) otevirat velka kfidla oken bez pokynu vyulujiciho nebo dozoru, z otevienych oken se
vyklanét, vyhazovat pfedméty nebo pokfikovat;

e) manipulovat s regulaénimi hlavicemi Ustfedniho topeni;

f) hrat hazardni hry;

g) béhem vyuky jist a Zvykat; vyjimku u jidla tvofi prokazatelné zdravotni divody;

h) nosit do Skoly a na akce organizované $kolou vétsi penézni obnosy a zbytné cenné véci;
v pfipadé potfeby je mozné tyto véci ponechat béhem vyuky v kancelafi Skoly;

i) pofizovat a pouzivat zvukové a obrazové zaznamy jinych osob bez souhlasu téchto osob;
v pfipadé vyuc€ovacich hodin je vyzadovan rovnéz souhlas pedagoga.

Nedodrzeni ustanoveni uvedenych v §3 a §4 je feSeno v oddilu IX.
§5 Zaci vykonavaijici tydenni sluzbu ve tFidé
a) stiraji, pfipadné jinym zplsobem disti tabuli;

(nastavil formatovani: Barva pisma: Cervena

b) zajistuji pomulcky podle pokynl pedagogu;

( odstranil:

NN

c) v pfipadé, Zze néktery z zakl odejde po zahajeni vyuky, hlasi jeho nepfitomnost vyucujicimu
na zaCatku nasledujici hodiny;

d) pokud se vyucujici nedostavi do hodiny do 5 minut po jejim zacatku, vyhledaiji jej v kabineté,
pfi jeho nepfitomnosti hlasi tuto situaci v kancelafi Skoly;

e) po posledni vyu€ovaci hodiné zajiStuji spolu s vyucujicim vypnuti svétel a didaktické
techniky, uzavfeni oken a zvednuti zidli.

§6 Tridni ucitel maze povéfit zaky rovnéz dalSimi povinnostmi, které slouzi k isp&Snému prabéhu
vychovné vzdélavaciho procesu, jako je aktualizace nastének nebo péce o rostliny v u¢ebné.

V.
Kodex ucitele Stfedni primyslové Skoly Emila Kolbena
§1 Ucitel je zaklm pfikladem. Pomaha jim realizovat jejich lidsky potencial a stat se plnohodnotnym
a platnym ¢lenem spolecnosti. Svym jednanim pfispiva k dobré povésti sSkoly a spolecenské
prestizi ucitelského povolani.

§2 Ugitel
a) vede vyucovaci hodiny tak, aby byly pestré a zajimavé;
b) podporuje vhodnou aktivitu zakd béhem vyuky;
c) vyuziva vhodné vyucovaci metody;
d) vyuziva dostupné pomucky a didaktickou techniku;
e) podle stanovenych pravidel vytvari digitalni u¢ebni materialy.
§3 Ugcitel usiluje vykonavat své povolani na takové odborné drovni, jaka odpovida sou¢asnému

stavu poznani. Udrzuje si proto povédomi o odborném vyvoji svého oboru, dale se vzdélava
a rozviji svou profesni kvalifikaci.

§4 Ucitel v souladu s ¢asti VIII. Skolniho fadu dodrzuje stanoveny pocet znamek a ¢asové terminy
pro opravu a oznamovani vysledkl vzdélavani.
§5 Ucitel
a) je v konzultacnich hodinach zakim a zakonnym zastupcim nezletilych zaku k dispozici pro
osobni nebo elektronicky kontakt;



b) na e-mailové zpravy ze Skolnich adres ugiteld a zakl a z adres jejich zakonnych zastupcu
odpovida bez zbyteéného zdrzeni;

¢) e-mailovou komunikaci s Zaky a jejich zakonnymi zastupci vede pouze ze své Skolni adresy;

d) v pfipadé, ze uziva sluzebni telefon
a. ma zapnuty tento telefon v pracovnich dnech minimalné v dobé od 7:30 do 16 hodin;
b. bez zbytecného odkladu odpovida na zaslané SMS, pokud je to vzhledem k povaze

SMS potrebné;
c. bez zbyte¢ného odkladu odpovida na nepfijaté hovory.
§6 Ucitel

a) se vyhyba jakékoli formé ponizovani, diskriminace a protekce zaka;

b) zachovava divérnost informaci ziskanych v souvislosti se vzdélavanim zaka Skoly;

¢) nezlehéuje praci zaku a zaméstnancl $koly.

§7 Ucitel nepfijme finanéni odménu nebo jiné hmotné vyhody
a) od vyrobcl zbozi &i poskytovateld sluzeb za to, Ze jim umozni odbyt v rdmci vychovné
vzdélavaciho procesu;
b) od zakl Skoly, jez vyucuje, a jejich zakonnych zastupcl za €innosti souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem zakl $koly.

§8 Timto kodexem nejsou dotéeny povinnosti ucitel(l vyplyvajici z jinych predpisu.

VI.
Organizace vyuky
§1 Organizaci vzdélavani upravuje zakon &. 561/2004 Sb. a vyhlasky MSMT. Organizace $kolniho
roku je upravena provadécim pravnim predpisem ministryné/ministra Skolstvi, ktery je zvefejnén
ve Véstniku MSMT.
§2 Areal Skoly se v pracovni dny otevira pro praktickou vyuku v 5:45 hodin a pro teoretickou vyuku

v 7:30 hodin; uzavira se v 15 minut po ukonéeni posledni vyuc¢ovaci hodiny. Pfitomnost zaku
v arealu mimo tuto dobu je mozna pouze v ramci Skolou organizovanych ¢innosti.

§3 Zduvodu zajisténi bezpecnosti a prevence rizikového chovani je prostor Skoly stfezen
kamerovym systémem se zaznamem. Pofizené zaznamy mohou byt vyuZity pouze v souvislosti
se zjisténim poruseni $kolniho Fadu nebo ve vyznamném vefejném zajmu. Doba uchovavani
zadznamu nesmi pfesahnout 5 pracovnich dnl, poté musi byt zaznam trvale znepfistupnén
(napf. vymazanim nebo prepisem). Zaznam nesmi byt pofizovan v mistech ur€enych k Cisté
soukromym tkonum.

§4 Na pripadnou vyuku mimo areadl Skoly se zaci pfemistuji organizované pod dozorem vyucujiciho.

§5 Na obéd ve Skolni vydejné jidla se zaci pfemistuji samostatné.

VI.A Teoreticka vyuka
§1 Ucebny jsou pro zaky otevieny od 7:30 hodin.

§2 Vstup do odbornych uceben, laboratofi a télocvi¢ny a €innost v nich se Fidi provoznim fadem
téchto mistnosti a pokyny vyu€ujiciho.

§3 Béhem poledni pfestavky mohou byt zaci pfitomni v téch u€ebnach, kde je v této dobé zajistén
pedagogicky dozor.

§4 Rozvrzeni vyuky je dano stalym rozvrhem doplnénym o rozpis zmén a suplovani. Rozvrh je
zverejnén na webovych strankach Skoly a spolu s rozpisem zmén na verejné pfistupném misté



ve Skole. Pfipadné nejasnosti fesi tfidni sluzba se zastupkyni/zastupcem feditele Skoly, pfi jejich
nepfitomnosti v kancelafi skoly.

§5 Casovy rozvrh hodin teoretické vyuky je nasleduijici:

hodina zacatek konec hodina zadatek konec
0. 6:55 7:40 5. 11:35 12:20
1. 7:45 8:30 6. 12:25 13:10
2. 8:40 9:25 7. 13:15 14:00
3. 9:45 10:30 8. 14:05 14:50
4. 10:40 11:25 9. 14:55 15:40

§6 Dvé po sobé nasledujici hodiny stejného vyu€ovaciho pfedmétu mohou byt spojeny, nasledné
se o Cas prestavky bézné stanovené mezi témito hodinami prodluzuje pfestavka nasledujici.

§7 ZAci po posledni vyugovaci hodiné zvednou Zidle na lavice zpisobem uréenym ugitelem a uklidi
sva mista. DalSi ¢innosti urcuji provozni fady jednotlivych mistnosti.

§8 Na hodiny télesné vychovy se zaci previéknou do cviéebniho Uboru a pfezuji se do sportovni
obuvi. Typ uboru a obuvi pro jednotlivé aktivity ur€uje vyucujici télesné vychovy.

VI.B Odborny vycvik

§1 Vstup do prostord pro odborny vycvik a ¢innost v nich se Fidi provoznim fadem téchto prostord
a pokyny vyucujiciho.

§2 Denni ¢asovy rozvrh odborného vycviku je nasledujici:

1. ro¢nik

zaCatek VYUCOVANT .....cveveeiieiciee e 7:45
prestavka na svadinu..........c.ccoccceeeennn. 9:00-9:15
prestavka na obéd ...........ccccoeeiiiiis 11:30-12:00
konec vyuCovani..........cccocceeviiiiiiiiiiiiiee 14:30
2. a 3. ro¢nik

zagatek VyUCOVANT ........eviiiiiiiiiiiee e 6:00
prestavka na svacinu................cccceeeee. 8:00-8:15
prestavkana obéd ...........cccccoeeeinnis 11:30-12:00
konec VyuCoVANI ..........ccecveeiiiiiieceeee 13:45

§3 Odborny vycvik ve firmach se uskutecnuje v souladu se smlouvou uzavienou mezi Skolou a
firmou. Pracovni doba se fidi pfislusnymi ustanovenimi zakoniku prace. Vybér firmy, ve které
odborny vycvik probiha, uskutecriuje Skola s pfihlédnutim k oboru vzdélani, zajmim a
moznostem zaka.

VI.C Praktické vyucovani
§1 Dilny jsou pro zaky otevieny v souladu s ¢asovym rozvrhem pro jednotlivé rocniky.
§2 Zéci vstupuji do dilen bez $kolnich bragen, které ponechavaji zaméené v $atnich skfifikach.

§3 Zaci jsou povinni pouZivat vlastni pracovni obuv a odév, které vyhovuji poZadavkim na
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci. V pracovni obuvi se mohou pohybovat pouze v dilnach.



§4 Zaci mohou vykonavat pouze prace, o kterych byli poudeni, progkoleni z bezpe&nostnich
predpist a pro které maji ochranné pomaicky. Zaci jsou povinni si opattit ochranné pomdicky dle
pokynu ugitele.

§5 PFi opakovaném zjisténi nedostatkll na pracovni vystroji nebude zakim dovoleno pracovat
v dilnach, budou mit nahradni program, tato absence jim vSak bude zapocitana do celkové
absence v praktickém vyucovani.

§6 Zakim neni dovoleno z aredlu $koly vynaset jakékoliv ugebni pfedméty (naradi, pomucky,
meéfidla atd.). Poru$eni tohoto pravidla je povazovano za odcizeni véci.

§7 Denni ¢asovy rozvrh praktického vyu€ovani je nasledujici:

zaCateK VyUCOVANT .........ooviiiiiieiiiiieee e 7:45
prestavka na svacinu................cccceeee. 9:30-10:00
prestavkana obéd ...........cccceeeeenins 11:30-12:30
konec VyuCoVANI ..........cccecueeiiiiiieicnee 13:45

§8 Souvisla praxe ve firmach se uskute¢nuje na zakladé smlouvy uzaviené mezi Skolou a firmou.
Vybér firmy, ve které odborna praxe probiha, provadi Skola s pfihlédnutim k oboru vzdélani, zajmim
a moznostem Zaka.

VI.D Provoz Saten
§1 Satny slouZi pro pfezouvani a previékani, Zaci se v nich zdrzuji jen po nezbytné nutnou dobu.
§2 Kazdému zakovi je pfidélena skfirika na celé obdobi Skolniho roku.
§3 Zak je za svou skfifiku zodpovédny, udrzuje ji v pofadku a &istots.
§4 Zak
a) opatfi pfidélenou skfinku visacim zamkem, nahradni kli¢ da do Uschovy tfidnimu uciteli;
b) do skfifiky povési raminko, do spodni ¢asti umisti podlozku pod obuv.

§5 Zakovi neni dovoleno manipulovat s oznagenim skfifiky a jakkoli skFifiku upravovat a polepovat.

VLE Provoz vydejny stravy
§1 Vydejna stravy je umisténa v pronajatém objektu na adrese Sidl. Gen. J. Kholla 1713, Rakovnik.

§2 Vydej obédu probiha pro zaky i zaméstnance do 14:10. Jinou stravu vydejna nezajistuje.

VL.F Provoz kolostavu
§1 Kolostav umistény v arealu Skoly slouzi pro odkladani kol zak( a zaméstnancu skoly.

§2 Osoba, ktera zde kolo odlozila, je povinna ho zajistit proti odcizeni vlastnim zamkem. Za
nezaméené kolo nenese $kola odpovédnost.

VI.G Identifikacni karty a prukazy

§1 Skola vyda zaméstnanci a Zakovi kartu nebo &ip, které slouzi k ovladani kopirovaciho pfistroje
na chodbé Skoly a vstupniho a dochazkového systému.

§2 Karta nebo Cip jsou vydavany oproti vratné zaloze, v pfipadé karty ISIC/ITIC jsou prodavany za
cenu stanovenou ramcovou dohodou s distributorem karet.



§3 V pripadé ztraty nebo poskozeni karty nebo Cipu je Zak nebo zaméstnanec odpovédny za Skodu
zpusobenou touto ztratou nebo poskozenim. Vratna zaloha v tomto pfipadé propada $kole.

§4 Karta nebo Cip jsou nepfenosné a jakékoli zneuziti je povazovano za hrubé poruseni $kolniho
fadu (u zaku) nebo pracovnich povinnosti zaméstnance.

VII.
Uvolfiovani z vyuky a omluva absence
§1 Dle §66 odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb. stanovi podminky pro omlouvani neucasti Zaka ve
vyucovani a pro uvolfiovani zaka z vyu€ovani Skolni fad.

§2 NemUzZe-li se Zak zuc€astnit vyu€ovani z pfedem znamych dlavod(, pozada pisemné na
stanoveném formulafi o uvolnéni nejméné 2 dny pfedem formou zadosti zakonnych zastupcu.
Je-li zletily, zada o uvolnéni sam. Pfed neucasti ve vyuce je povinen se pfesvédcit, zda bylo
zadosti vyhovéno.

§3 Pro pfedem planované vySetieni a oSetfeni voli zak ¢as mimo vyuc€ovaci hodiny, je-li to mozné.

§4 Uvolnéni
a) zjedné vyucovaci hodiny nebo ze dvou po sobé nasledujicich hodin stejného predmétu je
v pravomoci vyucujiciho;
b) na jeden den je v pravomoci tfidniho ucitele;
c) navice dnu je v pravomoci feditele Skoly, v jeho nepfitomnosti zastupkyné/zastupce feditele
Skoly, a to na zakladé pisemného doporuceni tfidniho ucitele.

§5 V souladu s §66 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. je zakonny zastupce zZaka nebo zletily zak
povinen dolozit divody neotekavané nepfitomnosti ve vyuce nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl
od pocatku nepfitomnosti.

§6 Pisemny doklad o diivodu nepfitomnosti predlozi zak tfidnimu uciteli nejpozdéji do 3 pracovnich
dnd po nastupu do vyuky, jinak je absence povazovana za neomluvenou.

§7 Omlouvani absenci je vpravomoci tfidniho ucCitele, vjeho nepfitomnosti jeho
zastupkyné/zastupce. V pfipadé nejasnosti ma tfidni ucitel pravo vyzadovat od Zzaka nebo jeho
zakonného zastupce relevantni dodate¢né informace.

§9 TFidni ucitel mUze po projednani v pedagogické radé stanovit, aby nezletily Zak, jenz ma ¢astou
nebo vysokou absenci, dokladal absenci z ddvodu nemoci lékaifskym potvrzenim.

VIIL.
Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku

§1 Zakladni principy hodnoceni Zaku jsou stanoveny v §69 zakona €. 561/2004 Sb.

§2 Hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka v pribéhu Skolniho roku a na vysvédceni je vyjadieno
klasifikaci. Klasifikace ma 5 stupiid, tj. 1 az 5. Pro prabéznou klasifikaci mize ucitel vyuzit také
mezistupnid, tj. 1-, 2-, 3- a 4-. Jiné stupné klasifikace nejsou dovoleny.

§3 Na konci prvniho pololeti vydava $kola vypis z vysvédcéeni, na konci druhého pololeti vysvédc&eni.

§4 74k je klasifikovan v pololeti a na konci $kolniho roku, pokud se G&astni vyuky daného pfedmétu
teoretické vyuky, odborného vycviku, praktické vyuky v rozsahu nejméné 70%. Vyjimku muize

na zakladé okolnosti hodnych zvlastniho zfetele stanovit feditel Skoly, a to na zakladé pisemné
zadosti zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka
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§5 Podminkou pro klasifikaci v pololeti a na konci $kolniho roku je rovnéz vypracovani protokold,
ro¢nikovych nebo seminarnich praci, pokud jsou pro dany obor vzdélani a ro¢nik stanoveny.

§6 Komisionalni zkousku kona Zzak v pfipadech, Ze jde o
a) opravnou zkousku;
b) rozdilovou zkousku;
c) prezkoumani vysledkd hodnoceni za dané pololeti.

§7 Délka trvani komisionalnich zkou$ek je nasledujici:
a) pisemna ¢ast nejvySe 45 minut;
b) prakticka ¢ast nejvySe 240 minut;
c) ustni ¢ast nejvyse 15 minut.

§8 Podrobnosti konani jednotlivych komisionalnich zkou$ek stanovi feditel $koly nebo
zastupkyné/zastupce feditele Skoly.

§9 Kilasifikacnimi polozkami priibézného hodnoceni jsou
a) kompozice;
b) celohodinova pisemna prace nebo pisemna prace tvofici pfevaznou naplr hodiny;
) kratka pisemna prace;
) Ustni nebo pisemné zkousSeni;
) ro¢nikové a seminarni prace;
f) prakticka ¢innost;
g) rys, protokol a podobné;
h) referat, domaci ukol, aktivita v hodiné a podobné.
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§9a Zakam 1.-3. roénikd &tyfletych obort mohou vyuéujici predmétd, které jsou obsahem praktické (nastavil formatovani: Barva pisma: Cervend

a ustni ¢asti maturitni zkousky, stanovit slozeni souhrnného pisemného ro¢niho testu , v trvani
1-2 vyugovacich hodin. Zaci, ktefi se testu neztgastni, jsou v tomto pfipad& povinni jej sloZit
v nahradnim terminu. Zak, ktery ani vtomto terminu test nevykona, neni v pfedmétu
klasifikovan. Casové obdobi, ve kterém se souhrnné testy mohou konat, stanovi feditel Skoly.

Kompozice, seminarni a roénikova prace ma vzdy vahu A, souhrnny pisemny ro¢ni test ma vahu
X. Vahy dalsich klasifikacnich polozek ur&i vyucujici a sdéli je zakiim na zacatku Skolniho roku
nebo pololeti.

§11 Pisemné klasifikaéni polozky jsou bodové hodnoceny. Procento dosazenych bod( odpovida
stupni klasifikace takto:

a) 90% avice .......... stupeni 1;
b) 75-89%.....ccc..... stupen 2;
C) 60-74%....ccccoeuenne stupeni 3;
d) 50-59%....cccccueene stupen 4;
e) méneé nez 50% .... stupeni 5.

V pfipadé pouzivani klasifikaénich mezistuprili je vztah mezi procentem dosazenych bodl a
stupném klasifikace nasledujici:

a) 90% avice .......... stupen 1; f) 57-59% eovvviiiiiiiens stuperi 3-;
b) 83-89%............... stupen 1-; g) 53-56% ...ooeviiiiiiins stupern 4;
C) 75-82%...cccceuuee. stupen 2; h) 50-52% ...covvvvvvennne. stupen 4-;
d) 68-74%............... stupen 2-; i) méné nez 50%............ stupen 5.
e) 60-66%......cccceeen. stupeni 3;

Vyjimku tvofi testy, u nichz jejich distributor stanovil jiné hodnoceni.



§12 Minimalni pocet prabéznych hodnoceni za kazdé Cctvrtleti jsou 2 nezavisle na poctu
vyuc€ovanych hodin v tydnu. Minimalni poCet znamek za pololeti jsou 4 v pfedmétu s hodinovou
dotaci 1-2 v tydnu a 5 v pfedmétu s vy$Si hodinovou dotaci.

§13 Konecna znamka v klasifikaénim obdobi vychazi z vazeného priméru znamek a muze se od

né&j lisit maximalné v rozsahu 1 stupné.

§14 Klasifikace zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami se Fidi stejnymi pravidly. Vyjimku mize
povolit feditel $koly na zakladé doporudeni poradenského zafizeni. Zaci s individualnim
vzdélavacim planem jsou hodnoceni na zakladé pravidel stanovenych v tomto planu.

§15 Ucitel je povinen

a) sdélit zakovi vysledek Ustniho zkouseni neprodlené po jeho ukonéeni;

b) sdélit Zakovi hodnoceni pisemné klasifikacni polozky do 10 pracovnich dnu od terminu jejiho
odevzdani, pokud tomu nebrani zvlastni okolnosti;

¢) umoznit zakovi a jeho zakonnym zastupciim zhlédnout opravenou pisemnou praci a pfipadné
vysvétlit divody pro udéleni dané znamky;

d) zapsat znamku do $kolniho informacéniho systému nejpozdéji do 10 pracovnich dn( od jejiho
udélenti;

e) uchovavat pisemné prace nejméné po dobu 5 pracovnich dnd po ukonéeni daného pololeti.

IX.
Ocenéni a kazeriska opatfeni

§1 Vychovna opatieni jsou stanovena §31 zakona ¢. 561/2004 Sb.

IX.A Pochvaly a jina ocenéni

§1 Pochvalu udéluje feditel $koly nebo tfidni ugitel. Skola touto formou ocefuje zejména Uspé&snou
reprezentaci Skoly, vyznamnou pomoc ucitelm, praci nad ramec povinnosti a mimoradné Ciny.

vynikajicim zpUsobem reprezentuji $kolu nebo se vyraznou mérou zaslouzi o $ifeni dobrého
jména Skoly.

§3 Navrh na pochvalu a jiné ocenéni mize podat ucitel, Zak $koly, zakonny zastupce Zaka nebo
jina dospéla osoba.

§4 Pochvala feditele skoly a odména formou vécného daru jsou projednavany pedagogickou radou.

IX.B Kazenska opatreni

§1 Napomenuti tfidniho ucitele udéluje tfidni ucitel pfi drobnych porusenich s$kolniho fadu

(jednorazovy pozdni pfichod, zapominani no$eni pomUcek, nepfezuti aj.).

§2 Dutku tfidniho ugitele udéluje tfidni ucitel pfi

a) opakovaném drobném poruseni Skolniho fadu;

b) méné zavazném poruseni skolniho fadu (opusténi arealu Skoly béhem prestavky, nevhodné
chovani ve vyu€ovacich hodinach, béhem pfestavek a na akcich organizovanych Skolou,
neplnéni povinnosti sluzby aj.);

c) neomluvené absenci v rozsahu 1-2 vyu€ovacich hodin.

§3 Dutku feditele $koly udéluje reditel Skoly
a) pokud po udéleni duatky tfidniho ucitele porusil zak ustanoveni Skolniho fadu;



b) pfi zavazném poruseni $kolniho fadu (koufeni ve Skole nebo na akcich pofadanych skolou,
nevhodné chovani k vyucujicim, hrubé slovni chovani vuéi spoluzakim, poskozovani
majetku Skoly aj.);

c) pfi neomluvené absenci v rozsahu 1 celého dne nebo nejvySe 5 jednotlivych vyu€ovacich
hodin.

§4 Podminéné vylouceni ze $koly a vylouceni ze $koly upravuje odst. 2-4 §31 zakona ¢. 561/2004
Sb. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky zaka vici zaméstnanctim Skoly se v souladu
s odst. 3 vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.
Duvodem pro zahajeni spravniho Fizeni k vylouceni ze Skoly je rovnéz nasili vuci jinému zakovi,
distribuce a pozivani navykovych latek, vnaseni zbrani do Skoly, Sikana, projevy rasismu a
xenofobie, spachani trestného ¢inu ve skole nebo na akci organizované skolou.

§5 Rozhodnuti o kazeriskych opatfenich s vyjimkou napomenuti tfidniho ucitele jsou oznamovana
Ustné zakam, zasilana doporu¢enym dopisem zakonnym zastupclm nezletilych zakl rovnéz
vramci prava na informace o prospéchu a chovani zakl zasilana doporu¢enym dopisem
zakonnym zastupcum zletilych zakua.

IX.C Snizena znamka z chovani

§1 Klasifikace z chovani znamkou 2 (uspokojivé) nebo 3 (neuspokojivé) neni jednorazovym
kazenskym opatfenim, ale hodnocenim chovani zaka v daném pololeti.

§2 SniZzenou znamka z chovani navrhuje k projednani na klasifikacni pedagogické radé tfidni ucitel.
Na zakladé tohoto projednani rozhoduje o klasifikaci chovani zaka na vysvédceni feditel Skoly.

§3 Snizenou zndmku z chovani navrhuje tfidni ucitel
a) pokud po udéleni dutky feditele Skoly porusil zak zavaznym zpuisobem Skolni fad,;
b) pfi velmi vazném poruseni Skolniho fadu;
c) pokud chovani zaka v daném pololeti trvale nespliiuje pozadavky stanovené $kolnim fadem;
d) pfi neomluvené absenci vyssi nez 1 cely den nebo 5 jednotlivych vyu€ovacich hodin.

X.
Bezpecnost a ochrana zdravi

§1 Zakladni pravidla pro bezpe&nost a ochranu zdravi jsou stanovena metodickym pokynem MSMT
k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti, Zaka a studentt ve $kolach a skolskych zafizenich
€.j. 37 014/2005-25 ze dne 22.12.2005 (dale jen ,pokyn®) a metodickym doporu¢enim k
bezpecnosti déti, zakd a studentd ve Skolach a Skolskych zafizenich — Minimalni standard
bezpecnosti, € j.. MSMT1981/2015-1 ze dne 20. 2. 2015. Tyto materialy jsou vyvéSeny ve
sborovné $koly. Z4ci a jejich zakonni zastupci se s nim mohou sezndmit na internetové adrese
www.msmt.cz.

§2 Z&ci a zaméstnanci Stredni pramyslové koly Emila Kolbena jsou povinni Fidit se timto pokynem
ve Skole a pfi akcich organizovanych Skolou.

8kolu o zavaznych skutednostech tykajicich se Zaka. Skola proto vede systém zdravotnich
dotaznikd, které vypliuji zakonni zastupci nové prijatych zakd. Udaje uvedené v téchto
dotaznicich jsou povazovany za divérné.



§4 Skola ma vypracovan traumatologicky plan, ktery je vyvésen ve sborovné koly. V piipadé, Ze
zameéstnanec Skoly je pfitomen uUrazu nebo nahlé nevolnosti zaka nebo jiné osoby, jedna
v souladu s timto planem.

§5 Zaci jsou dle Cl. 9 pokynu pouéeni o bezpe&nosti a ochrané zdravi a o poZarni ochrané. Pougeni

provadi

a) tridni ucitel na zacatku skolniho roku a pred $kolnimi prazdninami;

b) vyucujici praktické vyuky a odborné praxe pfi prvni vyu€ovaci hodiné po zacatku Skolniho
roku;

c) vyucujici v laboratofich, odbornych u¢ebnach a télocviéné pfi prvni vyu€ovaci hodiné po
zacatku Skolniho roku.

Zapis o pouceni je uveden v tfidni knize, zaci potvrdi pou€eni podpisem na jmenném seznamu.

§6 Dozory ve $kole a pfi akcich organizovanych $kolou se fidi ustanovenimi Cl. 10 pokynu.

§7 Vedouci lyzafskych zajezdu, sportovnich kurzd, vicedennich a zahrani¢nich exkurzi a vyjezda
absolvuji pfed uskute€nénim akce proskoleni Feditelem Skoly tykajici se zajisténi bezpelnosti
na akcich a dalSich skutecnosti, které by mohly mit vliv na zdravotni stav zi¢astnénych osob.

§8 Na zakladé vyhodnoceni rizik mozného vzniku Urazd dodrzuji Zaci tato pravidla:
a) chovaji se tak, aby neohrozovali zdravi své ani dalSich osob;

respektuji provozni predpisy platné ve Skole v€etné provoznich fadd u€eben a pracovist;

dbaji na dodrzovani poradku;

nevstupuji do prostor uréenych pouze k provozu Skoly;

nepfipojuji k elektrické siti vlastni spotfebice;

) se stroji a pfistroji manipuluji pouze na zakladé pokynl vyucujiciho;

g) béhem vyuky nepouzivaji zadné dopravni prostfedky s vyjimkou situace, kde to vyzaduje
povaha ¢innosti (napf. cyklisticky kurz)

h) v pfipadé vzniku Urazu jej neprodlené hlasi vyuc€ujicimu, spolupracuji pfi poskytovani prvni
pomoci a zjistovani pfi€in urazu;

i) v pripadé zjisténi pozaru o ném uvédomi nejblize dosazitelného zaméstnance Skoly.
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§10 V oblasti pfedchazeni Sikané a feSeni situaci vzniklych Sikanou zaka a zaméstnancl se
zaméstnanci $koly Fidi metodickym pokynem ¢&. j. MSMT-21149/16 k prevenci a feSeni Sikany
ve Skolach a Skolskych zafizenich,

XI.
Zavérec¢na ustanoveni

Skolni fad byl projednan pedagogickou radou dne 25.8.2022.
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Skolni fad byl schvalen $kolskou radou dne 29.8.2022.
Skolni Fad nabyva platnosti a Gginnosti dnem 1.9.2022.

v

RNDr. Jan Jiratko
feditel Skoly

[ odstranil:




